am GABOR www.gde.hu
DENES 1119 Budapest, Fejér Lipot u. 70.
Q EGYETEM

A Gabor Dénes Egyetem rektoranak
2/2025. (VIII. 26.)
utasitasa
a Gabor Dénes Egyetem szakdolgozati szabalyzata

A mddositdasokkal egységes szerkezetbe foglalva.
(a labjegyzettel jelolt médositasok a labjegyzetben megjelélt id6ponttdl hatalyosak)

A Gabor Dénes Egyetem szakdolgozati szabalyairdl - figyelemmel a nemzeti fels6oktatéasrél szolo
2011. évi CCIV. torvényben, a szerzGijogrél szolo 1999. évi LXXVI. térvényben, valamint a nemzeti
felsBoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolod
87/2015. (IV. 9.) Korm. rendeletben foglaltakra — kiadom az alabbi

utasitast:

l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8
Az utasitas célja és hatalya

(1) Az utasitds célja, hogy egységes elvek és eljarasrend szerint szabalyozza a szakdolgozatok
formai és tartalmi kdvetelményeit és az értékelési szempontokat.

(2) Az utasitas személyi hatalya kiterjed:
a) az Egyetem valamennyi szervezeti egységére,
b) az Egyetemmel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
allé személyekre (a tovabbiakban egy(tt: foglalkoztatott),
c) az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allé vagy kordbban hallgatdi jogviszonyban allt
személyekre (a tovabbiakban egyitt: hallgato).

2.8
Az utasitas targya
(1)  Alapképzésben és szakirdnyu tovabbképzésben részt vevd hallgatdk, valamint azok a

fels6oktatasi szakképzésben tanuld hallgatdk, akik 2017. szeptember 1. napja elétt
létesitettek hallgatdi jogviszonyt, szakdolgozatot készitenek.

(2) A mesterképzésben részt vevo hallgatdk diplomamunkat készitenek.

(3) Afels6oktatasi szakképzés azon hallgatdi, akik 2017. szeptember 1. napja utan létesitettek
hallgatoi jogviszonyt, zarédolgozatot, 2023-t6l projektmunka-dolgozatot készitenek.

(4) Jelen utasitas az (1)-(3) bekezdésben meghatérozott hallgatéi munkakat egységesen a
szakdolgozat gy(ijténéven emliti.

Il. FEJEZET
A SZAKDOLGOZAT KESZITESENEK MENETE

3.8
A szakdolgozatkészités jellege és célja

(1) A szakdolgozat alapképzésben, mesterképzésben és szakirdnyu tovéabbképzésben olyan
Onallo frasbeli munka, amely a szak, szakirdny vagy specializacié tudomanyteriletéhez
kapcsolodd elméleti kérdéseket dolgoz fel és gyakorlati megoldast is tartalmaz.
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FelsGoktatdsi szakképzésben a szakdolgozat a szakmai gyakorlathoz kapcsolddd,
gyakorlati témat elemz6 6nallé munka.

Azéardvizsgdra bocsatas feltétele a szakdolgozat elkészitése és benyujtdsa. A szakdolgozat
megvédése a zarévizsga részét képezi.

A szakdolgozat célja, hogy a hallgaté megmutassa, hogy képes 6nalléan feldolgozni a
valasztott témahoz kapcsolédd szakirodalmat és az egyetemen tanultakat a témaban
alkalmazni. Ez torténhet gyakorlati példan keresztll vagy olyan elméleti témaban,
amelyhez a hallgaté kordbban megszerzett tudassal rendelkezik.

A szakdolgozat védésének célja annakigazolasa, hogy a szakdolgozatot a hallgatd 6néalléan
készitette el és képes annak tartalméat — az elméleti, gyakorlati és mdodszertani ismereteket,
terveket, termékeket, modszertani adaptacidkat, elemzéseket, progndzisokat,
megallapitasokat és javaslatokat — diplomas szakembert6l elvarhatd tartalommal és
szinvonalon bemutatni. A zardvizsgabizottsag elvarja, hogy a hallgaté magabiztosan,
vilagosan és szakmailag megalapozott modon ismertesse az egyetemen megszerzett
szakmai tudasat és annak gyakorlati alkalmazasat.

A szakdolgozat elkészitése egyfajta fejleszté munka, amely soran a hallgaténak
alkalmaznia kell a feladatmegoldas altalanos, illetve az adott témara jellemzé elveit és
eszkOzeit. Ez a munka a tanulmdnyai sordn elsajatitott vagy oOnélldan megismert
modszerek, moédszertanok és egyéb eszkozok célszer(i és indokolt felhasznalasaban
valésul meg.

4.8
Szakdolgozati témavalasztas és témavazlat

A szakdolgozat altalanos témakoreit a szakot gondozd tanszék hatarozza meg. Ezek a
témakordk megfelelnek a szak képzési és kimeneti kovetelményeinek, valamint a
szakterUlet sajatossagainak.

A meghirdetett szakdolgozati témakdrdk a Neptun rendszerben a szakdolgozatra torténé
jelentkezés idészakaban érhetdk el és valaszthatok ki.

A témakodrhéz kapcsolédd feldolgozandd téma (a szakdolgozat cime) a valasztott
konzulenssel kdzdsen kerGl meghatérozésra, és azt az 1. melléklet szerinti szakdolgozati
témavazlat nyomtatvanyon kell rogziteni.

A témavazlat két részb6l all: az egyik részben a szakdolgozat roévid tartalmat és céljat kell
6sszefoglalni, a masik részben a varhato tartalomjegyzék vazlatpontjait kell megadni.

Atémavazlat a valasztott konzulens jovahagyasat kdvetéen adhaté be.

Kllsé konzulens vélasztédsa esetén a konzulens végzettségét igazolé dokumentumot és
szakmai 6néletrajzat kilon fajlban ,,melléklet” megjeldléssel, a témavazlathoz csatolt
dokumentumban kell benyujtani. A mellékletet az Egyetem a szakdolgozat védését kovetd
60 napon belll torli a Neptun rendszerbdl.

Atémavalasztas id6szakat a tanév id6beosztdsa tartalmazza.

A témavélasztds (témadra jelentkezés) pontos menetét a Tanulmanyi Kézpont minden
témajelentkezési idészak el6tt aktualizalja és a Neptun rendszer bejelentkez6 képerny6jén
a ,Letolthetd dokumentumok” menlpontban teszi k6zzé.

Az elfogadott témavazlat az elfogadast kovetd félév szakdolgozat-leadasi id6szakanak
végeéig érvényes. Amennyiben a hallgatd ebben az id6szakban nem nyljtia be a
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szakdolgozatat, az elfogadott témavazlat érvényét veszti és a témavalasztasi folyamatot
Ujra kell kezdeni.

(10) A szakdolgozat cimének megvaltoztatdsa kiilén kérvény benyljtasaval és jovédhagyasaval
lehetséges, a témavazlat modositdsa nélkil. Amennyiben a cimvaltoztatds a téma
megvaltoztatasat is jelenti, Uj témavazlat benyljtasa szlkséges.

5.8
A konzulenssel kapcsolatos szabalyok

(1)  Aszakdolgozat készitését konzulens iranyitja.
(2) Akonzulens a témaban jartas, fels6foku végzettséggel rendelkezd szakember lehet.

(3) Minden kiadott szakdolgozathoz az Egyetem valamely oktatdjat, mint belsé konzulenst
és/vagy egy kulsé konzulenst kell felkérni. A konzulenseket a Tanulmanyi Kézpont
részletesen tajékoztatja a feladataikrol és a hataridokrol.

(4) Akonzulens megvalasztdsa a hallgato feladata.

(5) A valasztott konzulens személyét a tanszékvezet6 felllbirdlhatja a tanszék oktatdinak
leterheltsége és a valasztott téma jellege alapjan.

(6) A hallgatdé a konzulens Utmutatdsai alapjan késziti el szakdolgozatat: adatokat és
szakirodalmakat gy(ijt, feldolgozza azokat és kidolgozza az 6nallé tartalmi részt.

(7) Akonzulens értékeli a szakdolgozatot és javaslatot tesz az érdemjegyre.

(8) A hallgaté kérheti a konzulens személyének modositasat a Neptun rendszeren keresztil
benyUjtott kérelem Utjan. A konzulensvaltas kérelem eljarasidijhoz kotétt; a dijat a Hallgatoi
Kovetelményrendszer tartalmazza. A kérelmet az illetékes tanszékvezetd biralja el.

6.8
A konzultacio szabalyai

(1) A témavazlat elfogadasat kovetéen a hallgatonak 30 napon beldl fel kell vennie a
kapcsolatot a konzulenssel és a vele valé megegyezés alapjan ki kell alakitania a
szakdolgozat elkészitésének Gtemtervét.

(2) Akonzultacid torténhet személyesen, telefonon, e-mailben vagy egyéb online platformon.
A konzultaciok idépontjat a konzulens a részére leadott, 2 melléklet szerinti konzultacios

lapon rogziti.
(3) Amennyiben a hallgaténak felréhaté okbdl haromnal kevesebb konzultaciora keril sor, a
konzulens megtagadhatja a szakdolgozat benyujtasanak jévahagyasat.

7.8
A szakdolgozat formai és tartalmi kdovetelményei

(1)  Aszakdolgozat minimalis terjedelme (mellékletek nélkul):
a) felsGoktatasi szakképzésben legaldbb 10 oldal és legalabb 15 000 karakter (szokdzokkel
egyutt);
b) alapképzésben legalabb 40 oldal és legalabb 60 000 karakter (sz6kdzzel egyltt);
c) mesterképzésben legaldbb 50 oldal és legalabb 75 000 karakter (székdzzel egyutt);
d) szakirany( tovabbképzésben legaldbb 30 oldal és legalabb 40 000 karakter (székdzzel
egyutt).

(2) Aszakdolgozat maximalisterjedelme mellékletek nélkil az (1) bekezdésben meghatarozott
minimalis terjedelem kétszerese. Ett6l eltérni csak a szakvezetd engedélyével lehet.
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A szakdolgozatot a képzés nyelvén, vilagos és érthetd stilusban kell megirni. A szakvezetd
engedélyével mas idegen nyelv is hasznalhato.

A szakkifejezésekre, mértékegységekre, fizikai és matematikai jelolésekre, az &brak
készitésére a vonatkozé tudomanyteriilet eldirdsai az iranyadok.

A szakdolgozat formai szerkezete:

a) a szakdolgozatot A4-es formatumban kell elkésziteni,

b) az oldaltikdr elhelyezési adatai: fellll, alul és a klils6 szélen 25 mm margdbeallitas,

c) asorkéz mérete: 1,5 sor,

d) igazitas: sorkizart,

e) lapszamozas: alul, lapkdzépre igazitva,

f) az abrékat és tablazatokat kdzépre igazitva kell elhelyezni, cimuket és sorszamukat az
f6lé, a forrasmegjelolést ald kell elhelyezni, kbzépre igazitva,

g) aforrédskddo(ka)t széveges formaban kell beilleszteni, eltéré hattérrel jeldlve,

h) afolydszéveg betlitipusa: Times New Roman, 12 pontos betiimérettel,

i) afejezetcimeket (cimsorokat) arab szammal kell szamozni, 16 pontos k6zépre igazitott
karakterekkel, a lap tetején elhelyezve (Cimsor1). Az alfejezetek cimei legfeljebb harom
szintig szamozhatok, 14 pontos, félkdvér betlikkel, kozépre igazitva (Cimsor2, Cimsor3),

J) minden elsé szint(i fejezetet (Cimsor1) Uj oldalon kell kezdeni.

A szakdolgozat felépitése:

a) cimoldal, melynek mintajat a 6. melléklet tartalmazza,
b) nyilatkozat a szakdolgozat eredetiségérol,

c) tartalomjegyzék,

d) a szakdolgozat f6 része (tdrzsszoveg),

e) irodalomjegyzék,

f) abrajegyzék,

g) téblazatjegyzék (havan abra),

h) mellékletek jegyzéke,

i) melléklet(ek).

A szakdolgozat f6 része a téma fejezetekre bontott, részletes kifejtését tartalmazza. A

kovetkez6 tagolas alkalmazasa célszer(:

a) Bevezetés: a témavalasztas indoklasa.

b) A szakdolgozat elméleti és gyakorlati jelent6sége, a célkit(izések.

c) Avizsgalati mdédszerek, kutatdsmaddszertan bemutatasa.

d) Az irodalom alapjan a lehetséges megkdzelitési modok és megoldasok attekintése és
elemzése (szekunder kutatas).

e) A megolddsi modszer kivalasztasa, a valasztas indoklasa.

f) Arészletes specifikéacié kidolgozasa, leirasa.

g) Atervezési munkafazisok leirasa.

h) A megvaldsitas leirdsa.

i) A megvaldsitas soran levont tanulsagok, tapasztalatok ismertetése.

j) Primer kutatés értékelése.

k) Hipotézisek vizsgalata.

[) A megvaldsitas értékelése, alkalmazasa és tovabbfejlesztési lehet6ségei, javaslatok
megfogalmazasa, rovid tartalmi 6sszefoglald.

Az irodalomjegyzék, tablazatok jegyzéke és d&brak jegyzéke tartalmazza mindazon
forrasokat - konyveket, folydiratokat, szakdolgozatokat, kéziratokat, vallalati
dokumentumokat, szabvanyokat, internetes forrdsokat stb. —, amelyeket a hallgatd a




(10)

GABOR

DENES 1119 Budapest, Fejér Lipdt u. 70.

EGYETEM

www.gde.hu

szakdolgozat készitése soradn részben vagy egészben felhasznalt. A jegyzékben
szerepeltetni kell a dolgozatban megjelené abrak, tablazatok, statisztikai adatok és
mellékletek forrasait is.

A mellékletek kozott kell elhelyezni azokat a dokumentumokat (pl. abrak, tablazatok,
kérddivek, interjuvazlatok, szamitasok, forraskddok stb.), amelyek a dolgozat megértését
segitik, de formatumuk vagy terjedelmuk miatt nem illeszthet6k be a térzsszoveghbe. A
mellékleteket sorszammal, cimmel és forrasmegjeloléssel kell ellatni.

A szakdolgozathoz tartozé, de kilon fajlkét kezelendd allomanyok:
a) témavazlat,

b) titkositasi kérelem (havan),

c) konzultaciés lap,

d) biralatilap.

8.§
Hivatkozasi szabalyok®

Az irodalomjegyzékben azokat a m{iveket kell felsorolni, amelyeket a hallgatd részben vagy
teljes egészében elolvasott és felhasznalt. A felhasznélt szakirodalmak minimalis szama:
a) fels6oktatasi szakképzéshen: legalabb 5 darab,

b) alapképzésben: legalabb 20 darab,

c) mesterképzésben: legalabb 30 darab,

d) szakiranyu tovabbképzésben: legalabb 10 darab,

minden tipusbdl vegyesen (konyv, konferenciakdzlemény, elektronikus forras stb.).

A dolgozatban a hivatkozasokat két helyen kell feltlintetni: a szbvegben (in-text citation) és
az irodalomjegyzékben, illetve a hivatkozasok listajaban (list of references). A szévegkdzi
hivatkozasnak az irodalomjegyzékben is meg kell jelennie.

A szovegkodzi hivatkozasok és az irodalomjegyzék hivatkozasi formatuma az APA (American
Psychological Association) szabdlyai szerint torténik. https://apastyle.apa.org/style-
grammar-guidelines/references/examples

A bibliografiai tételeket minden esetben pontosan kell megadni Ugy, hogy tartalmazzak az
adatokat, amelyek alapjan a visszakereshet6ség biztosithato.

SzOvegkozi hivatkozasok esetében nem szé szerinti irodalmi hivatkozasnal mindig a
szerz6(k) vezetéknevét és a kiadas datumat kell megadni az alabbiak szerint:
a) Egy forrasra torténd nem szo6 szerinti hivatkozas lehet a szévegben vagy a bekezdés
végeén:
aa) Ha a hivatkozads a mondat része, tehat egy mondat esetén a hivatkozast a
mondatvégi irasjel elé kell tenni. Példaul: Ez egy példamondat, amely egy forrasra
utal (Kovacs, 2020).
ab) Ha a hivatkozds egy bekezdés egészére vonatkozik, akkor a hivatkozast a
bekezdés végén, a mondatvégi irasjel utan kell elhelyezni. Példaul: Mondat1.
Mondat2. Ezek egy példabekezdés mondatai (Kovacs, 2020).
b) Tobb forrasra torténé nem szé szerinti hivatkozas esetében a szévegkdzi hivatkozasokat
egy zardjelben, pontosvesszdvel elvalasztva kell megadni, betlirendben, az alabbiak
szerint:

! Jelen § modositasai 2026. februar 9. napjan lépnek hatalyba.
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ba) egy mondat esetében a hivatkozas a mondatvégi irasjel elé keril. Példaul: Ez egy

példamondat a hivatkozastipus bemutatdséara (Kiss, 2019; Kovéacs, 2020; Nagy,
2021).

bb) egy teljes bekezdés hivatkozasa esetén a hivatkozast a bekezdés végére kell tenni,

a mondatvégi irasjel utan. Példaul: Mondat1. Mondat2. Ezek egy példabekezdés

mondatai a hivatkozastipus bemutatasara (Kiss, 2019; Kovacs, 2020; Nagy, 2021).

Sz0 szerinti idézet esetén az idézetet idézG6jelek kozé kell tenni, az idézetet pontosan, az
eredetivel egyezden kell kézblni, és a hivatkozasban az oldalszamot is fel kell tlintetni.
Példaul: ,,Ez egy példa a sz0 szerinti hivatkozas jel6lésére.” (Kovacs, 2020, p. 15).

Ha nincs oldalszam (pl. weboldal esetén), bekezdésszam is megadhatd. Példaul: (Kovacs,
2020, para. 3).

Tobb szerz6 esetén a szdvegkdzi hivatkozés szabélyai az alabbiak:
a) Két szerz6 esetén a két szerz6 vezetéknevét ,és” szdval valasztjuk el. Példaul:
Példamondat (Kiss és Nagy, 2025).
b) Harom vagy tobb szerzé esetén az elsé szerzd vezetékneve utan az ,,&s mtsai”,
majd az évszam szerepel. Példaul: Példamondat (Kiss és mtsai, 2024).

Minden &brat szdmozni és cimmel kell ellatni. Hivatkozni kell az &bra forrasara.
Amennyiben az dbra sajat szerkesztés(, akkor a ,,sajat szerkesztés(i abra” szoveget fel kell
tlntetni a forrasmegjelélésben. Minden dbrara legalabb egyszer utalni kell a szakdolgozat
szbvegében.

Minden tablazatnak szamozassal és cimmel kell rendelkeznie. Hivatkozni kell a tablazat
forrdsara; amennyiben a tablazat sajat szerkesztés(i, akkor a ,,sajat szerkesztésti tablazat”
szoveget kell szerepeltetni a forrasmegjeldlésben. Minden tablazatra legalabb egyszer
utalni kell a szakdolgozat sz6vegében.

8/A.8
Irodalomjegyzék-készitési szabalyok?

A koézlemények cimét azon a nyelven kell feltlintetni, amelyen megjelentek.

Folydiratokban megjelent kozlemények esetén az irodalmi hivatkozést (referencialista-
tételt) a kdvetkez6 mddon kell megadni: Szerz6(k) vezetékneve, keresztnév kezdbbet(ije(i).
(Ev). A cikk cime. A folydirat cime, kétet(szam), oldalszam—-oldalszam. Ha lehetséges DOI
vagy URL. Példaul: lzsd, L. (1982). Az ember-gép rendszerek megbizhatésaganak
meghatéarozésdra szolgald mddszerek attekintése. Ergondmia, 15(4), 220-228.

Kényvek esetén a hivatkozast a kévetkezd mddon kell megadni: Szerzd(k) vezetékneve,
keresztnév kezdébetdije(i). (Ev). A kdnyv cime (kiadds, ha nem elsé). Kiadé. DOI vagy URL
(havan). Példaul: Popp, J., Potori, N., & Udovecz, G. (2005). F6bb mezgazdasagi agazatok
varhato kilatésai az EU-csatlakozas utan. Szaktudas Kiad6 Haz.

Konferenciakdzlemények, konferenciakdtetben megjelent tanulmanyok esetén a

hivatkozast a kovetkez6 moddon kell megadni (attél fuggéen, hogy tanulménykotet-

fejezetként, illetve teljes kotetként jelent meg):

a) Konferenciakétetben megjelent tanulmany (tanulménykétet-fejezet): Szerzé(k). (Ev). A
tanulmany cime. In Szerkeszt6(k) vezetékneve, keresztnév kezdbbet(ije(i). (Szerk.), A
kotet cime (oldalszam-oldalszam). Kiadd. DOI vagy URL.

2 Jelen § modositasai 2026. februar 9. napjan lépnek hatalyba.
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b) Publikélatlan konferencia-eléadas/poszter (ha nincs kétet): Szerz6(k). (Teljes datum).
Az el6adas cime [Konferenciaprezentacid/poszter]. Konferencia neve, varos, orszag.
URL (ha elérhetd).

(5) Elektronikus forras esetén a hivatkozast a kdvetkezdé médon kell megadni:
a) Weboldal vagy online cikk:
aa) Szerz6 esetén: Szerz6(k) vezetékneve, keresztnév kezdébetlje(i). (Teljes datum).
Cim. Webhely neve. URL. Példaul: Molnar, L. (2000). Informacios vagy
tudastarsadalom? Néhany gondolat a tudasrél és az informaciorél. INCO.
http://www.inco.hu/inco3/tudas/cikk1h.htm
ab) Szervezet esetén: Szervezet neve. (Teljes datum). Cim. URL. Példaul: World
Health Organization. (2018, May 24). The top 10 causes of death.
https://www.who.int/news-room/fact-sheets/detail/the-top-10-causes-of-death
b) Mesterséges intelligencia bevonasaval készitett tartalom esetén a hivatkozast ugy kell
megadni, hogy az eszkdz azonosithatd és visszakereshetd legyen. Szerzéként a
szolgaltatd vagy szervezet szerepel; a datum a generalds datuma; a cim helyén a
generalt tartalom rovid leirdsa szerepel, szdgletes zardjelben megadva a m(i tipusa (pl.
[Large language model]). Példaul: OpenAl. (2023, November 28). ChatGPT (Version 3.5)
[Large language model]. https://chat.openai.com/

(6) Kilénleges hivatkozéasi esetek és szerkesztési szabalyok:
a) ldegen nyelvl szerzdk esetén is az APA névforma érvényes: Vezetéknév, K. (tdbb
szerz6nél a legutolso elbtt ,,&”).
b) Hianyos adatok kezelése APA szerint:
ba) Ismeretlen szerzd esetén a tétel a cimmel kezdédik (a cim kerul a ,szerzd”
pozici¢jaba).
bb) Ismeretlen datum esetén: (n.d.).

(7) Ha egyes bibliografiai elemek (pl. kiadd, webhely neve) nem allapithaték meg, akkor az
adott elemet el kell hagyni, és a meglévd adatokkal kell biztositani a visszakereshetdseget
(klondésen URL/DOI megadasaval). Az irodalomjegyzéknek mindig Uj oldalon kell
kezd6dnie, és ,Irodalomjegyzék” vagy ,Felhasznalt irodalom” cimet kell viselnie. A
muiveknek a szerz6k nevei szerint ABC-sorrendben kell megjelennitik. Nem kell
sorszédmozni. A tételek rendezésekor (betlirendbe sorolasakor) a ,szerz8” elem (vagy
annak hidnyaban a cim) az iranyadd; a névelékezelés nyelvfliiggs, de a rendezés alapja a
ténylegesen szerepld elsd rendezési kulcs (szerz6é/cim).

(8) A szerz6(k) tudomanyos fokozatat (pl. Dr.) és beosztasat (pl. féosztélyvezet6) az
irodalomjegyzékben nem kell feltiintetni.

9.§
A szakdolgozat titkositasanak szabalyai

(1) Az Egyetem tiszteletben tartja a piacgazdasag szerepl&inek muikddésével kapcsolatos
adatok és informéciok bizalmas kezelésére vonatkozd jogos igényét. A szakdolgozatokhoz
adatot szolgaltato jogi és természetes személyek adatvédelmének érdekében a hallgatd a
szakdolgozat titkositasat kérheti.

(2) A szakdolgozatba bekeruld bizalmas céginformaciok védelmének lehetdségei:
a) enyhébb esetben a hallgatonak vagy a vizsgalt szervezet képviseldinek kizarolag egyes
gazdalkodasi mutatok nyilvdnossagra kertlésével kapcsolatban mertlnek fel aggalyai.
Ilyenkor javasolt az érintett adatok megvaltoztatasa, kipontozdsa vagy ,xxx"
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jelsorozattal vald helyettesitése, amennyiben ez nem veszélyezteti a dolgozat
értelmezhetfségét;

b) szlikebb hozzéaférés biztositdsara lehetdség van a szervezet nevének megvaltoztatdsara
vagy torzitasdra, ha ezt a hallgatd vagy a szervezet vezetése igényli;

c) ha az a)-b) pontban foglalt technikdk nem elegendbek, a szakdolgozat titkositésa
kérhetd.

(3) A szakdolgozat titkositdsa kiterjed a dolgozat szerz6jére, a titkosnak mingsitett adatot,
informacidt szolgaltaté személyre, a konzulensre, a szakdolgozat biréldira, a zardvizsga
bizottsag tagjaira, a védésen résztvevl bizottsagi tagokra, valamint az Egyetem minden
olyan munkavallalojara, aki munkakdri kotelezettségébd6l adéddan a titkositott dolgozat
atvételében, tarolasaban, tovabbitdsédban vagy megérzésében érintett.

(4)  Ahallgatd titkositas iranti kérelmét a szakdolgozat befogadasaért felelds tanszékvezetdnek
cimezve nyUjthatja be titokgazda irdsos indoklédséval.

(5) A titkositasi kérelmet a témavazlattal egyltt kell benyujtani. A kérelemhez sziikséges
formanyomtatvanyt a 7. melléklet tartalmazza. A titkositasi kérelem a témavazlattal egy(tt
kerll elbiralasra.

(6) A szakdolgozat titkositdsa nem érinti az Egyetem azon jogat, hogy harmadik személyek
részére tajékoztatast adjon a szakdolgozat létezésérél, a szerz6 nevérél, a szakdolgozat
cimérdl, valamint a titkositas lejartanak id6pontjardl. A titkositott szakdolgozat a titkositas
id6tartama alatt a katalégusban kereshetd, de teljes széveggel nem hozzaférhet6.

10.§
Szakdolgozat beadasa

(1) A hallgato felelés azért, hogy a szakdolgozat a tanév idébeosztasa szerinti hataridére
elkészuljon és megfeleljen a tartalmi és formai kévetelményeknek.

(2) A szakdolgozat beadhatdsagarol (beadhatd/nem beadhatd) a konzulens nyilatkozik a
Konzultacids lapon.

(3) A hallgatd koteles a szakdolgozatat a konzulens &ltal meghatarozott hatérid6ig, de
legkésébb a leadasi hataridét megel6z6 5 munkanappal, jévahagyasra benydjtani a
konzulensnek.

(4) Aszakdolgozat nem adhatd be, ha:

a) alapveté targyi tévedéseket tartalmaz elméleti vagy gyakorlati szempontbdl,

b) terjedelme nem felel meg az eldirt kovetelményeknek,

c) megértést veszélyeztetd sulyos helyesirasi, nyelvtani, stilisztikai, szerkesztési hibakat
tartalmaz,

d) a dolgozat tébb mint 20%-a nem 6nalld munka,

e) a dolgozatban hivatkozas és forrasmegjelolés nélkil szerepelnek mashonnan atvett
szdvegrészek,

f) ahallgatdé nem teljesitette a legaldbb harom kotelezé konzultaciot.

(5) Aszakdolgozatot a hallgatd a Neptun rendszerbe széveges PDF fajlként, hitelesitve kdteles
feltdlteni, a megadott formai eldirdsok szerint, a kovetkez6 elnevezéssel:
Tipus_HallgatéNeve_SzakdolgozatSorszama.

(6)  Kulénallé dokumentumként kell feltolteni a Neptun rendszerbe:
a) aszakdolgozatot (cimoldal, tartalomjegyzék, f6 rész, jegyzékek, mellékletek),
b) ahallgato 5. melléklet szerinti nyilatkozata a szakdolgozat eredetiségrol.
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(7) A szakdolgozat beadasanak halasztdsa a Neptun rendszeren keresztll,
formanyomtatvanyon benyujtott kérelemben kérhetd. A halasztas legfeljebb 1 hét lehet.

11. 8
Szakdolgozat biralata

(1) A szakdolgozatot a kijelolt birald értékeli, javaslatot tesz az érdemjegyre, valamint a
szakdolgozat elfogadédsara. A biraléra vonatkozd rendelkezéseket a Hallgatoi
Kévetelményrendszer tartalmazza.

(2) A birdlati lap formanyomtatvanyat a 3. melléklet, a biralat szempontjait és az érdemjegy
megallapitasanak maodjat a 4. melléklet tartalmazza.

(3) A birdlatot — a javasolt osztalyzat feltlintetése nélkil — legkés6bb a szakdolgozat védését
megeldz8 5 nappal kell feltdlteni a Neptun rendszerbe, ahol a hallgaté szamara elérhet6.

(4) Abiralatban szerepl6 érdemjegyet a Neptun rendszerben is rogziteni kell.

12. §
Szakdolgozat védése

(1) A szakdolgozat védésére a hallgatéonak a szakdolgozatban feldolgozott témardl 6nalld
el6adast kell készitenie, amelyhez a prezentaciét az Egyetem altal kdzzétett sablon
felhasznalasaval kell 6sszeallitani.

(2) A szakdolgozat védésére a zardvizsga keretében kerllt sor. A Zardvizsga Bizottség a
dolgozat szinvonala, a birdlok javaslatai és a hallgaté védésen nyujtott teljesitménye
alapjan allapitja meg a szakdolgozat érdemjegyét.

(3) A védés értékelése a hallgatd eléaddsa, valamint a feltett kérdésekre adott valaszainak
minésége alapjan torténik.

(4) A biralé a kérdésekre vonatkozdan javaslatot tesz a birdlatban, amelyekre a jelolt
elézetesen felkésziilhet. A Zardvizsga Bizottsag kérdéseinek megfogalmazasakor nem
kdteles e javaslatokat figyelembe venni.

(5)  Amennyiben a Zardvizsga Bizottsag a zardvizsga soran megallapitja, hogy a szakdolgozat az
elfogadhatd szintet nem éri el vagy nem a hallgatd sajat munkadjat ttkrozi, akkor azt
elégtelen érdemjeggyel értékeli. Ebben az esetben a hallgatd nem folytathatja a
zarovizsgat.

(6) Sikertelen zardvizsga esetén a szakfelelés dontése alapjan a hallgaténak a szakdolgozatot
Ujra el kell készitenie és be kell nyujtania a kdvetkezd zardvizsga iddszakig, vagy Uj
szakdolgozati témat kell valasztania.

13. §
Plagium és etikai megfelelés

(1)  Plagiumnak minésil minden olyan mas szerz6tél atvett tartalom felhasznélasa, amelynek
forrasat a hallgaté nem jeloli meg egyértelm(ien. llyen tartalom lehet klilonosen:
a) kézzel irott, internetrél szarmazd, elektronikus, szdbeli, barmilyen adatrégziton tarolt,
illetve egyéb forrasbol atvett szo és gondolat;
b) otlet, megallapitas, allitas, kovetkeztetés, vélemény, levezetés, megfigyelés;
c) képlet, modell;
d) adat, szam- vagy adatsor, statisztika, megoldas;
e) abra, grafika, kép és fénykép;
f) mesterséges intelligencia altal generalt tartalom.




m . GABOR www.gde.hu

DENES 1119 Budapest, Fejér Lip6tu. 70.
EGYETEM

(2)  Plagiumnak min6sil tovabba, ha valaki sajatjaként tlintet fel olyan munkat, amelynek mas
a szerz@je, illetve, ha a sz6 szerinti atvételt nem jelzi az idézés szabalyainak megfelelden.

(3) Amennyiben a felhasznalt tartalom szerz6je nem ismert, a forrds megjeldlése e tény
kozlésévelis kotelezd (,ismeretlen szerzd”).

(4) A hallgaté koteles a szakdolgozathoz csatolni egy eredetiségi nyilatkozatot, melyben
kijelenti, hogy a dolgozat a sajat szellemi terméke és minden felhasznalt forrds esetében
betartotta a hivatkozasi és idézési szabalyokat.

(5) A hallgatéval konzultald oktatd vagy konzulens, a szakdolgozatot értékeld birald, valamint
a szakfelel6s vagy a tanszékvezetd jogosult — akar plagiumkeresd szoftver alkalmazasaval
— vizsgalni, hogy a hallgaté elkbvette-e a plagium vétségét és doénteni a tovabbi
intézkedésekrol.

(6) A plagium fegyelmi vétségnek minGsil, amely a dolgozat elégtelen érdemjeggyel vald
értékelését, valamint fegyelmi eljaras meginditasat is eredményezheti.
Ill. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

14. 8§
Hataly

(1) Jelen utasitds 2025. szeptember 1. napjan lép hatalyba. A hatalybalépéssel egyidejlileg a
3/2023. (XII.8.). rektori utasitas hatalyat veszti.

Budapest, 2025. augusztus 26.

Dr. Zimanyi Krisztina s.k.
rektor

Zaradeék:
Az utasitds médositdsa 2026. februar 9. napjan lép hatalyba.

Budapest, 2026. februar 9.
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1. melléklet - Szakdolgozati témavazlat

www e b

infa@Egde hu

1119 8udapest, Fejér Lipotu. 70

SZAKDOLGOZATI TEMAVAZLAT

Hallgatd neve, Neptunkodia:
Szak/Specizlizicid:
Talefonzzima:

E-mail cime:

Szakdolyozat tarilete:
Szakdolpozat tarvezstt cima:

A konzulens gdatai:
A szakdelzozes 2éljs, pdvid Grtalma &5 wizlaty (tervezett tarhlomjezrzeie) (lezzlibb 10 mondat):

Selss sonrulers FlilsS konzrrlens

Néw
Mlunksnel=
Beosztis:
Végzattsag (min. foiskoly diplomal
Talafon:
E-n1ail ofm-
1Cale3 kmmsal

Jzma Snilemzzis 3 timarizlir mellidemkin: KOTELEZE caax

igazola 4ol EEY

tigzzeld des w13t &5 22 Snéletnajzomat

A téon kopzultilizit vilhlom, valamine hozzdiiralok, kogy 2 véz 33
1 GDE 321k, zérddolzozat kezaldsével figrintézesével foglliezsk megismarjé:

=k kSlaS kessuleng sassiz sediadze)

korzulans aliirisz

Brdzpest, 2023, decarcber 4.
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2. melléklet —-Konzultacios lap

1119 Budapest,

KONZULTACIOSLAP

A A
WO

rjeie b

in foEno

gde.hy

Hallgatd neva, Neptunkddja:

Szak/Specializicié:

Szakdolpozat sorzzama:

Szakdolrozat cime:

Kcnzulen: neve:

Keonzulen: muniahelve, bepzzriza:

A sonzulens vélaménye a kfsz szzkdolgozatrdl:

Nes2lith 5 monday:

A leonzulticidk adacai:

Zor- c A korzulans alta] alfogadott
; Dinmm i =
1zi= faladatresz

Alegjegrzas, javaslat

Kearulars
Jiirdsa

IR

enf

A smakdelzoze: EEADEATO / NEM ADHATO BE:

Brdzpess, 2034, decamber 4.

- Wt o N IR
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3. melléklet —-Szakdolgozat biralati lap

SZAKDOLGOZAT BiRALATI LAP

Szakdolgozat készitéjének a neve:
Szakdolgozat készit6jének képzése:
Szakdolgozat sorszama:
Szakdolgozat cime:

Birald neve:
Munkahelye, beosztasa:
Email cime:

Témavalasztas
a témavalasztas rovid ismertetése,
a téma aktualitdsa, helye a GDE és a szak profiljaban

Tartalmi és formai megfeleloség
Osszességében eleget tesz-e az elvégzett munka és az azt dokumentalé szakdolgozat a GDE-
n elirt tartalmi és formai kévetelményeknek

A dolgozat tartalmi elemzése

a dolgozat felépitése, a szakirodalom feldolgozésa,

a hallgatd 6nallé munkaja, a modszertan, technolégia, eszkdz alkalmazésanak maodija, stb.
konkrét tartalmi, elvi, szamitasi, megvaldsitasi stb. pozitivumok kiemelése, hianyossagok
felsorolasa

eredmények kiértékelése, kdvetkeztetések

A dolgozat formai értékelése

kulalak, oldalszam, attekinthet6ség

abrak, illusztraciok minésége, torténik-e rajuk hivatkozés
felhasznalt irodalom mennyisége, aktualitas, hivatkozasok
helyesirasi, gépelési hibak

mellékletek

Javasolt kérdés(ek) a zarévizsgara
kérdés, amely a dolgozat gyenge pontjéra, alkalmazasi vagy tovabbfejlesztési lehetéségére
stb. kérdezra

A szakdolgozatot védésre ALKALMASNAK TARTOM / NEM TARTOM ALKALMASNAK®

Budapest, ..... <) [RRERE—— hénap .....nap

biralé alairasa

3 A felesleges rész térlendd.
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4. melléklet -A szakdolgozat biralati szempontjai
A SZAKDOLGOZAT BIRALATI SZEMPONTJAI
Témavalasztas S pont
a témavalasztas révid ismertetése
atéma aktualitdsa, helye a Gabor Dénes Egyetem és a szak képzési profiljaban
Tartalmi és formai megfeleléség 5 pont
0sszességében eleget tesz-e az elvégzett munka és az azt dokumentéld
szakdolgozat a Gabor Dénes Egyetemen elGirt tartalmi és formai kovetelményeknek
A dolgozat tartalmi elemzése 85 pont
a dolgozat felépitése, a szakirodalom feldolgozésa 10 pont
a hallgatoé 6nallé munkaja, a médszertan, technoldgia, eszkdzok alkalmazésanak 25 pont
moadja stb. P
konkrét tartalmi, elvi, szdmitdsi, megvaldsitdsi stb. pozitivumok kiemelése,
L, . ) 40 pont
hianyossagok felsorolasa
eredmények kiértékelése, levont kovetkeztetések 10 pont
A dolgozat formai értékelése 5 pont
kilalak, oldalszam, attekinthet6ség
abrak, illusztraciok mindsége, torténik-e rajuk hivatkozas
felhasznalt irodalom mennyisége, aktualitasa, hivatkozasok megléte
helyesirasi és gépelési hibak
mellékletek megléte, minGsége

Biralat érdemjegyének megallapitasa

Ponthatarok Erdemjegy
0 60 Elégtelen
61 - 70 Elégséges
71 - 80 Kbézepes
81 - 90 J6
91 - 100 Jeles
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5. melléklet -Nyilatkozat a szakdolgozat eredetiségérél

NYILATKOZAT
a szakdolgozat eredetiségérol

Alulirott <NEV> <NEPTUN-KOD>, biintetéjogi felelésségem tudatéban kijelentem, hogy a
<SZAKDOLGOZAT CiME> cim( <SZAKDOLGOZAT SORSZAMA> sorszamu szakdolgozat
kizarolag a sajat, 6nallé munkam eredménye.

A szakdolgozat elkészitése soran felhasznalt nyomtatott és elektronikus forrasokra minden
esetben megfeleld hivatkozast alkalmaztam, az idézett gondolatokat, megallapitédsokat,
adatokat és egyéb tartalmakat az eléirdsoknak megfeleléen, a szerz6i jogok tiszteletben
tartasaval tintettem fel.

Kijelentem tovabbd, hogy a plagium fogalméat ismertem és ahol masok eredményeit vagy
gondolataitidéztem, azt minden esetben azonosithaté mdédon feltlintettem, a dolgozatban kozolt
abrak és képek kbzlése masok szerzd@i jogait nem sérti.

Budapest, .... 8V .cceveueercnannn. ho ........ nap

hallgat¢ alairasa
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6. melléklet - A szakdolgozat cimoldala

GABOR DENES EGYETEM

S

SZAK NEVE
SZAKDOLGOZAT

DOLGOZAT VEGLEGES CIME

Név

Szakdolgozat sorszama

16
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7. melléklet — Szakdolgozat titkositasi kérelem

Szakdolgozat titkositasi kérelem
(lizleti vagy egyéb jelentds érdek védelme érdekében)

Hallgaté neve, Neptun kddja:

Szak/Specializacio:

Szakdolgozat cime:

A szakdolgozatban érintett szervezet neve, székhelye:
A szakdolgozatban érintett szervezet kapcsolattartdja (kilsé konzulens):

1. Alulirott hallgaté eziton kérelmezem a fent nevezett szakdolgozatom titkositasat, tekintettel
arra, hogy az abban foglalt adatok nyilvanossagra hozatala a fent nevezett szervezet Uzletivagy
egyéb jelentds érdekeit sértené.

2. Aszakdolgozat titkositasat a kovetkezd id6tartamra kérem: .... év*
3. Aszakdolgozat védésének titkositasat (zartkorl lefolytatdasat) kérem: igen/nem?®

4. A titkositds szlikségességének részletes indokldsa, kilonOs tekintettel arra, hogy miért
elkerllhetetlen a bizalmas informaciok szakdolgozatban torténd szerepeltetése:

Budapest, 202.........cceccruenenenn ho ..... nap
Hallgatd neve, aldirasa

5. Alulirott, a szakdolgozatban érintett szervezet kapcsolattartdja (kilsé konzulens), mint
titokgazda nyilatkozom arrél, hogy a hallgato a szakdolgozataban a bizalmas informaciokat
felhasznalhatja.

6. Aszakdolgozatban varhatéan az informacidk alabbi kére minésiil bizalmasnak:

Budapest, 202.....cccvveenieeerennn. ho..... nap
Erintett szervezet cégszer( alairasa Klls6 konzulens neve, alairasa
4 Legfeljebb ot év.

5 A nem kivant rész torlendé.







