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A Gabor Dénes Egyetem rektoranak
1/2024. (X1. 08.)
utasitasa
a tanérak megtartasara vonatkozé szabalyokrél

a moédositasokkal egységes szerkezetben foglalva

A Gabor Dénes Egystem Szervezeti és Miikédési Szabélyzata 2. § (3) bekezdése alapjan -
az oktatds hatékonysaganak és gordiilékeny lebonyolitasanak biztositasara - kiadom az
alabbi

utasitast:

1.8
Az utasitas célja

(1) A jelen utasités célja, hogy a Gabor Dénes Egyetem (a tovébbiakban: Egyetem)
Szervezeti és Mukodési Szabdlyzataval oOsszhangban meghatarozza az o6rak
megtartdséra és a kapcsolddo szervezési feladatokra vonatkozé szabélyokat.

2.8
Az utasitas hatalya

(1) Az utasitas személyi hatdlya kiterjed az Egyetem oktatédira és munkavallaldira,
valamint az Egyetemen oktatdsi tevékenységet folytatd, az Egyetemmel
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé személyekre.

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed az Egyetemen folytatott valamennyi oktatésra
és képzésre.

3.8
Az 6rak megtartasa

(1) A tanorakat az érarendben megjelélt helyen kell megtartani. Az drarendet a
Tanulmanyi Koézpont a Neptun egységes tanulmanyi rendszerben (a
tovébbiakban: Neptun) teszi kdzzé. -

(2) Adott tantargy mas kurzusabdl dthallgaté hallgatét csak a kifrt terem
befogaddképességéig lehet engedélyezni.

(3) A tancrakat az érarendben meghatarozott idékeretek kdzott kell megtartani.

(4) Az altaldnos csengetési rend, melytél az 6rarend készitéséért felelds szemely
csak az oktatdsi rektorhelyettes engedélyével térhet el:

a) 08.30-11.50
b) 12.15-15.35
c) 15.45-19.05
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4.8
Az érarend modositdsa

(1) Az érarend moédositasanak igényét az oktatas®gde.hu email cimre megkuldott
és megfeleld indoklassal ellatott levélben lehet kezdeményezni.'

(2) Az Orarendet a targyfelvétel megkezdése elétt a tanulmanyi igazgato
maodosithatja, az oktatdsi rektorhelyettes egyidejli tajékoztatasa mellett.

(3) Az érarendet a targyfelvétel megkezdését kdvetben a tanulmanyi igazgato az
oktatdsi rektorhelyettes jévéhagyasaval modosithatja. '

5.§
" Teremcsere

(1) Teremcserét az okiatas@gde.hu email cimre megkildott és megfeleld
indokléssal ellatott tevélben lehet kezdeményezni, legkésbbb az érintett tandra

el6tt 8 nappal.?

(2) Teremcserérdl a lehetéségek figyelembevételével a tanulmanyi igazgatd dont,
és az err8l sz4l6 tajékoztatast Neptun Uzenetben kilidi ki az érintett
hallgatéknak és oktatéknak. '

6.8
Kulcsfelvétel

(1 A termek kulcsai az Egyetem portéjan taldlhaték. A teremkulcsok felvételét és
leadaséat az oktatéknak az Egyetem portajan elhelyezett iven naplozni kell. '

(2) A portés kizérétag a Neptunban régzitett terem kulcsat adhatja ki az oktaténak.
(3) Az oktatd koteles a tandra befejezését kovetéen akulcsot a portén leadni.

7.8
Akadalyoztatas

(1) Amennyiben az oktaté nem tudja az érarend szerinti drgjat megtartani, kiteles
errél a tanulmanyi igazgatét irasban értesiteni.

(2} Ha az oktatd akadalyoztatasa kézvetleniil a tandra megtartasa elétt kévetkezik
be, az oktaté telefonon értesiti a tanulmanyi igazgatot.

(3) Az draelmaradasrol szoéld téjékoztatést_a tanulmanyi igazgatd Neptun
tzenetben kiildi ki a hallgatéknak. '

1 jelen pont 2025. janudr 21. napjan modosult.
2 Jelen pont 2025. janudr 21. napjan médosuit.




(2)

(3)

GABOR www.gde.hiu

DENES 1119 Budapest, Fejér Lipat u. 70.
EGYETEM

8.8
Az elmaradt 6rak pétlasa

Az oraelmaradasrél szold értesitéssel egyidejlileg az oktatd gondoskodik
helyettesitd oktatérdl vagy az elmaradt tandra porlasarol.

A tandra poétlasanak idépontjat a tanulmanyi igazgaté a Neptun egységes
tanulmanyi rendszerben (a tovébbiakban: Neptun) rogziti és errél Neptun
lizenetben téjékoztatja az érintette hallgatékat és oktatokat.

9.8
Hallgatéi jelenlét

Az 6rét meg kell tartani, ha legalébb egy hallhaté jelen van.

Ha az érarendben meghirdetett 6rén egy hatlgato sem jelenik meg, akkor az
oktaté 20 perc vérakozds utan donthet a tan6ra elmaradasarol. A tandra
elmaradaséardl az oktato értesitést kild az oktatas@gde hu emailcimre és ezzel
egyidejlileg értesiti a tanszékvezetst.®

Hallgatéi jelenlét hianydban elmaradt érét nem kell potolni.
10.§
Zaré rendelkezés
Jelen utasitds 2024. november 8. napjan lép hatalyba.

Az utasitasban foglalt rendelkezések betartdsat az Egyetem kijeldlt munkatarsai
barmikor ellendrizhetik. Az ellenérzés célja az oktatasi folyamat szabdlyossaganak
biztositdsa és az oktatas minéségének fenntartasa.

Budapest, 2024. november 08.

Dr. Zimanyi Krisztina sk.
rektor

Zaradék:

Az utasitds modositdsa 2025. januar 21. napjaval lép hatalyba.

S
Zimanyi Ryisztina

Z. )y rektor

3 Jplen pont 2025. janudr 21. napjan médosult.




