A Gabor Dénes Egyetem rektoranak
1/2024. (XI. 08.)
utasitasa
a tanorak megtartasara vonatkozé szabalyokrol

A Gabor Dénes Egyetem Szervezeti és MUkodési Szabalyzata 2. § (3) bekezdése alapjan -
az oktatas hatékonysaganak és gordulékeny lebonyolitasanak biztositasara — kiadom az
alabbi

utasitast:

1.8
Az utasitas célja

A jelen utasitas célja, hogy a Gabor Dénes Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
Szervezeti és MUkodési Szabalyzataval Osszhangban meghatarozza az 6rék
megtartasara és a kapcsolédoé szervezési feladatokra vonatkozé szabalyokat.

2.8
Az utasitas hatalya

Az utasitas személyi hatalya kiterjed az Egyetem oktatdira és munkavallalodira,
valamint az Egyetemen oktatasi tevékenységet folytatd, az Egyetemmel
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé személyekre.

Az utasitas targyi hatalya kiterjed az Egyetemen folytatott valamennyi oktatasra
és képzésre.

3.8
Az 6rak megtartasa

A tandrakat az 6rarendben megjelolt helyen kell megtartani. Az drarendet a
Tanulmanyi Koézpont a Neptun egységes tanulmanyi rendszerben (a
tovabbiakban: Neptun) teszi kozzé.

Adott tantargy mas kurzusabodl athallgatéo hallgatét csak a kiirt terem
befogaddképességeéig lehet engedélyezni.

A tanorakat az 6rarendben meghatarozott idbkeretek k6zo6tt kell megtartani.

Az altalanos csengetési rend, melytél az érarend készitéséért felelés személy
csak az oktatasi rektorhelyettes engedélyével térhet el:

a) 08.30-11.50

b) 12.15-15.35

c) 15.45-19.05

4.8
Az érarend modositasa

Az 6rarend mddositasanak igényét az info@gde.hu email cimre megklldott és
megfelelé indoklassal ellatott levélben lehet kezdeményezni.

Az o6rarendet a targyfelvétel megkezdése elétt a tanulmanyi igazgaté
moédosithatja, az oktatasi rektorhelyettes egyidejl tajékoztatasa mellett.
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Az 6rarendet a targyfelvétel megkezdését kovetéen a tanulmanyi igazgaté az
oktatasi rektorhelyettes jovahagyasaval modosithatja.

5.8
Teremcsere

Teremcserét az info@gde.hu email cimre megkuldott és megfeleld indoklassal
ellatott levélben lehet kezdeményezni, legkés6bb az érintett tandra elétt 8
nappal.

Teremcserérdl a lehetbségek figyelembevételével a tanulmanyi igazgaté dont,
és az err6l szolé tajékoztatast Neptun Uzenetben kuldi ki az érintett
hallgatéknak és oktatéknak.

6.8
Kulcsfelvétel

A termek kulcsai az Egyetem portajan talalhatok. A teremkulcsok felvételét és
leadasat az oktatdknak az Egyetem portajan elhelyezett iven naplézni kell.

A portas kizarélag a Neptunban rogzitett terem kulcsat adhatja ki az oktaténak.
Az oktaté koteles a tandra befejezését kovetéen a kulcsot a portan leadni.

7.8
Akadalyoztatas

Amennyiben az oktaté nem tudja az 6érarend szerinti 6rajat megtartani, kdteles
err6l a tanulmanyi igazgatot irdsban értesiteni.

Ha az oktato akadalyoztatdsa kdzvetlenll a tandra megtartasa el6tt kovetkezik
be, az oktatd telefonon értesiti a tanulmanyi igazgatot.

Az O6raelmaradasrol szold tajékoztatast a tanulmanyi igazgaté Neptun
Uzenetben kuldi ki a hallgatéknak.
8.8

Az elmaradt orak pétlasa

Az oOraelmaradasrol szold értesitéssel egyidejlileg az oktatd gondoskodik
helyettesitd oktatérél vagy az elmaradt tandra poérlasarol.

A tandra poétlasanak idépontjat a tanulmanyi igazgaté a Neptun egységes
tanulmanyi rendszerben (a tovabbiakban: Neptun) rogziti és err6l Neptun
Uzenetben tajékoztatja az érintette hallgatékat és oktatékat.

9.8
Hallgatoi jelenlét
Az 6rat meg kell tartani, ha legalabb egy hallhaté jelen van.

Ha az 6rarendben meghirdetett 6ran egy hallgaté sem jelenik meg, akkor az
oktaté 20 perc varakozas utan donthet a tandra elmaradasarél. A tandra
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elmaradasaroél az oktatd értesitést kuld az info@gde.hu email cimre és ezzel
egyidejlleg értesiti a tanszékvezet6t.

(3) Hallgatodijelenlét hianyaban elmaradt 6rat nem kell pétolni.
10. 8§
Zaro rendelkezés
(1) Jelen utasitas 2024. november 8. napjan lép hatalyba.

(2) Az utasitasban foglalt rendelkezések betartasat az Egyetem kijelolt munkatarsai
barmikor ellenérizhetik. Az ellenérzés célja az oktatasi folyamat szabalyossaganak
biztositasa és az oktatas minéségének fenntartasa.

Budapest, 2024. november 08.

Dr. Zimanyi Krisztina sk.
rektor
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