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A Gabor Dénes Egyetem rektoranak és elnokének
4/2026. (V1.19.) k6z6s utasitasa
az egyetemi tulajdonu eszk6zok intézményen kiviili hasznalatanak rendjérol

A Gabor Dénes Egyetem Szervezeti és Mlkodési Rendje 2. § (2) bekezdésében biztositott
felhatalmazas alapjan, az Egyetem tulajdonaban allé eszkozok rendeltetésszerl hasznalatanak,
vagyonvédelmének, nyilvantartdasanak és ellendrizhet6ségének biztositdsa, tovabba a
munkavégzéshez, oktatasi, tudomanyos, kutatasi, fejlesztési és innovacidés tevékenységhez
kapcsoldédo intézményen kivili eszk6zhasznalat egységes szabalyozasa érdekében kiadjuk az
alabbi

utasitast.

1.8
Az utasitas célja

(1) Az utasitas célja a Gabor Dénes Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) tulajdonaban,
kezelésében vagy hasznalataban allé eszk6zok intézményen Kkivili, valamint személyes
hasznalatra torténé kiadasanak egységes szabalyozasa, az egyetemi vagyon védelme,
valamint az eszkdzhasznalat dokumentalhatésaganak, nyomon kovethetéségének és
ellendbrizhetdéségének biztositasa.

(2) Az utasitas célja tovabba annak biztositasa, hogy az eszkdzhasznalat kizarélag az Egyetem
érdekében torténé munkavégzéshez, oktatasi, tudomanyos, kutatasi, fejlesztési,
innovaciés, palyazati vagy mas igazolhaté egyetemi szakmai tevékenységhez
kapcsolédjon.

2.8
Az utasitas hatalya

(1) Az utasitdas személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi oktatdjara, kutatdjara,
munkavallaldjara, valamint az Egyetemmel megbizasi vagy egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban allé azon személyre, aki az Egyetem érdekében oktatasi, tudomanyos,
kutatasi, fejlesztési, innovacios vagy egyéb szakmai tevékenységet végez.

(2) Az utasitas targyi hatalya kiterjed minden olyan, az Egyetem tulajdondban, kezelésében
vagy hasznalatdaban allé6 eszkozre - ideértve kilonosen az informatikai, kutatasi,
audiovizualis, robotikai és dréntechnoldgiai eszkozoket —, amelyet az Egyetem épliletén
kival, ideiglenesen vagy tartésan hasznalnak, vagy amelyet az atvevé személyes
hasznalatra, munkavégzéshez vagy az Egyetem érdekében ellatott feladatokhoz
kapcsoléddan vesz at.

(83) Az utasitas alkalmazasa soran eszkoz alatt az eszkoz rendeltetésszerld hasznalatahoz
szUkséges, az Egyetem altal biztositott, telepitett, beallitott vagy rendelkezésre bocsatott
szoftvert, licencet, konfiguraciét, hozzaférést, valamint az eszkdéz hasznalatahoz
kapcsoldodo egyéb digitalis vagy informatikai 0sszetevét is érteni kell.

3.8
Az intézményen kiviili és személyes hasznalat altalanos szabalyai

(1) Az Egyetem tulajdonaban, kezelésében vagy hasznéalataban allé eszk6z intézményen kivili
vagy személyes haszndlatra torténé kiadasa kizardlag elézetes engedély alapjan torténhet.
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Intézményen kivili eszkdzhasznalatnak minésiil, ha az eszkdzt az Egyetem épliletén kivil,
meghatdrozott oktatasi, tudomanyos, kutatasi, fejlesztési, innovacids, palyazati,
konferencia- vagy egyéb igazolhat6 egyetemi szakmai célbdl hasznaljak.

Személyes hasznalatra kiadott eszkdznek minésil az az egyetemi tulajdonban, kezelésben
vagy hasznalatban allé eszkoz, amelyet az atvevé a munkavégzéséhez vagy az Egyetem
érdekében ellatott feladataihoz kapcsoldddan, tartés vagy rendszeres hasznalatra vesz at.

Az eszkoz kizarélag:

a) oktatasi,

b) tudomanyos,

c) kutatasi,

d) fejlesztési,

e) innovacios,

f) palyazati,

g) konferencia- vagy szakmai szerepléshez kapcsolodo,
h) munkavégzési, vagy

i) egyébigazolhaté egyetemifeladatellatasi
célbol hasznalhato.

Az eszkdz magancélu hasznalata nem megengedett.

Az intézményen kivili eszk6zhasznalatot az 1. melléklet szerinti, a személyes hasznalatra
torténé eszkoz atvételét a 2. melléklet szerinti dtadas-atvételi jegyzékonyvben kell
dokumentalni.

4.8
Engedélyezés, kiadas és visszavétel

Az eszkdz intézményen kivili vagy személyes hasznalatra torténé kiadasat a munkavallalé
kérelmére a gazdasagi igazgato engedélyezi.

A kérelemnek tartalmaznia kell:

a) az eszkdz megnevezéseét,

b) az eszkdzhasznalat céljat,

c) az eszkozhasznalat jogcimét, vagyis azt, hogy intézményen kivili eszkdzhasznalatrol
vagy személyes hasznalatra torténd kiadasrél van-e sz6,

d) az eszkdzhasznalat id6tartamat,

e) intézményen kivuli eszkdézhasznalat esetén a kapcsolédé oktatasi, tudomanyos,
kutatasi, fejlesztési, innovacids vagy egyeb egyetemi feladat megjelolését, a varhato
szakmai és egyetemi eredményeket.

Az engedélyezés soran vizsgalni kell:

a) az eszkdzhasznalat céljat,

b) az eszkdzhasznalat id6tartamat,

c) az eszkdz biztonsagos hasznalatanak és tarolasanak feltételeit,

d) akapcsolédo egyetemi szakmai tevékenység fennallasat,

e) hatarozottidejl hasznalat esetén az eszk6z visszaszolgaltatdsanak varhatd idépontjat.

Hatarozott idejli eszkdzhasznalat idétartamat ugy kell meghatarozni, hogy az eszkoz
kizarélag a tényleges feladatellatashoz sziikséges legrovidebb ideig legyen kiadva és a
feladatellatason tuli kulsé tarolasid6 a lehetd legrovidebb legyen.
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(5) Amennyiben a gazdasagiigazgaté a kérelem alapjan az eszkozhasznalat egyetemi célokhoz
igazodasat és indokoltsagat nem latja kelléen megalapozottnak, az eszk6z kiadasara
kizardlag az elnok és a rektor jovahagyasaval kertlhet sor.
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(6) Az eszkoz kiaddsat és visszavételét a gazdasagi igazgatd vagy az altala kijelolt személy
végzi.
(7) A gazdasagi igazgatd az eszkoz kiadasat és visszavételét az eszkdzhasznalat jogcimétél

fluggben az 1. vagy a 2. melléklet szerinti atadds-atvételi jegyz6kdnyvben dokumentalja. Az
atadas-atvételi jegyz6konyv megdérzésérdl a gazdasagi igazgaté gondoskodik.

(8) Az 1. mellékletet kell alkalmazni intézményen kivili, meghatarozott idétartamu és konkrét
szakmai célhoz kotott eszkozhasznalat esetén. A 2. mellékletet kell alkalmazni, ha az
eszkdézt az atvevd személyes hasznalatra, munkavégzéséhez vagy egyetemi
feladatellatasahoz kapcsoléddan veszi at.

(9) Az eszkdozben bekovetkezett kar, hiany, elvesztés vagy megsemmisilés esetén a kar
mértékének meghatarozdsa soran az Egyetem az eszkoz teljes javitasi koltségét, ennek
hianyaban vagy gazdasagtalan javitas esetén az eszkoz potlasi értékét veszi figyelembe.

(10) A hatarozott idére engedélyezett eszkdzhasznalat meghosszabbitasat az atvevdé a
hasznalati id6 lejarta el6tt irasban kezdeményezheti. A hosszabbitas kizarolag elézetes
engedély alapjan torténhet, és azt az atadas-atvételi jegyz6konyvon vagy kulon
nyilvantartasban dokumentalni kell.

5.8
Az atvevo kotelezettségei

(1) Az atvevd koteles az eszkdzt rendeltetésszerlien hasznalni, dllagat megdvni és annak
biztonsagos tarolasarél gondoskodni.

(2) Az atvev6 az eszkozt harmadik személy részére kizardlag az Egyetem elézetes irasbeli
engedélyével adhatja at.

(3) Az atvevd koteles az eszkoz elvesztését, meghibasodasat, sérlilését vagy eltulajdonitasat
haladéktalanul bejelenteni a gazdasagi igazgatonak.

(4) Az atvevo koteles az eszkozt:
a) ahasznalatiidé lejartakor,
b) az erre iranyuld felszolitas esetén, vagy
c) jogviszonyanak megsz(inésekor
haladéktalanul visszaszolgaltatni.

(5) Az atvevl koteles gondoskodni arrdl, hogy az eszk6zon tarolt egyetemi adat, kutatasi
eredmény, személyes adat vagy egyéb bizalmas informacié illetéktelen személy szamara
ne valjon hozzaférhetdvé. Az atvevd koteles tovabba gondoskodni arrél, hogy az eszk6zon
tarolt, illetve az eszk6z hasznalataval létrejove egyetemi adat, informacié, dokumentum,
szoftver, illetve munkavégzési eredmény az Egyetem szamara hozzaférhetd, atadhato és
megdrizhetd legyen.

(6) Az atvevé az eszkoOz atvételét az eszkdzhasznalat jogcimének megfeleléen az 1. vagy a 2.
melléklet szerinti atadas-atvételi jegyz6konyv aldirasaval igazolja, és ezzel egyidejlleg
nyilatkozik arrél, hogy az eszk6z és annak tartozékai allapotat ellendrizte, valamint az
eszkdzhasznalati és felel6sségi szabalyokat megismerte és tudomasul vette.
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(7) Amennyiben az atvevd az eszkozt a hasznalati idd lejartakor vagy felszélitas ellenére nem
szolgaltatja vissza, az sulyos kotelezettségszegésnek minésilhet, és munkajogi, polgari
jogi vagy egyéb jogkdvetkezményt vonhat maga utan.

6.8
Az eszk6zh6z kapcsolodé adatok, szoftverek és eredmények

(1) Az eszkOz hasznalata soran az eszk6zon tarolt, az eszkdzzel létrehozott vagy az eszkoz
hasznalataval Osszefliggésben kezelt adatallomany, adat, informacio, dokumentum,
kutatasi vagy szakmai eredmény, tovabba az Egyetem feladatellatasa korében létrejovd
egyéb munkavégzési eredmény — jogszabaly, szerz8dés vagy kilon irdsbeli megallapodas
eltéré rendelkezése hianyaban — az Egyetem rendelkezési és felhasznalasi jogkorébe
tartozik.

(2) Az atvevé koteles az (1) bekezdés szerinti adatallomanyokat, informaciékat és
munkavégzési eredményeket az Egyetem részére hozzaférhetévé tenni, megbrizni,
valamint az eszk6z visszaszolgaltatasakor, illetve az Egyetem erre iranyulé kérése esetén
atadni. Az atvevé azokat az Egyetem el6zetes irasbeli engedélye nélkul nem torolheti, nem
viheti el, nem masolhatja magancélra, harmadik személy részére nem adhatja at, és nem
hasznalhatja fel az Egyetem érdekén kivil esé célra.

(3) Az Egyetem altal biztositott, telepitett, beallitott vagy rendelkezésre bocsatott szoftver,
licenc, konfiguracio, hozzaférés és mas kapcsoldodo digitalis vagy informatikai 0sszetevd
kizarélag az engedélyezett egyetemi feladatellatas érdekében hasznéalhaté. Az atvevd
azokat harmadik személy részére nem adhatja at, mas eszkdzre nem telepitheti, nem
masolhatja, nem maddosithatja, és nem hasznéalhatja magancélra vagy harmadik személy
érdekében, kivéve, ha ahhoz az Egyetem el6zetesen irdasban hozzajarult, vagy azt az
iranyado licencfeltételek kifejezetten megengedik.

(4) Amennyiben az eszkdz hasznalataval szerzéi jogi védelem ala tartozé md, szoftver,
adatbazis, dokumentacio, tananyag, kutatasi anyag vagy mas szellemi alkotas jon létre, az
alkoté személyhez fiz6d6 jogai a szerzdi jogi szabalyok szerint 6t illetik meg. Ez nem érinti
az Egyetemnek a jogszabdly, munkaszerz6dés, megbizasi szerz6dés, tamogatasi vagy
palyazati feltétel, illetve kulon irdsbeli megallapodds alapjan fennallé felhasznalasi,
hasznositasi, modositasi, tobbszorozési, nyilvanossagra hozatali, atadasi,
tovabbfejlesztési és archivalasi jogait.

7.8
Felelésségi szabalyok

(1) Az atvev6 az eszkdoz atvételétél annak visszaszolgaltatasaig felel az eszkoz
rendeltetésszerl hasznalataért, biztonsagos megdrzéséért és allaganak megdvasaért.

(2) Az atvev6 az eszkozben bekovetkezett karért, annak elvesztéséért, megsemmisuléséért
vagy rendeltetésellenes hasznalatabol eredd karosodasaért a vonatkozd jogszabalyok,
kaléndésen a Munka Torvénykonyveérdl szold 2012. évi l. torvény rendelkezései szerint felel.

(83) Az eszkdéz nem engedélyezett, magancélu vagy rendeltetésellenes hasznalata sulyos
kotelezettségszegésnek mindsilhet és munkajogi, polgari jogi vagy egyéb
jogkovetkezményt vonhat maga utan.

(4)  Amennyiben az eszkdz hasznélata soran harmadik személynek okozott kar meral fel, az
atvevl koteles az Egyetemet haladéktalanul tajékoztatni és a karesemény kivizsgalasaban
egyuttmikodni.




ﬁm GABOR www.gde.hu
Q | DENES 1119 Budapest, Fejér Lip6t u. 70.
EGYETEM
(5) A nem engedélyezett, magancélu vagy rendeltetésellenes hasznalatbol ered6 karért,
hianyért, elvesztésért vagy megsemmisulésért az atvevd felel; sulyos vagy szandékos
kotelezettségszegés esetén felel6ssége a teljes karra is kiterjedhet.

8.8
Zaro rendelkezések

(1)  Jelen utasitas az alairasa napjan lép hatalyba.

(2) Jelenutasitas rendelkezéseit a hatalybalépését kovetéen engedélyezett intézmeényen kivili
eszkozhasznalatokra és személyes hasznalatra torténd eszkdzkiadasokra kell alkalmazni.

Budapest, 2026. junius 19.
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1. melléklet a 4/2026. (VI.19.) rektori-elnbki k6z6s utasitashoz

EGYETEMI TULAJDONBAN ALLO ESZKOZ
intézményen kiviili hasznalatara vonatkozoé atadas-atvételi jegyz6konyv

ATADO ADATAI

Gabor Dénes Egyetem

Székhely: 1119 Budapest, Fejér Lip6t utca 70.
Intézményi azonosité: FI54333

Adészama: 18122772-2-43

a tovabbiakban: Atado,

ATVEVO ADATAI
Név:

Munkakor:
Szervezeti egység:

a tovabbiakban: Atvevd

ATADOTT ESZKOZ
Megnevezése:
Leltari szama:
Gyari szama:
Azonosité, tipus:

Tartozékok:
Az eszkozhoz tartozd
szoftver, licenc,
hozzaférés:

Beszerzési bruttd értéke:
Allapota atadaskor:

HASZNALAT
Kezdete: év hé napjatol
Vége: év hé napjaig
Feladat tipusa:

Feladat leirasa:

Véarhaté szakmai és
egyetemi eredmények:
Alatamaszto
dokumentum:
Megjegyzés:

ATVEVO NYILATKOZATA

Az atvevo kijelenti, hogy az Egyetem tulajdonat képez6 eszkozt és annak tartozékait hianytalanul
atvette, azok allapotat az atvételkor ellenérizte. Az atvevé tudomasul veszi és vallalja, hogy az
eszkozt kizardlag egyetemi munkavégzéshez, illetve az Egyetem érdekében ellatott feladatokhoz,
rendeltetésszerlien hasznalja. Az eszk6z magancélu hasznalata nem megengedett.

Az Atvevé tudomasul veszi, hogy az eszkdzon tarolt, az eszkdzzel létrehozott vagy az eszkdz
hasznalataval 6sszeflggésben kezelt adat, informacid, dokumentum, szoftver, kutatasi, szakmai
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vagy egyéb munkavégzési eredmény az Egyetem rendelkezési és felhasznalasi jogkorébe tartozik.
Az Atvevé koteles ezeket az Egyetem részére hozzaférhetévé tenni és az eszkdz
visszaszolgaltatasakor, illetve az Egyetem kérésére atadni.

Az Atvevé tudomasul veszi, hogy az Egyetem altal biztositott szoftvert, licencet, konfiguraciot,
hozzaférést és mas digitalis vagy informatikai 6sszetevét kizardlag az engedélyezett egyetemi
feladatellatas érdekében hasznalhatja, azokat az Egyetem el6zetes irasbeli engedélye nélkul
nem masolhatja, nem telepitheti mas eszkdzre, nem adhatja at harmadik személynek, és nem
hasznalhatja magancélra vagy harmadik személy érdekében.

Az Atvevé tudomdsul veszi, hogy az eszkdz hasznalatdval létrejové szellemi alkotdsok
tekintetében az alkotd személyhez f(iz6d6 jogai nem sérllhetnek; ez azonban nem érinti az
Egyetem jogszabalyon, szerz8désen, belsd szabalyzaton vagy kulon irasbeli megéallapodason
alapuld felhasznalasi, hasznositasi, atadasi, tovabbfejlesztési és archivalasi jogait.Az atvevé
vallalja, hogy:
e azeszkodzt harmadik személy részére nem adja at,
e azeszkodzt megdvja az elvesztéstdl, séruléstol és rendeltetésellenes hasznalattol,
e az eszkoz elvesztését, meghibasodasat, sérulését vagy eltulajdonitasat haladéktalanul
bejelenti gazdasagi igazgatonak,
e az eszkozt a haszndlati id6 lejartakor, illetve erre irdanyuld felszdlitds esetén
haladéktalanul, hidnytalan allapotban visszaszolgaltatja.

Az Atvevé tudomasul veszi, hogy az eszkdzben bekdvetkezett karért, annak elvesztéséért vagy
megsemmisuléséért a vonatkozo jogszabalyok, killondsen a Munka torvénykonyvérél szolé 2012.
évi |. torvény munkavallaléi kartéritési felel6sségre vonatkozdé rendelkezései szerint tartozik
felel6sséggel. Amennyiben a kar, az elvesztés vagy a megsemmisilés az eszk6z nem
engedélyezett, magancélu vagy rendeltetésellenes hasznalataval 6sszefliggésben kovetkezik be,
azt az Egyetem a felel6sség megallapitasa soran figyelembe veszi.

Budapest, .... év ...... hénap .....nap
Gabor Dénes Egyetem képviseletében atvevo
atado

VISSZAVETEL
Visszavétel datuma:
Eszkoz allapota:
Sérllés vagy hiany:
Megjegyzés:

Az Atadé képviseletében eljaré személy kijelenti, hogy az eszkodzt és annak tartozékait a fenti
allapotban visszavette.

Az Atvevé kijelenti, hogy az eszkozt és annak tartozékait visszaszolgéltatta.

Budapest, .... év ...... hénap ..... nap
Gabor Dénes Egyetem képviseletében visszaadé
visszavevl
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2. melléklet a 4/2026. (V.29.) rektori-elnéki kb6zos utasitashoz

SZEMELYES HASZNALATRA KIADOTT ESZKOZOK
atadas-atvételi jegyz6konyv

ATADO ADATAI

Gabor Dénes Egyetem

Székhely: 1119 Budapest, Fejér Lipot utca 70.
Intézményi azonosité: FI54333

Addszama: 18122772-2-43

a tovabbiakban: Atado,

ATVEVO ADATAI
Név:

Munkakor:
Szervezeti egység:

a tovabbiakban: Atvevd

ATADOTT ESZKOZ

Megnevezése:

Leltari szama:

Gyari szama:
Azonosito, tipus:
Tartozékok:

Az eszkdzhoz tartozé
szoftver, licenc,
hozzaférés:
Beszerzési brutté
értéke:

Allapota atadéskor:

ATVEVO NYILATKOZATA

Az Atvevd kijelenti, hogy az eszkozt és tartozékait hianytalanul atvette, azok allapotat az
atvételkor ellendrizte.

Az Atvevd tudomasul veszi és vallalja, hogy az eszkdzt kizardlag munkavégzéshez, illetve az
Egyetem érdekében ellatott feladatokhoz, rendeltetésszerlien hasznalja. Az eszk6z magancélu
hasznéalata nem megengedett.

Az Atvevé tudomasul veszi, hogy az eszkozon tarolt, az eszkozzel létrehozott vagy az eszkoz
hasznalataval 6sszefliggésben kezelt adat, informacid, dokumentum, szoftver, kutatasi, szakmai
vagy egyéb munkavégzési eredmény az Egyetem rendelkezési és felhasznalasi jogkorébe tartozik.
Az Atvevé koteles ezeket az Egyetem részére hozzaférhetévé tenni és az eszkdz
visszaszolgaltatasakor, illetve az Egyetem kérésére atadni.

Az Atvevé tudomasul veszi, hogy az Egyetem altal biztositott szoftvert, licencet, konfiguraciot,
hozzaférést és mas digitalis vagy informatikai 6sszetevét kizardlag az engedélyezett egyetemi
feladatellatas érdekében hasznalhatja, azokat az Egyetem el&zetes irasbeli engedélye nélkul
nem masolhatja, nem telepitheti mas eszkdzre, nem adhatja at harmadik személynek, és nem
hasznalhatja magancélra vagy harmadik személy érdekében.
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Az Atvevé tudomasul veszi, hogy az eszkéz hasznélatdval létrejové szellemi alkotasok
tekintetében az alkoté személyhez fliz6d6 jogai nem sérulhetnek; ez azonban nem érinti az
Egyetem jogszabalyon, szerz6désen, bels6é szabalyzaton vagy kilon irasbeli megallapodason
alapuld felhasznalasi, hasznositdsi, atadasi, tovabbfejlesztési és archivalasi jogait.

Az Atvevé villalja, hogy az eszkézt harmadik személynek nem adja 4&t, elvesztését,
meghibasodasat, sérulését vagy eltulajdonitasat haladéktalanul bejelenti a gazdasagi
igazgaténak, tovabba az eszkozt jogviszonya megsziinésekor vagy erre iranyuld felszolitas esetén
hidanytalanul visszaszolgaltatja.

Az Atvevd tudomadsul veszi, hogy az eszkdzben bekdvetkezett karért, annak elvesztéséért vagy
megsemmisulléséért a vonatkozé jogszabalyok, kilondsen a Munka Torvénykonyvérél szélo
2012. évi |. torvény munkavallaldi kartéritési felelésségre vonatkozo rendelkezései szerint felel.
Amennyiben a kar, az elvesztés vagy a megsemmisulés az eszkd6z nem engedélyezett, magancélu
vagy rendeltetésellenes hasznalatdval Osszefliggésben kovetkezik be, azt az Egyetem a
felel6sség megallapitasa soran figyelembe veszi.

Budapest, .... év ...... hénap .....nap
Gabor Dénes Egyetem képviseletében atvevo
atado
VISSZAVETEL

Visszavétel datuma:
Eszkdz allapota:
Sérulés vagy hiany:
Megjegyzés:

Az Atadé képviseletében eljaré személy kijelenti, hogy az eszkdzt és annak tartozékait a fenti
allapotban visszavette.

Az Atvevé kijelenti, hogy az eszkdzt és annak tartozékait visszaadta.

Budapest, .... év ...... hénap ..... nap
Gabor Dénes Egyetem képviseletében visszaadé
visszavevl
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