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A Géabor Dénes Féiskola rektoranak és elnokének
4/2022. (XI. 17.)
rektori-elnoki kozos utasitasa
a Gabor Dénes Féiskolan miikodé bizottsagok egységes iigyrendjérol

A Gabor Dénes Foiskola Szervezeti és Mikodési Szabélyzata 2. § (2) bekezdése alapjan kiadjuk
az alébbi

utasitast:

Az utasitas célja

1. §

Az utasitas célja, hogy a Gabor Dénes Foiskola (a tovébbiakban: Fdiskola) Szervezeti és
Miikodési  Szabédlyzatdban (SZMSZ), valamint a Foéiskola tovdbbi szabalyozéiban
meghatarozott bizottsdgok miikodésének rendjét egységesen hatdrozza meg.

Az utasitas hatalya
2.8

Az utasitas hatalya a Fdiskoldn miikodo bizottsagokra €s azok tagjaira terjed ki.
Altalinos rendelkezések

A Féiskola allando bizottsagai
3.8

Az allandé bizottsdgok Gsszetételérdl, illetve feladat- €s hataskoriikrdl az SZMSZ, a Hallgatéi
Kovetelményrendszer, a Féiskola egyéb szabélyzatai és a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkeznek.

A Faiskola eseti bizottsagai
4. §

A Szenitus, a rektor és az elndk a sajat milkodését elosegitd szervezési, oktatdsi, kutatési,
tudoményos, gazdasagi és egyéb kérdések elemzésére, javaslatok kidolgozasédra, dontések
elokészitésére, végrehajtdsuk ellendrzésére eseti bizottsdgot hozhat 1étre. A bizottsdg 6nalld
dontési jogkorrel is felruhdzhato.

A bizottsagok létrehozasara vonatkozé szabalyok
5.8

(1) Amennyiben a Féiskola szabdlyoz6 dokumentumai eltéréen nem rendelkeznek, a bizottsag
elnokét €s tagjait a rektor vagy az elnok bizza meg.
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(2) A bizottsdg mitkddtetésével kapcsolatos szervezési és tigyviteli feladatokat a titkér latja el,
akit a bizottsag tagjai koziil a bizottsdg elndke jelol ki.

(3) A titkar feladatai:

a) gondoskodik a bizottsdg miikodése soran keletkezd iratok nyilvantartdsarol,
kezelésérol €s irattarozasarol,

b) szervezi a bizottsag iiléseit, biztositja azok technikai lebonyolitédsat,

c) gondoskodik arrél, hogy a napirenden szerepld eléterjesztések a bizottsagi tagok €s a
meghivottak részére az iilést megelézéen legalabb 3 munkanappal rendelkezésre
alljanak,

d) gondoskodik az elektronikus szavazds lebonyolitdsar6l,

e) gondoskodik a bizottsagi iilések jegyzokonyvei, a hatdrozatai, valamint igény szerint
jegyzOkonyvi kivonat elkészitésér6l, valamint a bizottsdg mitkodéséhez kapcsolodod
kozzétételi kotelezettségrol,

f) ahatdrozatokat megkiildi a végrehajtasért felelds személynek,

g) ellendrzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

(4) A bizottsag tagjanak megbizatdsa megsziinik:
a) a megbizatdsa idejének elteltével,
b) a Foiskolaval fennéll6 munkaviszony vagy a hallgatéi jogviszony megsziinésével,
¢) lemondéssal,
d) visszahivassal,
e) ataghaldldval.

(5) A bizottsag tagjat megbizé személy vagy testiilet jogosult indokolds nélkiil visszahivni a
tagot és helyette més tagot jeldlni.

(6) A bizottsagokrdl és azok tagjairdl a Fotitkar vezet nyilvéantartast.

Miikodési szabalyok
6. §

(1) A bizottsdg hatdskorét — kivéve az elektronikus uton torténd dontéshozatalt — iilésein
gyakorolhatja. Az iilések személyes részvétellel vagy a tdvollévék kozott online médon
tarthatok dgy, az iilésen részt vevok személye, a hatdrozatképesség, a szavazas médja €s
az eredmény hitelt érdemléen megallapithat6 legyen.

(2) A bizottsag hatdrozatképes, ha tagjainak legalabb az 50%-a jelen van. Ha a bizottsag iilése
nem hatarozatképes, legfeljebb 5 napon beliil az tilést véltozatlan napirenddel dssze kell hivni,
vagy elektronikus tton tortén6 dontéshozatalt kell elrendelni.

(3) A bizottsig az elnoke kezdeményezésére iilés tartdsa nélkiil, elektronikus titon is szavazhat
és hozhat dontést, amennyiben a dontés meghozatala sordn a szavazdsban részt vevok
személye, a hatdrozatképesség hitelt érdemléen megallapithaté és az iligy egyszerQ
megitélési.
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(4) A bizottsag iilését a titkar dtjan az elnok hivja ssze. A bizottsag iilésének Osszehivasat a
rektor vagy az elndk is kezdeményezheti. Az iilés napirendjére a bizottsag tagjai tehetnek
javaslatot. Az iilésre napirendi pontként fel kell venni azt a kérdést is, amelyet a bizottsag
valamely tagja javasol, amennyiben azt a bizottsag egyszerti tobbséggel elfogadja.

(5) Az ilés napirendjén szerepld el6terjesztéseket a meghivoval egyiitt, az iilés eldtt legaldbb 3
munkanappal elektronikusan kell megkiildeni a bizottsag tagjainak és meghivottjainak.

(6) A bizottsag iilései nem nyilvanosak, azokon a bizottsag tagjai és a meghivottak vehetnek
részt. A bizottsag elnoke tandcskozasi joggal barkit meghivhat a bizottsag iilésére, illetve barkit
felkérhet a bizottsdg munkéjaban vald részvételre.

(7) Az elnok felel6s a bizottsag szabalyszer(i mikodéséért. Az elndk iilésvezetéssel kapcsolatos
feladatai:

a) aziilés megnyitdsa, berekesztése, sziinet elrendelése,

b) hatarozatképesség megillapitésa,

c) azlilés vezetése, sz6 megadisa, megtagadisa és megvonasa,

d) targyra val6 felhivas, rendre utasitas, az iilés félbeszakitésa,

e) anapirendi pont napirendrdl torténd levételére vonatkozé javaslattétel,

f) javaslattétel napirendi pontok Osszevont targyaldsara,

g) szavazds elrendelése, eredményének megillapitisa,

h) avita lezarasa,

1) ahatarozat kimond4sa.

(8) A bizottsag a tagjai koziil — a bizottsag elnokének helyettesitésére — elntkhelyettest
valaszt. Az elndk akadalyoztatasa esetén az elnckhelyettes a helyettesités sordn az elnk hataskorét
gyakorolja.

(9) A bizottsag tagjainak az esetleges akadalyoztatasukat az iilést megel6zden irdsban kell
jelezniiik a bizottsag elnckének és titkardnak.

(10) A bizottsag tagjainak kotelessége a bizottsig eredményes munkdjanak eldsegitése. A
bizottsag tagjai inditvanyozasi, véleményezési és szavazati joggal rendelkeznek. A bizottsdg
tagjai kotelesek a bizottsdg hatdrozatait betartani, sziikség szerint kozremiikddnek azok
végrehajtasaban.

(11) A bizottsag dontéseit iilésen, elektronikus szavazas titjan vagy elektronikus rendszerben
(pl.: Teams, Unipoll) hozza meg. Szavazni csak személyesen lehet, mely torténhet frasban
vagy elektronikus levél utjan.

(12) A bizottsag minden tagjat egy szavazat illeti meg. A bizottsdg dontéseit nyilt szavazassal,
egyszerli sz6tobbséggel hozza. SzavazategyenlOség esetén az elntk szavazata dont. A bizottsag
egyszerili sz6tobbséggel torténd hatdrozata soran a tagok ,,igen”, ,,nem” és ,tartézkodom™
szavazatot adhatnak le. :
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(13) A bizottsag dontéseit a jelen 1év6 tagok tobbségi szavazatidval hozza. A dontés meghozatalahoz
az igen szavazatok tObbségének megléte sziikséges. Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat
eredménye szempontjabdl figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben az érvénytelen szavazatok
figyelmen kiviil hagyasa esetén a leadott szavazatok szama nem €ri el a sziikséges — e bekezdésben
eldirt — hatdrozatképességet, Gigy a szavazast meg kell ismételni.

(14) A bizottsdg hatdrozatait — amennyiben a hatdrozathozatal nem automatizalt
dontéshozatali rendszerben torténik az ilés napjanak megjelolésével évenként udjra
kezd6dden szdmozva, minden esetben frasban kell rogziteni és megorizni.

(15) A bizottsag titkdra gondoskodik arrdl, hogy az iilésrdl az iilést koveté 10 munkanapon
beliil irasbeli jegyzOkonyv vagy a bizottsig elnokének dontése alapjan emlékeztetd
késziiljon. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az lilés Osszehivasanak szabalyszertiségére vald utalést,

b) aziilés helyét, kezd6- és zar6 idopontjat, a megjelenteket, a tavollévok nevét,

c) ahatdrozatképességet vagy hatarozatképtelenséget,

d) az elfogadott napirendet,

e) amegvitatott kérdéseket, a fontosabb észrevételeket,

f) ameghozott dontéseket/hatarozatokat szavazati arannyal,

g) azliléssel kapcsolatos egyéb lényeges koriilményeket.

(16) A jegyzOkonyvet a jegyzOkonyv hitelesitésére felkért tag és az elndk ija ald. A
Jjegyz6konyvhoz csatolni kell az iilés jelenléti ivét, tovabba a meghivét €s az eldterjesztések egy
példanyat. A bizottsag hatdrozatait az elndk irja ala.

Hatalyba léptet6 rendelkezés
7.8
Jelen utasitds az aldirdsa napjan 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a 2023. februdr 1-jét
kovetden megtartott bizottsagi iiléseken kell alkalmazni. Jelen utasitdsnak a szabalyait a 2023.
februar 1-jét megel6z6en megtartott bizottsagi tiléseken akkor lehet alkalmazni, ha az érintett
bizottsag arrdl iilésén hatéroz.

Budapest, 2022. november 17

f. Dietz Ferenc\ , S Prof. Dr. Keszthelyi-Szabé Gabor
Rektor
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