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A Gabor Dénes Egyetem elnokének
1/2025. (I. 20.)
utasitasa
a Gabor Dénes Egyetem adatvédelmi, adatkezelési és a kozérdekii adatkezeléssel
kapcsolatos tevékenységére vonatkozo szabalyairol

A Gabor Dénes Egyetem adatvédelmi és adatkezelési tevékenységére vonatkozé
szabalyairol a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat 2. § (2) bekezdése és a 78. §-a alapjan -
figyelemmel a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvényben, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szélo 2011. évi CXIl. térvényben,
valamint atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és azilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kivul helyezésérdl szold 2016/679/EU rendeletben foglaltakra — kiadom az alabbi

utasitast:

l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8
Az utasitas célja

(1) Az utasitas célja, hogy meghatarozza a Gabor Dénes Egyetem (a tovabbiakban:
Egyetem) altal kezelt személyes adatokra vonatkozd adatvédelmi, adatkezelési és
adatbiztonsagi szabalyokat annak érdekében, hogy az adatkezelés soran biztositsa
az érintett természetes személyek maganszférajanak védelmét, valamint az
adatkezel6k és adatfeldolgozék jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitését
biztositsa.

(2) Az utasitas célja tovabba, hogy rogzitse az Egyetem miikodésében a sajat és a
kézponti honlapon keresztul kotelezdéen kozzéteendd kozadatok szabalyait, illetve
meghatdrozza az egyedi kozérdek( adatigénylések teljesitésének feltételeit és
rendjét.

2.8
Az utasitas hatalya

(1) Az utasitas hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi munkavallaldjara,
megbizottjara, szolgaltatdjara, hallgatéjara, valamint mindazokra a személyekre,
akik hallgatdi jogviszony létesitése céljabodl kapcsolatban allnak az Egyetemmel,
tovabba azokra is, akik mar nem allnak jogviszonyban az Egyetemmel, de
személyes adataik kezelése jogszabalyi eléiras alapjan szlikséges.
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Az utasitas rendelkezéseit alkalmazni kell az Egyetemen folytatott minden olyan
adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységre, amely természetes személy
adataira vonatkozik, fuggetlenul attol, hogy az adatkezelés automatizalt vagy
manualis mdédon torténik.

Az utasitas rendelkezéseit alkalmazni kell a kotelez6en kozzéteend6 kdzadatok
adatallomanyara, és az azok kozzététele érdekében végrehajtandd feladatokra,
valamint a kozérdekd adatok igénylésének rendjére.

Il. Fejezet
ADATKEZELES

3.8
Az adatkezelés elvei

Az Egyetem az adatkezelési tevékenységét az informacids 6nrendelkezési jogrol és
az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. torvényben, valamint a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérél szdlé 2016/679/EU rendeletben (a tovabbiakban:
GDPR) 5. cikk (1) bekezdésében megfogalmazott alapelvek, azaz a jogszerlség, a
tisztességes eljaras és atlathatésag elve, a célhoz kotottség, az adattakarékossag
és a korlatozott tarolhatdésag elve, a pontossag elve, valamint az integritas és
bizalmas jelleg biztositasanak elve alapjan végzi.

A személyes adatokhoz — amennyiben jogszabaly szigorubb kovetelményt nem
tamaszt - kizarélag azon munkavallalék részére lehet az ehhez szikséges
meértékben és iddtartamra hozzaférést adni vagy ilyen adatokat részukre atadni,
akiknek ez munkakori feladatuk ellatasahoz szikséges.

Adatokat nem munkaviszonyban allé személyeknek atadni vagy részikre
hozzaférést biztositani csak akkor lehet, ha az jogszabaly alapjan kotelez6 vagy az
informatikai  rendszerek lizemeltetésében, 0Osszehangolt milkodésének
biztositasaban kozrem(kodés érdekében ez a szerz6désuk alapjan ellatandé
feladatukhoz elengedhetetlendl szlikséges.

Az érintett szervezeti egység vezetbje koteles gondoskodni arrél, hogy azok a
személyek vagy szervezetek, akiknek vagy amelyeknek az Egyetem altal kezelt
adatok a birtokaba kerulhetnek vagy ilyenekhez hozzaférhetnek, az adatok atadasa
vagy a hozzaférés lehetdve tétele elbtt a jelen utasitasban foglaltaknak megfeleléen
kotelezettséget vallaljanak az adatok titokban tartasara, védelmére.

A szervezeti egység vezetdje részére valamennyi, azirdnyitasa ala tartozo6 szervezeti
egységre és az ott foglalkoztatottakra vonatkozd, az informatikai rendszerekben
tarolt adat kiadhato, illetve ezekhez hozzaférés biztosithato.

Az adatkezeld felel6s az alapelveknek valé megfelelésért, és képesnek kell lennie
annak igazolasara.
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4.8
Az adatkezelés célja

Az Egyetem az alabbi, tevékenységéhez nélkulozhetetlenll sziikséges személyes és
kulonleges adatokat tartja nyilvan a tanulmanyi, valamint bér- humanugyviteli
rendszereiben:

a) arendeltetésszerl mikodés biztositasa,

b) ajelentkezbk és hallgatdk jogainak gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése,

c) aképzés és kutatas megszervezése,

d) a munkaltatéi jogok gyakorlasa, valamint az oktatok, kutatok, egyéb
munkakérben alkalmazott munkavallalok jogainak gyakorlasa és
kotelezettségeik teljesitése,

e) ajogszabalyokban eldirt nyilvantartasok vezetése,

f) a jogszabalyok és az Egyetem Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata altal
biztositott kedvezményekre valé jogosultsdg megallapitasa, elbirdlasa és
igazolasa,

g) alap- és mesterképzésben végzettek palyakovetése.

Az (1) bekezdés alapjan nyilvantartott adatok korét, az adatkezelés céljat és
id6tartamat, valamint a nyilvantartott adatok tovabbitasanak feltételeit a nemzeti
fels6oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 3. és 6.
melléklete rogziti. A nyilvantartott adatok statisztikai célra felhasznalhatdok és
statisztikai felhasznalds céljara a hivatalos statisztikai szolgalat szamara
atadhatok.

Az Egyetem a tanulmanyi rendszerében kezelt és rogzitésre kerulé adatok
ellenérzését, a tanulmanyi rendszeren keresztil benyujtott dokumentumok és
elektronikus Grlapok adatainak el6ézetes ellendrzését és a benyujté altali
hitelesitését elsésorban a Szabalyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatasok és
a Koézponti Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatasok dijmentes felhasznalasaval
koteles elvégezni.

Az Egyetem a tanulmanyi rendszerében tarolt adatok alapjan, szakonként — a
hallgatoi lemorzsolodas csokkentése és a sikeres felvételi eljarasok elésegitésének
érdekében - jogszabalyban eléirt modon és tartalommal kozépiskolai rangsort
koteles vezetni, és ezen adatokat a tanulmanyi rendszer minden felhasznaldja
szamara, tovabba a szakképzésrél sz6lo torvényben meghatarozott regisztracios és
tanulmanyi alaprendszerek szamara a tanulmanyi rendszerén keresztil
elektronikus uton hozzaférhetévé kell tennie.

5.8
Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor jogszer(i, amennyiben legalabb az

alabbiak egyike teljesul:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez;
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b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szukséges, amelyben az érintett
az egyik fél vagy az a szerz6dés megkotését megelézéen az érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlUkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szukséges;

e) azadatkezelés kozérdek(ivagy az adatkezelére ruhazott k6zhatalmijogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szukséges;

f) az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szliikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

(2) A személyes adatok kulonleges kategdridinak kezelése csak a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésében felsorolt esetekben jogszerd.

6.8
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

(1) Az Egyetem az altala végzett adatkezelési tevékenységekrél az 1. melléklet szerinti
nyilvantartast (a tovabbiakban: Nyilvantartas) vezet. A Nyilvantartasba vételrél az
egyes adatkezelésekért felelés szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak. A
Nyilvantartas vezetéséért az adatvédelmi tisztvisel6 a felelds.

(2) A Nyilvantartas a jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok keretei k6zott az
adatvédelem Alaptorvényben rogzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve
szabalyozza és dokumentalja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket
és korulményeket.

(3) A Nyilvantartas a kovetkez6 informaciékat tartalmazza:

a) az adatkezel6 neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a kdzos
adatkezel6, az adatkezel6 képvisel6jének és az adatvédelmi tisztviseld a neve
és elérhetbsége;

b) az adatkezelés célja;

c) az érintettek kategoéridinak, valamint a személyes adatok kategoéridainak
ismertetése;

d) olyan cimzettek kategdriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni
fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi
szervezeteket;

e) a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténdé tovabbitasaravonatkozé informaciok, beleértve a harmadik orszagvagy
a nemzetkozi szervezet azonositdsat, valamint a GDPR 49. cikk (1) bekezdés
masodik albekezdése szerinti tovabbitas esetén a megfelelé garanciak leirasa;

f) aklulonboz6 adatkategériak torlésére eliranyzott hataridék;
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g) a GDPR 32. cikk (1) bekezdésébe foglalt technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa.

Az adatkezelés megszlinése utan a Nyilvantartast irattarazni kell.

7.8
Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az Egyetem az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatast az internetes honlapjan
teszi kozzé.

Az Egyetem indokolatlan késedelem nélkul, de legkés6bb a kérelem beérkezésétél
szamitott 30 napon belll tajékoztatja az érintettet a kérelme alapjan hozott
intézkedésekrél. A kérelem dsszetettsége vagy a kérelmek nagy szama esetén ez a
hataridé tovabbi 60 nappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarolaz
Egyetem a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétél szamitott
30 napon belul tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben a (2) bekezdés szerinti kérelem elektronikus uton érkezett, az Egyetem
a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus uton adja meg, kivéve, ha az érintett
azt masként kéri.

Amennyiben az Egyetem az érintett kérelme alapjan nem tesz intézkedéseket,
késedelem nélkdl, de legkésbbb a kérelem beérkezésétél szamitott 30 napon beldl
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy
panaszt nyujthat be valamely felligyeleti hatésagnal és élhet birésagi jogorvoslati
jogaval.

Az érintett tdjékoztatasat és a szukséges intézkedést dijmentesen kell biztositani.
Amennyiben az érintett kérelme egyértelmlien megalapozatlan vagy — kiléndsen
ismétlédé jellege miatt —tulzé, az Egyetem az adminisztrativ koltségekre tekintettel
onkoltségi dijat szamithat fel vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé
intézkedést. Az Egyetemet terheli a kérelem egyértelmien megalapozatlan vagy
tulzé jellegének bizonyitasa.

8.8
Az érintett el6zetes tajékoztatasa téle beszerzett adatok esetén

Ha az Egyetem az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettél gydijti, a

személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére

bocsatja a kovetkezd informaciokat:

a) az adatkezel6nek, és ha van ilyen, az adatkezeld képvisel6jének a kiléte és
elérhetbségei,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetbségei,

c) a személyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés
jogalapja,

d) aGDPRG6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapuld adatkezelés esetén (jogos érdek)
az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei,

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai,
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f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkodzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovabba az adattovabbitashoz szikséges garanciak megjelolése (GDPR
46.,47., 49. cikk);

g) a személyes adatok tarolasanak idétartama vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai,

h) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6té6l a ra vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen,

i) azérintett adathordozhatésaghoz vald joga,

j) a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdés a) pontjan
alapulé adatkezelés esetén az érintett joga a hozzajarulas barmely id6pontban
torténd visszavondsahoz, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét,

k) afellgyeleti hatdosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga,

[) az a korilmény, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy
szerz6déses kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele-e,
illetve az érintett kotelese a személyes adatokat megadni, illetve milyen
lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa,

m) a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében foglalt automatizalt dontéshozatal
esetén ennek ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint az alkalmazott
logikara és arra vonatkozdan érthetd informaciokat, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelent8séggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel
bir.

Ha az Egyetem a személyes adatokon a gyUjtésuk céljatol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelb6z6en tajékoztatja az
érintettet errél az eltérd célrol és a (1) bekezdésben foglalt minden informaciorol.

Az (1)-(2) bekezdés nem alkalmazandd, ha az érintett mar rendelkezik az (1)
bekezdésben meghatarozott informacidkkal.

9.8
Az érintett tajékoztatasa nem téle beszerzett adatok esetén

Amennyiben az Egyetem a személyes adatokat nem az érintettél szerezte be, az

érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkezd informaciokat:

a) az adatkezelének és ha van ilyen, az adatkezelé képvisel6éjének a kiléte és
elérhet6ségei,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhet6ségei,

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja,

d) azérintett személyes adatok kategoriai,

e) aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,
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f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkodzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat,
tovabba az adattovabbitashoz szlkséges garanciak megjelolése (GDPR 46-47.
és 49. cikk),

g) a személyes adatok tarolasanak idétartama vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai,

h) aGDPRG6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapuld adatkezelés esetén (jogos érdek)
az adatkezelé vagy harmadik fél jogos érdekei,

i) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra
vonatkozdészemélyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését
vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen,

j) azérintett adathordozhatésaghoz valé joga,

k) a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdés a) pontjan
alapuld adatkezelés esetén, az érintett joga a hozzajarulas barmely idépontban
torténd visszavondsahoz, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét,

[) afellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga,

m) a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhet6 forrasokbol szarmaznak-e,

n) aGDPR22.cikk (1) és (4) bekezdése szerinti automatizalt dontéshozatal esetén
ennek ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint az alkalmazott logikara és
arra vonatkozéan érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

Az Egyetem az (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét korulményeit figyelembe véve, a
személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszer(l hataridén, de legkésébb
30 napon beldl,

b) ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalmaval,

c) havarhatdan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok
elsé alkalommal valé kozlésekor.

Ha az Egyetem a személyes adatokon a megszerzésuk céljatél eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az
érintettet err6l az eltér6 célrol és a (1) bekezdésben foglalt minden informaciorél.

lll. Fejezet
AZ ERINTETT KERELMEINEK KEZELESE

10. 8§
Az érintett hozzaférési joga

Az érintett az Egyetemtél tajékoztatast kérhet arra vonatkozéan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
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jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidokhoz
hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés célja,

b) az érintett személyes adatok kategoériai,

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategéridi, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kulonosen a
harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket,

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama vagy ha ez
nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai,

e) azérintettjoga, hogy kérheti az adatkezel6t6l a rd vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen,

f) felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyljtasanak jogat,

g) ha az adatokat nem az érintettél gydjtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhet6 informacio,

h) a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében foglalt automatizalt dontéshozatal
esetén ennek ténye, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkozé érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel
bir, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

Az Egyetem az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Egyetem az
adminisztrativ koltségeken alapulé onkoltséget szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kérben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

A (2) bekezdésben foglalt, masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti
hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

11. 8
Az érintett helyesbitéshez valé joga

Az Egyetem biztositja annak a lehet6ségét, hogy az érintett a személyes adatait -
pontositas céljabodl — helyesbitse, javitsa vagy mddositsa.

Ha az érintett kérelmében megjelolt személyes adat a valésagnak nem felel meg és
a valdosagnak megfeleld személyes adat az Egyetem rendelkezésére all, a
személyes adatot az Egyetem ez alapjan helyesbiti.

12. 8§
Az érintett torléshez valod joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyetem indokolatlan késedelem nélkiil

torolje a ra vonatkozd személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike

fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szikség abbol a célbol, amelybdl azokat
gyljtotték vagy mas moédon kezelték,
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b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd, a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdés a) pontja szerinti hozzajarulasat,
és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

c) az érintett a GDPR a 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése
ellen, és nincs els8bbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre vagy az érintett
a GDPR 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen,

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

e) aszemélyes adatokat az Egyetemre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban
elbirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

QX

(2) Ha az Egyetem altal nyilvanossagra hozott személyes adatot az (1) bekezdés
értelmében torolni koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhato lépéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatkezeldket, hogy az
érintett kérelmezte t6lik a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

(3) Az Egyetem nem torli az adatokat, amennyiben az adatkezelés az alabbi célok
valamelyikére iranyul:

a) avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és atajékozédashoz vald jog gyakorldsa,

b) aszemélyes adatok kezelését elbird, az adatkezelére alkalmazandé jogszabalyi
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa,

c) a GDPR a 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3)
bekezdésének megfeleléen a népegészséglgy terliletét érintd kozérdek
alapjan,

d) a GDPR a 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a koézérdekl archivalas
céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célok
érdekében,

e) jogiigények elbterjesztése, érvényesitése vagy védelme érdekében.

13. 8§
Az adatkezelés korlatozasa

(1) Az érintett kérheti, hogy az Egyetem korlatozza az adatkezelést, amennyiben:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ilyen esetben a korlatozas
az adatkezel6 altal torténd ellen6rzés idejére terjed ki,

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat,

c) az adatkezelédnek mar nincs sziksége a személyes adatokra, de az érintett
igényli azokat a sajat jogi igényei elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez,

d) az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés
ellen, ilyen esetben a korlatozdas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kerll, hogy az adatkezeld jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintettjogos indokaival szemben.
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Amennyiben az érintett kérte a személyes adatai kezelésének korlatozasat, azilyen
személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez vagy mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos kozérdekébdl lehet
kezelni.

Az Egyetem az érintettet elézetesen tajékoztatja az adatkezelés korlatozasanak
feloldasarol.

14. 8
Ertesitési kotelezettség

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata, hogy értesitse a helyesbités, a korlatozas és a
torlés végrehajtasartél az érintettet, tovabba minden olyan cimzettet, akiknek
kordbban az adatok adatkezelés céljara tovabbitasra kertltek.

Az értesités mellézhetd, ha ez lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy
er6feszitést igényel. Az érintett kérheti, hogy az Egyetem tajékoztassa e
cimzettekroél.

15.8
Az érintett adathordozhatésaghoz valé joga

Az érintett jogosult arra, hogy a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja vagy 9. cikk (2)
bekezdés a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdés b) pontja
szerinti szerz6désen alapuld, automatizalt médon torténd adatkezelés esetén
kérje, hogy az Egyetem rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles
korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd személyes adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt az adatkezeld, amelynek a személyes
adatokat rendelkezésére bocsatotta, akadalyozna.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezel8k kozotti kozvetlen tovabbitasat.
Az adathordozhatésaghoz vald jog gyakorldsa nem érintheti hatranyosan masok
jogait és szabadsagait.

Az (1) bekezdésében foglalt jog gyakorlasa nem sértheti a GDPR 17. cikkét. Ezen jog
nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sztukséges.

16. §
Az érintett tiltakozasa

Az érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, amennyiben az
adatkezelés a GDPR a 6. cikk (1) bekezdés e) vagy f) pontjan alapul, ideértve a
profilalkotastis.

Az érintett tiltakozdsa esetén az Egyetem a személyes adatokat torli, kivéve, ha
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit§ erejli jogos okok indokoljak,
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amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés céljabol torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok ilyen
célbol torténd kezelése ellen, beleértve a kozvetlen Uzletszerzéshez kapcsolédo
profilalkotast is.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdél nem
kezelhet6k.

Ha a személyes adatok kezelésére a GDPR a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol kerul sor, az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson
a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdek( okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

17.8
Az érintett jogai automatizalt dontéshozatal soran

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra olyan, dontés hatalya, amely
kizarolag automatizalt adatkezelésen —ideértve a profilalkotast is — alapul és amely
ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentés mértékben érintené.

Az (1) bekezdés nem alkalmazhatd, ha a dontés:

a) az érintett és az adatkezeldé kozotti szerz6dés megkodtése vagy teljesitése
érdekében szikséges,

b) meghozatalat az adatkezelére alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog
teszi lehetdévé, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos
érdekeinek védelmét szolgaldé megfeleld intézkedéseket is megallapit, vagy

c) azérintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

A (2) bekezdésben foglalt esetekben az érintett kérheti, hogy az adatkezeld részérdl
emberi beavatkozas torténjen, allaspontjat kifejezhesse és a dontéssel szemben
kifogast nyujthasson be.

A (2) bekezdésben foglalt dontések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a
GDPR 9. cikk (1) bekezdés kllonleges kategdriain, kivéve, ha a 9. cikk (2) bekezdés
a) vagy g) pontja alkalmazandé és az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében megfeleld intézkedések megtételére kerult sor.

18. 8§
Az érintett jogorvoslati lehet6ségeinek kezelése

Az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos vélt jogsérelem esetén az
illetékes torvényszékhez fordulhat vagy vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: Hatésag).
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Ebben az esetben az Egyetem feladata a hatdsagi vizsgalat és a birdsagi targyalas
soran a sajat jogkovetd magatartasanak bizonyitasa.

A bizonyitasi eljarashoz az Egyetemnek minden lényeges informaciot, szabalyzatot,
naplébejegyzést a jogi képviseld rendelkezésére kell bocsatani. A feladatokat az
adatvédelmi tisztvisel6 koordinalja.

IV. Fejezet
Az EGYETEMI NYILVANTARTASOK

19. 8
Az alkalmazotti nyilvantartas

Az Egyetem olyan alkalmazotti nyilvantartast vezet, amely a munkaviszonyra vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyra vonatkozé tények dokumentalasara
szolgéal és amelynek jogszabalyi és szabalyzati alapjat az Nftv., valamint az Egyetem
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak Il. kotetében foglalt Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer képezi.

Az alkalmazotti nyilvantartds adatai az Egyetem  alkalmazottainak
munkaviszonyaval vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitasara és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhaték fel.

Az Egyetem az Nftv. 3. melléklet I/A. pontjaban meghatarozott személyes és
kulonleges adatokat csak a foglalkoztatassal, juttatasok, kedvezmények,
kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan,
nemzetbiztonsagi okbdl, az Nftv.-ben meghatarozott nyilvantartasok kezelése
céljabdl, célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten kezelheti.

Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja, elészor a
munkaviszony vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony létesitésekor, majd
ezt kovetden folyamatosan. Az alkalmazott az adataiban bekovetkezett valtozasrol
koteles haladéktalanul tajékoztatni az Egyetemet.

Az alkalmazotti nyilvantartas kezeléséért felelés szervezeti egység a Gazdasagi
Kézpont.

Az alkalmazotti nyilvantartds szamitégépes adatbazisokban torténik. Az
adatbazisok adatait csak a (2) bekezdésben meghatarozott szervezeti egység
munkatarsai kezelhetik, abbol adatokat csak jelen utasitas szerint tovabbithatnak.

A személyes és kulonleges adatok adatkezelésének idétartama a foglalkoztatas
megszlinésétél szamitott 6todik év végéig tart.
20.8

Hallgatoi nyilvantartas

Az Egyetem olyan hallgatéi nyilvantartdst vezet, amely a hallgatéi jogviszonyra
vonatkozé tények dokumentdlasara szolgdl. Ezen nyilvantartas jogszabalyi és
szabalyzati alapjat az Nftv., az Egyetem Szervezeti és Mikodési Szabalyzata,
valamint a Hallgatéi Kovetelményrendszer képezi.
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A hallgatéi nyilvantartas az Egyetem valamennyi képzésben részt vevd
hallgatdjanak adatait tartalmazza.

Az Egyetem az Nftv. 3. melléklet I/B. pontjdban meghatarozott személyes és
kilonleges adatokat csak a jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmények,
kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan,
nemzetbiztonsagi okbdl, az Nftv.-ben meghatarozott nyilvantartdasok kezelése
céljabdl, célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten kezelheti.

A hallgatdi nyilvantartas alapadatait a felvételi adatbazis, valamint a hallgaté altal
kitoltott adatlapok szolgaltatjak. A hallgatdék esetében az elsé adatfelvétel a
hallgatdi jogviszony keletkezésekor torténik. A hallgatd az adataiban bekovetkezett
valtozasrol koteles haladéktalanul tajékoztatni az Egyetemet.

A hallgatéi adatallomany intézményi felelése az oktatasi rektorhelyettes. A hallgato
adatainak kezel8je az Egyetem Szervezeti és M(kodési Szabalyzataban oktatasi és
oktatasszervezési feladatokkal megbizott, valamint ahhoz kdzvetlenul kapcsolédé
pénzlgyi, gazdalkodasi, jogi és szocialis tevékenységet ellatd szervezeti egységei.

A nyilvantartas szamitdgépes adatbazisokban torténik. Az adatbazisok adatait csak
az ezzel megbizott munkavallaldk kezelhetik, abbdl adatokat csak jelen utasitas
szerint tovabbithatnak.

Az adatkezelés id6tartama a hallgatéi jogviszony megsziinésére vonatkozod
bejelentéstdl szamitott nyolcvan év.

21.8
Felnottképzési nyilvantartas

Az Egyetem feln6ttképzési nyilvantartast vezet, amely a felnéttképzési jogviszonyra,
a feln6ttképzési torvény hatalya ala nem tartozé képzési jogviszonyra, valamint
szakmai tovabbképzésre vonatkozd tények dokumentalasara szolgalé adatokbol
all.

A feln6ttképzési nyilvantartas az Egyetem valamennyi, az (1) bekezdésben felsorolt
képzésben részt vevd személynek az adatait tartalmazza.

A feln6ttképzési nyilvantartas adatait a képzésben részt vevd érintett személy
szolgaltatja, el6szor az (1) bekezdésben meghatarozott jogviszony létesitésekor,
majd ezt kovetden folyamatosan. A képzésben részt vevé személy az adataiban
bekovetkezett valtozasrol koteles haladéktalanul tdjékoztatni az Egyetemet.

A feln6ttképzési nyilvantartas kezel6je az Uzleti és innovacids rektorhelyettes,
valamint ahhoz kozvetlenll kapcsoléddan az Egyetem pénzugyi, gazdalkodasi, jogi
tevékenységet ellatd szervezeti egységei.

A nyilvantartas szamitdgépes adatbazisokban torténik. Az adatbazisok adatait csak
a (4) bekezdésben meghatarozott szervezeti egységek munkatarsai kezelhetik,
abbodl adatokat csak jelen utasitas szerint tovabbithatnak.
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22.§
Adatkozlés és adattovabbitas rendje

Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal
formajaban koézolhet6. Az EGT tagallamaiban torténé adattovabbitas belfoldi
adattovabbitasnak mindsul.

Az adatkezelést végz6 munkavallalé az adattovabbitasra iranyuldé megkeresés
beérkezésérdl haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelést végz6 szervezeti egység
vezetdjét.

Az érintett szervezeti egység vezetOje a rendelkezésre allé adatok alapjan
megvizsgalja az adattovabbitas feltételeinek fennallasat és a kérés
teljesithet6ségét. Amennyiben az adattovabbitds jogszerlségével kapcsolatban
kétség merul fel, az érintett szervezeti egységek vezetdi — irasban vagy elektronikus
uton - az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak, aki nyolc munkanapon belul
allasfoglalast ad ki az adattovabbitas jogszer(iségérol.

A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkeresések teljesitésérdl — sziikség
esetén az adatvédelmi tisztviseléhoz allasfoglalasanak figyelembevételével — 15
munkanapon belul dont. A dontés ellen az adatigénylé 15 napon belll irasban
benyujtott panasszal fordulhat az Elnokhoz, aki 15 napon belll hataroz az adatok
tovabbithatdsagarol.

Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennallnak, az adatokat a megkeresést
benyujté rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok &ataddsaval kapcsolatban
felmeralt koltségeket a megkeresést benyujté viseli. Az adatok atadasaroél szélo
jegyzOkonyv felvételér6l az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetlje
gondoskodik.

23.8
Az Egyetemen beliili adattovabbitas

Az Egyetem szervezetirendszerén belll az Egyetem altal kezelt személyes adatok a
feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig tovabbithatdk olyan szervezeti
egységhez, amelynek a jogszabalyban vagy egyetemi szabdlyzatban foglalt
feladatainak, illetve egykori hallgatdokkal valé kapcsolattartasra iranyuld tgyviteli és
szervezési feladatok ellatashoz szikséges.

Az Egyetemen bellli adattovabbitas tényét jegyz6kdnyvbe kell foglalni, amennyiben
az adattovabbitas az az Egyetem rendszeres hivatali gyakorlatan kivul esik, vagy
amennyiben azt az adatot tovabbitd vagy adatigényld szervezeti egység kifejezetten
kéri.

A (2) bekezdés alkalmazdsa esetén a jegyz6konyv az alabbiakat tartalmazza:

a) az adatkezelés megnevezése,

b) az adatkezeléstvégz6 szervezeti egység megnevezése, elérhetdségi adatai,

c) az adatigényld szervezeti egység megnevezeése, elérhetéségi adatai,

d) az adattovabbitas célja,
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e) az adattovabbitas jogalapja,

f) az adattovabbitds idépontja,

g) az adattovabbitast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

h) az adattovabbitast végzé személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,
i) azadattovabbitassal érintett személyek kore és szama,

Jj) az adattovabbitassal érintett adatok kore,

k) az adattovabbitas maodja (papir alapu, elektronikus, vegyes),

[) azalkalmazott adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések,

m) rendszeres adattovabbitas esetén annak adatai.

Ajegyz6konyvet tiz évig kell az adatkezelést végz6 szervezeti egységnél megdrizni.

24.8
Az adatkezelések 6sszekapcsolasa

Az Egyetemen a kiulonb6z6é célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél

érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk dssze. Az adatkezelések

O0sszekapcsolasaval 6sszefliggd alabbi tényeket jegyzékonyvbe kell venni:

a) az 6sszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az adatkezeléstvégz6 szervezeti egység megnevezése, elérhetéségi adatai,

c) az Osszekapcsolast igényl6 szervezeti egység megnevezése, elérhetdségi
adatai,

d) az 6sszekapcsolds célja, rendeltetése,

e) az 6sszekapcsolas idépontja és tartama,

f) az 6sszekapcsolas jogszabalyi alapja,

g) az osszekapcsolast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

h) az 6sszekapcsolastvégzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,

i) az dsszekapcsolassal érintett személyek kore és szama,

J) az osszekapcsolt adatok kore,

k) az 6sszekapcsolas maédja (papir alapu, elektronikus, vegyes),

[) adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések,

m) rendszeres 0sszekapcsolas esetén annak adatai.

A jegyzOkonyvet tiz évig kell az adatkezelést végzs szervezeti egységnél megbrizni.

25.8§
Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan

Az Egyetemen kivuli szervt6l vagy maganszemélytol érkezd, adattovabbitasra,
adatkozlésre iranyuld megkeresés csak akkor teljesithetf, ha az érintett erre
irasban felhatalmazza az Egyetemet. Az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmu
felhatalmazast, amely szdélhat valamely id6tartamra és a megkereséssel élé
szervek meghatarozott korére.

Az Nftv. 3. melléklet I/A. 4. pontja alapjan, az Nftv. 3. melléklet I/A. 1. pontjaban
meghatarozott személyes és kulonleges adatok az érintett nyilatkozattételétol
fuggetlenul tovabbithatok.
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Az Nftv. 3. melléklet I/B. 4. pontja alapjan, az Nftv. 3. melléklet I/B. 1. pontjaban
meghatarozott személyes és kulonleges adatok az érintett nyilatkozattételétol
fuggetlenul tovabbithatok.

Nem teljesithet6 olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés
vagy érintetti hozzajarulds hianyos adattartalmara vagy mas korulményre
tekintettel — nem allapithaté meg.

A nemzetbiztonsagi szolgalatok adatkérésre iranyuld megkereséseirél az érintett
szervezeti egység vezetbje tajékoztatja az Egyetem rektorat és elnokét. Az ilyen
megkeresések ellen a rektor vagy az elndék nem halaszté hatalyu panasszal
fordulhat az illetékes miniszterhez.

A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezé megkeresésre, adatbetekintésre
vonatkozé adatokrél — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is — és a megtett
intézkedésekrél az érintett, illetbleg mas személy vagy szervezet nem
tajékoztathaté.

A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket,
korulmeényeket jegyz6konyv felvételével dokumentalni kell. A jegyz6konyv az alabbi
adatokat tartalmazza:

a) a megkeresést kezdeményez6 szerv vagy személy megnevezése, elérhetdségi

adatai,

b) az adatkezelést végz6 szervezeti egység megnevezése, elérhetdségi adatai,

c) az adatkérés célja, rendeltetése,

d) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajaruld nyilatkozata,

e) az adatkérés idépontja,

f) az adatkérés alapjaul szolgalé adatkezelés megnevezése,

g) az adatkérést teljesitd szervezeti egység megnevezese,

h) az adattovabbitast végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége,

i) az adatkéréssel érintett személyek kore és szama,

j) akeértadatok kore,

k) az adattovabbitas mddja (papir alapu, elektronikus, vegyes), részletes leirasa,
[) adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések,

m) rendszeres adattovabbitas esetén annak adatai.

A jegyz6konyvet tiz évig kell az adatkezelést végzb szervezeti egységnél megbrizni.

Nem kell jegyz6kdnyvet felvenni azon adattovabbitasokrél, amelyek ténye egyéb
modon  hitelesen rogzitésre kerul, amennyiben a rogzitett dokumentacio
tartalmazza a (7) bekezdésben foglalt adatokat. Ennek értelmében nem Kkell
jegyz6konyvet felvenni azon megkeresésekrél, amelyek irasban érkeznek, az
illetékes szervezeti egység iktatja és az adattovabbitas iktatott, irasbeli
dokumentummal valésul meg.
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Az adattovabbitdasok tényét olyan médon kell rogziteni, hogy a szervezeti egység egy
meghatarozott érintettre vonatkozé adattovabbitasokat meg tudja allapitani és a
tajékoztatasi kotelezettségének eleget tudjon tenni.

26.8
Kiilfoldre iranyulé adattovabbitas

Harmadik orszagba személyes adatot, beleértve a klilonleges adatot is, akkor lehet
tovabbitani, ha:
a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarul,
b) aztatdrvény lehetbvé teszi, vagy
c) teljesulnek a GDPR V. Fejezetében meghatarozott feltételek és a harmadik
orszagban az atadott adatok kezelése, illetéleg feldolgozasa soran biztositott a
személyes adatok megfeleld szintl védelme.

Személyes adatok a nemzetkozi jogsegélyrél, valamint a kettés addztatads
elkerulésérdl szoldo nemzetkozi szerz6dés végrehajtasa érdekében, a nemzetkozi
szerz6désben meghatarozott célbdl, feltételekkel és adatkdrben tovabbithatdk
harmadik orszagba.

Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kulfoldre iranyuld
adattovabbitassal, az érintettek figyelmét erre a korilményre mar az adatok
felvétele eldtt fel kell hivni.

A kilfoldre irdnyuld adattovabbitassal kapcsolatos tényeket, korulményeket
jegyzékonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyz6konyv az alabbi adatokat
tartalmazza:

a) az adattovabbitas cimzettje (megnevezés, postacim, telefonszam),

b) az adatkezeléstvégzd szervezeti egység megnevezése, elérhetdségi adatai,

c) az adattovabbitas célja, rendeltetése,

d) az adattovabbitas jogszabadlyi alapja vagy az érintett nyilatkozata,

e) az adattovabbitas idépontja,

f) azadattovabbitast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

g) az adattovabbitassal érintettek személyek kore és szama,

h) atovabbitott adatok kore,

i) az adattovabbitas mddja (papir alapu, elektronikus, vegyes) és részletes

leirasa,
j) adatbiztonséagi szabalyok és intézkedések.

A jegyz6konyvet tiz évig kell az adatkezelést végzb szervezeti egységnél megdbrizni.

Nem kell jegyz6kdnyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb médon
hitelesen rogzitésre kerul, amennyiben a rogzitett dokumentacio tartalmazza a (4)
bekezdésben foglalt adatokat. gy kiiléndsen nem kell jegyzékdnyvezni azon
megkereséseket, amelyekirasban érkeznek, azilletékes szervezeti egység iktatja és
az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumentummal valésul meg.
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V. Fejezet
AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE
27.§

Adatbiztonsagi intézkedések és kockazatkezelési eljarasok

Az Egyetem a tudomany és technolégia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba
az adatkezelés jellege, hatékore, korulmeényei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valészin(iségl és sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintl
adatbiztonsagot garantalja. Ennek keretében kilonosen a kovetkezd intézkedések
valésulhatnak meg:

a) aszemélyes adatok alnevesitése és titkositasa,

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok
folyamatos bizalmas jellegének, integritasanak, rendelkezésre allasanak és
ellenallo képességének biztositasa,

c) fizikai vagy miszaki incidens esetén a képesség, hogy a személyes adatokhoz
valé hozzaférés és azok rendelkezésre allasa kellé idében helyreallithaté legyen,
valamint

d) az adatkezelés biztonsaganak biztositasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és
értékelésére vonatkozo eljaras.

A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor figyelembe kell venni az
adatkezelésbél ered6 olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan
nyilvanossagra hozataldbdél vagy az azokhoz valdé jogosulatlan hozzaférésboél
eredhetnek.

28.8
Személyes adatok kezelésének informatikai biztonsagi szabalyai

Az adatbiztonsag keretében az Egyetem a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai szolgaltatasok nyujtasa soran alkalmazott elektronikus eszkozok
Uzemeltetése vonatkozdsdban garantalja, hogy a kezelt adatok az arra
feljogositottak szamara hozzaférhet6, az adatok hitelessége és hitelesitése
biztositott, az adatok valtozatlanok, valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés
ellen védettek legyenek.

Az Egyetem a megfeleld6 miliszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak a védelmérél, amelynek a keretében
megvaldsitott védelmi szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezé
kockazatoknak mindenkor megfeleld védelmi szintet képvisel.
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Az Egyetem a kezelt személyes adatokat megfelelé szervezési és muiszaki,
informatikai intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznalas ellen.
Az adatbiztonsag keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai
személyek uzemeltethetik. Az Egyetem gondoskodik arrél, hogy munkatarsai csak
a munka elvégzéséhez elengedhetetlentil szlikséges jogosultsaggal
rendelkezzenek. Az Egyetem hozzaférési jogosultsagot csak olyan személy részére
engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa a munkakdri feladata. A
hozzaférés jogosultsagokat, valamint azok felhaszndlasat az Egyetem
meghatarozott rendszerességgel ellendrzi.

A nem elektronikus kezelésl személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi

intézkedéseket kell tenni:

a) az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tliz- és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) a folyamatos aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az illetékes ugyintézék
férhetnek hozza,

c) a személyzeti, valamint a bér- és munkalgyi iratokat lemezszekrénybe, a
hallgatoi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat kulonalld, zarhatd helyiségben,
zarhat¢ iratszekrényekben kell érizni,

d) ajelen utasitas hatalya ala tartozo adatkezelési eljarasokiratainak archivalasat
az Iratkezelési szabalyzatnak megfeleléen kell elvégezni.

Az Egyetemen adatkezelést végzd munkatarsak kotelesek az altaluk megismert
személyes adatokat titokként megérizni. Adatkezeléi munkakorben csak az
foglalkoztathatd, aki titoktartasi nyilatkozatot tett vagy a munkakori leirdasa a
titoktartasra vonatkozé eléirasokat tartalmazza.

Az Egyetemen mukddé informatikai rendszerek hasznalatara vonatkozo részletes
szabalyokat, kovetelményeket az Egyetem informatikai targyd szabalyzata
tartalmazza.

29.8
Adatfeldolgozas

Az Egyetem adatkezelési tevékenységeihez adatfeldolgozot vehet igénybe.

Az adatfeldolgozasrdl a szolgaltatasrol sz6ld megallapodasban kell rendelkezni,
mely esetében figyelembe kell venni az adatvédelmi kovetelmények
érvényesulését, kiilondsen az adatfeldolgozas muiveleteinek meghatarozasara, az
adatkezelés garancidira, az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettségekre, valamint az Egyetem ellendrzési jogara tekintettel.

Az adatfeldolgozo tevékenységét rogzitett kdvetelmeényrendszer betartasa mellett,
az adatkezel utasitasai alapjan latja el.
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30.8
Az adatvédelem ellendrzési rendszere

Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok betartasat az adatkezelést végzé
szervezeti egységek vezetdi folyamatosan ellendérzik. A szervezeti egység vezetdje
jogsértés észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak megsziintetésérol.

Az Egyetem jogi igazgatdja az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok,
jegyz6konyvek és a nyilvantartas attekintésével gondoskodik az adatkezelés
torvényes rendjének megtartasarol.

Az adatbiztonsagi szabalyok és intézkedések megtartasat az adatvédelmi
tisztvisel6 ellenérzi.

31.8
Adatvédelmi tisztviselo

A személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elbirdsok teljesitésének és az
érintettek jogai érvényeslilésének elOsegitése érdekében az elndk adatvédelmi
tisztvisel6t biz meg.

Az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasaval az bizhatdé meg, aki a személyes
adatok védelmére vonatkozé jogi eléirasok és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld
szint( ismeretével rendelkezik és alkalmas az ezzel jaré feladatok ellatasara.

Az adatvédelmi tisztviseld6 az Egyetem munkavallaléjaként vagy megbizasi
szerz6dés alapjan latja el feladatait.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a postai és elektronikus levélcimét az Egyetem honlapjan
hozza nyilvanossagra.

Az Egyetem bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érint6 dontés elOkészitésébe, biztositja az adatvédelmi tisztviseld
szamara a szlkséges feltételeket, jogosultsagokat és erdforrasokat, hozzaférést
biztosit minden relevans adathoz és informaciéhoz, amely feladatai
végrehajtdsdhoz és szakmai ismereteinek naprakészen tartdsahoz sziikségesek.

Az Egyetem biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviselé6 a feladatai ellatasaval
kapcsolatban ne kapjon utasitasokat senkitél, munkaja fliggetlensége teljes
mértékben megmaradjon. Az Egyetem az adatvédelmi tisztvisel6t — amennyiben az
a munkavallaldja — feladatai ellatasaval 6sszefliggésben nem bocsathatja el és
szankcioval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenll az Egyetem
elndkének tartozik felel6sséggel.

Az érintettek személyes adataik kezelésével vagy jelen utasitas szerinti jogaik
gyakorlasaval kapcsolatos kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsz(inését
kovetben is titokként megbrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban
tudomasara jutott személyes adatot, uzleti titkot, illetve a térvény alapjan védett
titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak minésulé adatot, valamint minden
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Az adatvédelmi tisztviseld el6segiti az Egyetem személyes adatok kezelésére
vonatkozé jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitését, igy kilondsen:

a)

b)

f)

a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi el6irasokréol naprakész
tajékoztatast nyujt és azok érvényesitésének maddjaival kapcsolatban tanacsot
ad az adatkezel6, az adatfeldolgozé és az altaluk foglalkoztatott, az
adatkezelési milveleteket végz6 személyek részére,

folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére
vonatkozé jogszabalyok, valamint jelen utasitds érvényestilését, ennek
keretében gondoskodik az adatkezelési miveletekhez kapcsoldodé feladatok
egyértelml meghatarozasarol, az adatkezelésben részt vevd munkatarsak
adatvédelmi ismereteinek bévitésérél és tudatossaguk novelésérdl, valamint
biztositja a rendszeres id6kozonként végzett ellenbrzések megvaldsulasat,
elésegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, kivizsgalja az érintettek
panaszait és kezdeményezi az adatkezelénél, illetve az adatfeldolgozénal a
panaszok orvoslasahoz szikséges intézkedések megtételét,

szakmai tanacsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat,

egyuttmuikodik az adatkezelés jogszer(iségével kapcsolatos eljarasok
lefolytatdsara jogosult szervekkel és személyekkel, igy kiillondsen kapcsolatot
tart a Hatdsaggal az elézetes konzultacié és a Hatosag altal lefolytatott
eljarasok elésegitése érdekében,

kozremikodik az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok megalkotasaban,
modositasaban.

32.8
Az adatvédelmi hatasvizsgalat

Olyan adatkezelés esetében, amely valdszin(sithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Egyetem az adatkezelést
megel6z8en hatasvizsgalatotvégez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési
mUveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Az egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési muiveletek, amelyek hasonlé magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretében is értékelheték.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot klilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a)

b)
c)

természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzék olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen -
ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a természetes személy
tekintetében joghatassal biré vagy a természetes személyt hasonléképpen
jelent6s mértékben érintd dontések épulilnek;

kilonleges adatok nagy szamban torténd kezelése;

nyilvanos helyek nagymérték(i, modszeres megfigyelése.
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Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének szikségességét az adatkezelések
nyilvantartasaban kell feltiintetni. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az
adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsat kotelez6 kikérni.

33.8§
Adatvédelmi incidens kezelése

Az adatvédelmiincidenst az észlelését kovet6en haladéktalanul irasban jelezni kell
az adatvédelmi tisztvisel6 felé.

Az adatvédelmi tisztviselé az adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb
az adatvédelmi incidensrél valé tudomasszerzését kovetéen hetvenkét oéraval
bejelenti a Hatdésagnak, kivéve, ha valdszinlsithetd, hogy az nem jar kockazattal az
érintettek jogainak érvényesulésére.

Az adatvédelmi tisztviseld a (2) bekezdésben meghatarozott hataridén belll
kivizsgalja a tudomaésara jutott adatvédelmi incidenst, és az Egyetem elnoke
részére jelentésében rogziti a vizsgalat eredményét, a megtett vagy javasolt
intézkedéseket.

A Hatésagnak kuldott (2) bekezdés szerinti bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges - az
érintettek kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetbleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattarté nevét és elérhetbségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensb6l eredd, valdszinlsithet6
kévetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az adatvédelmi tisztviseld jelentése alapjan az elnok haladéktalanul gondoskodik:

a) a jogellenesen megsérult, modosult vagy megsemmisilt adat poétlasarol,
kijavitasarél, amennyiben az adat kezelését jogszabaly irja el6 vagy az
adatkezelés feltételei valtozatlanul fennallnak, valamint

b) ajogosulatlan hozzaférés lehetéségének megsziintetésérol.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinldsithetben magas kockéazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Egyetem indokolatlan
késedelem nélkll tajékoztatja az érintetteket az adatvédelmi incidensroél.

A (6) bekezdésben foglalt, az érintettek részére adott tajékoztatasban vilagosan és
kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kdzolni kell
legalabb a (4) bekezdés b)-d) pontjaban rogzitett informacidkat és intézkedéseket.

Az érintettet nem kell a (6) bekezdés szerint tajékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek
barmelyike teljesul:
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a) az adatkezel6é megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kilonésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szadmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira vonatkozo
magas kockazat a tovabbiakban valdszinlsithet6en nem valésul meg;

c) a tajékoztatas aranytalan er6feszitést tenne szukségessé; ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informacidk utjan kell tajékoztatni vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan
hatékony tajékoztatasat.

VI. Fejezet
KOZERDEKU ADATOK

34.8
A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi és elektronikus kozzétételi
kotelezettség

A honlapon kozérthet6 formaban tajékoztatast kell adni a kozérdekl adatok egyedi
igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehet6
jogorvoslati lehet6ségek ismertetését is.

Az Infotv. alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdek(i adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, szemeélyazonositas nélkul,
korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkul kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
haldzati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Akozzéteendd kozérdek( adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat az Egyetem
honlapjanak nyitéoldalardl kozvetlenul, a ,,K6zérdekld adatok” hivatkozas alatt
elérhet6 oldalon kell k6zzétenni. Az adatkozlé személyét az elndk jeloli ki.

Az Egyetem a tevékenységéhez kapcsolédodan, a 2. mellékletben szerepld altalanos
kdzzétételi listdaban szereplé adatokat a sajat honlapjan (https://gde.hu/) teszi
kdézzé, megjeldolve az adatfelelds személyét, az adatok kdzzétételének,
modositasanak szabalyait.

A kozzétételre szolgaléd honlapot ugy kell kialakitani, ahogy az széles kdorben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt
eszkozokkel is olvashatd legyen.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisulés és sérulés ellen.
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35.8§
A kozzétételi jegyzék és adatkozlés rendje

A kozzétételre szolgald honlap megnyitasakor megjelené oldalon az adatkozld
koteles elhelyezni a kozzétételi listak altal eléirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy
fellletre mutatd hivatkozast.

Az adatfelelés a felel8sségi korébe tartozé kozzéteendd adatok kozzétételét a 2.
mellékletben meghatarozott idékozonként az adatkozlének cimzett levélben
kezdeményezi.

Az adatkozld a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes korliségét, illetve valdsagnak
megfeleld tartalmat nem vizsgalja. Az adatkozlé részére megklldott adatok teljes
korliségéért és valosagnak megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

Az adatkozlé az adatfeleldés egyidejli értesitésével visszautasithatja az atvett adat
kozzétételét, ha az az elbirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy
megallapodott formatum szerinti kovetelményeknek nem felel meg, és igy
kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas.

36.8
A kozzététel szabalyai

Az adatkozld haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés és kozzététel idejének
megjelolésével az adatok honlapon valé kozzétételérél, moédositasarél és a
kozzététel megtorténtérél elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

Az adatfelelés az (1) bekezdésben meghatarozott értesitést koveté harom
munkanapon belll ellenérzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok
helytallésagat, illetve teljes korliségét. Az adatfelelés a kozzétett adatok
pontossagat, iddszer(iségét és értelmezhetéségét a kozzétételt kovetben is
folyamatosan figyelemmel kiséri.

A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az
adatfelelés a hiba tudomasara jutasat kovetéen azonnal kezdeményezi az
adatkozlénél.

A kozzétett kozérdek( adatok pontatlannd, tévessé vagy idészer(itlenné valasa
esetén, illetve ilyen kozérdek( adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja elé a
helyesbitett vagy frissitett k6zérdekl adatokat tartalmazd, kuldn jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kodzzététel végett atadja az
adatkdzlének.

Amennyiben a kozzétételi lista elbirja az adat el6z§ allapotanak archivumban
torténé megbrzését, Ugy az adat frissitésekor annak hozzaférhetésége a megbrzési
id6 végéig nem szlintetheté meg. Az adat mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas
(frissités) tényét és idejét, az Uj allapot elérhet6ségét, valamint jelezni kell, hogy az
archivumban elérhet6 adat nem aktualis. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése
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esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé sem a honlapon, sem az
egységes kozadatkeres® rendszerben.

Az adatkozlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban napldznia kell az esemény bekovetkeztének datumat
és id6pontjat, valamint az esemény kivaltasaban kozremdkodd személy nevét.

A napldzott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, azilletéktelen személy altali
maodositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplorél rendszeresen biztonsagi
masolatot kell késziteni.

37.8
A kozzétételi listak kozzétételi rendje és feliilvizsgalata

A kozzétételi listdk adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz6lo jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kozzétenni.

A kozzétételi listak felllvizsgalatat a targykor szerinti adatfelelés végzi, évente egy
alkalommal, minden év marcius 31-ig. A felllvizsgdlat eredményét a targykor
szerinti adatfelelés minden év aprilis 10-ig megkuldi az adatkozld részére. A
felllvizsgalat alapjan sziikséges modositasokat az adatkozlé kezdeményezi. A
fellulvizsgalat nem mentesiti az adatfelelést a kozzétételre vonatkozé frissitési
kotelezettsége alol.

A kozzétételi listak felulvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkozlénél, aki a
javaslatot — a targykor szerint érintett adatfeleléssel egyeztetve — megvizsgalja, és
szukség szerint kezdeményezi jelen utasitas modositasat.

38.8
A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az Egyetemnek — mint kdzfeladatot ellatd szervnek — lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében lévé kozérdekl adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot, az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel, erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

Kozérdekbdl nyilvanos adat az Egyetem feladat- és hataskorében eljaré személy
neve, feladatkdre, munkakore, vezet6i megbizasa, a kdzfeladat ellatasaval
Osszefluggd egyéb személyes adata, valamint azok személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény irja el6.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdél nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz8dés alapjan kotelezéen
igénybe veendd vagy mas maédon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy
személyek kezelésében évl, e tevékenységlikre vonatkozd, személyes adatnak
nem minésuld adat.
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39.8
A kozérdekii adatok megismerésének korlatai

A kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a
mindsitett adat védelmérél szolo torvény szerinti mindsitett adat.

Az Uzleti titok megismerésére az Uzleti titok védelmérél széld 2018. évi LIV.
torvényben és a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvényben foglaltak az
iranyadok.

Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara irdnyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az
adat megismeréséhez és a megismerhetfség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek
sulyanak mérlegelésével — az azt kezel6 szerv vezetbje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — az (3)
bekezdésben meghatarozott idétartamon belill — a dontés meghozatalat kovetden
akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jov6beli dontés megalapozasat is szolgalja
vagy az adat megismerése az Egyetem torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kllsé befolyastél mentes ellatasat, igy kiulondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése soran torténé szabad
kifejtését veszélyeztetné.

40. 8§
A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdekd adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus uton barki
igényt nyujthat be. A kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekl
adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld§ személyes adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, vizsgalatahoz vagy az
igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szukséges. A 39. §
(2) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését
kovetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az Egyetem felhivja az igénylét az igény
pontositasara.

Amennyiben a személyesen megjelent adatigényl6 kérése azonnal nem
teljesithetd, arrol jegyz6konyvet kell felvenni.

Amennyiben az adatigényld az adatokat személyesen kivdnja megismerni, erre a
kérelem benyujtasat kovetéden elbézetes idépont-egyeztetést kovetéden van
lehetbsége. Az adatigényld figyelmét fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt
helyen és idében egymast kovetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét az
Egyetem visszavontnak tekinteni.
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Aszemélyesen megjelend igényld részére atadottiratok masolatan az atvétel tényét
az adatigényl6 alairasaval igazolni kell.

41.8
A kozérdeki adatigénylés teljesitése

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az Egyetem az igény
beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll tesz
eleget. Az igény teljesitésérdl vagy elutasitasarél — a jogi igazgatd javaslatara — az
Egyetem elndke dont.

Az adatigénylésnek az adatot kezelé Egyetem nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belul benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe
tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az adatot kezelé Egyetem nem koteles eleget tenni, ha az
igényld6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik vagy
az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaer6forras aranytalan mértékld igénybevételével jar az (1)
bekezdésben meghatarozott hatarid6 egyalkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Err6l az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon belil
tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatol fluggetlenul az igénylé masolatot kaphat. Az Egyetem az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerullt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylét az igény teljesitését
megel6zben tajékoztatni kell.

Az igényl6é az (5) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30
napon belul nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az Egyetemhez vald beérkezéséig terjed6
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatarid6be nem szamit
bele. Ha az igényl§ az igényét fenntartja, a koliségtéritést az Egyetem altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az Egyetem részére
megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz
szukséges munkaerdéforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy ha az
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, illetve, ha a
koltségtérités meértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget,
az adatigénylést a koltségtérités igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon belll
kell teljesiteni.

27



»

®

GABOR

EGYETEM

www.gde.hu
DENES 1119 Budapest, Fejér Lipot u. 70.

Az Egyetemnek az igény beérkezését kovetdé 15 napon belul tajékoztatnia kell az
igényldt arrdl, ha az adatigénylés teljesitése aranytalan mérték(i munkaeréforrast
igényel vagy ha az igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelm. Téjékoztatast kell tovabba adni a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésére vonatkozdé, a masolatkészitést nem igényld
lehet&ségekrol.

A koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran - a Hatdsag vonatkozo

tajékoztatojanak figyelembevételével — a kovetkezd koltségelemek vehetdk

figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaerdéforras aranytalan meértékd igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével kapcsolatos munkaeré-raforditas koltsége.

A (9) bekezdésben meghatarozott koltségelemek megallapithaté mértékét
jogszabaly hatarozza meg. Az adatigénylé részére adatokat atadni csak
koltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden kertlhet sor.

42. 8§
Ko6zérdekii adatigénylés teljesitése és megtagadasa

Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nemismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formdban és — amennyiben ezt az Egyetem
aranytalan nehézség nélkul teljesiteni képes — az igénylé altal kivant forméban és
maodon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal,
hogy annak k6zérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehet8ségekrdl vald tajékoztatassal egylitt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon belulirasban vagy — ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az
elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokair6l az Egyetem
nyilvantartast vezet, és azabban foglaltakrol minden évben januar 31-ig tdjékoztatja
a Hatésagot.

A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett
mas nyelven fogalmazza meg.
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Ha a kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény az Egyetem mérlegelését teszi lehetdveé, a megtagadas alapjat
szlken kell értelmezni, és a kozérdekd adat megismerésére iranyuld igény
teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgalo kozérdek nagyobb sulyd a kozérdek( adat megismerésére iranyuld igeny
teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

43. 8
Birosaghoz fordulas joga

Az igénylé a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa, a
teljesitésre nyitva allé vagy az adatkezelé altal a 39. § (4) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének felllvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat.

A megtagadds jogszer(iségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az
Egyetemnek kell bizonyitania.

VII. Fejezet
ELEKTRONIKUS TERFIGYELO RENDSZER

44.8
Az elektronikus térfigyeld rendszer iizemeltetése

Az Egyetem a terlletén vagyonvédelmi célbodl elektronikus térfigyelé rendszert
uzemeltet.

Az elektronikus térfigyel6 rendszer a munkavallalok, az Egyetemmel
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban alldk, hallgatdi jogviszonyban allok,
valamint kuls6 személyek, ugyfelek, vendégek korérél készit felvételt.

Az Egyetemmel munkavégzésre iranyulo jogviszony létesitésekor a munkavallalo a
jelen utasitas megismerésével tajékozdédik a kamerarendszer mikodésérdl és ezt
nyilatkozat alairasaval igazolja. Az Egyetemmel jogviszonyban allé személyek
tajékoztatasa az adatkezelési tajékoztaténak az Egyetem honlapjan torténd
elhelyezésével torténik.

Az Egyetem figyelemfelhivo jelzést helyez el az adott épliletekben arra vonatkozdan,
hogy az adott terlileten elektronikus térfigyeld rendszert alkalmaz.

45. 8§
Kameras megfigyelés és képfelvétel tarolas szabalyai

Az Egyetem székhelyén, telephelyén, valamint meghatarozott esetekben az
épuleteken kivili mozgas megfigyelése elektronikus térfigyelé rendszerrel (a
tovabbiakban: kamera) torténik, mely soran személyes adatokat tartalmazd
képfelvételek készulnek.
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Az elektronikus térfigyelé rendszer alkalmazasarol az Egyetem terliletén jol lathato
és olvashaté moédon, tajékoztatast elésegité ismertetdt kell elhelyezni. A kamerak
helyét és az altaluk megfigyelt terlletet a 3. melléklet tartalmazza.

A képfelvételeket az Egyetem tizenot napig tarolja a kamerakhoz kapcsolt
szervereken. Ezek aberendezések kizarélag az adott helyszin kamerainak felvételeit
taroljak. Tizenot napot meghaladé felvételmegbrzés kizardlag olyan kivételes
esetekben torténhet, amikor annak sziukségességét az Egyetem igazolni tudja.

A kamerakkal folyamatosan tovabbitott képeket, valamint a kamerak altal készitett
és tarolasra kerult felvételeket kizardlag az Egyetem rektora, elndke, gazdasagi
igazgatoja, az adatvédelmi tisztvisel6 és az informatikus munkakorben
foglalkoztatottak ismerhetik meg. Kizarélag ezen személyek végezhetnek mentést a
tarolt felvételekrél egy erre a célra elkllonitett kils6é adathordozoéra.

A tarolt képfelvételek visszanézését és a felvételekr6l készitett mentést
dokumentalni kell. Ha a jogosultsag indoka megszinik, a képfelvételekhez tortént
hozzaférést haladéktalanul meg kell szlintetni.

A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgaldé monitort ugy kell
elhelyezni, hogy a képfelvételeket csak a jogosultsaggal rendelkezd személyek
lathassak.

A megfigyelt és tarolt képfelvételek visszanézésének célja kizarolag szabalysértés,
blncselekmény vagy egyéb jogsértd cselekmény kisz(irése és megsziintetése.

Az Egyetem az adattovabbitds jogszerl(iségének ellen6rzése és az érintett
tajékoztatasara adattovabbitasi nyilvantartas vezet.

46. 8
Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a réla készilt képfelvétel, illetve mas személy
adatanak rogzitése érinti, a rogzitéstél szamitott tiz munkanapon belil, joganak
vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adat ne keriljon
megsemmisitésre vagy torlésre.

Birosag vagy mas hatdésag megkeresésére a rogzitett képfelvételt a birosagnak vagy
a hatosagnak haladéktalanul meg kell kuldeni, amennyiben a megkeres6 szerv a
bizonyitandd tényt és a felvétel megkérésére felhatalmazast add jogszabaAlyi
hivatkozast megjeloli. A rogzitett felvétel tovabbitasat meg kell tagadni, ha a felvétel
nem alkalmas a megkeresésben meghatarozott tény bizonyitasara.

Az érintettirasban, az Egyetem elnokének cimezve tajékoztatasat kérhet személyes
adatainak kezelésér6l, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
torlését vagy zarolasat.

Az érintett kérelmére az Egyetem tajékoztatast nyujt az altala kezelt személyes
adatokrol, valamint az altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo

30



www.gde.hu

gh GABOR
& DENES 1119 Budapest, Fejér Lipot u. 70.

EGYETEM

adatkezelési tevékenységérdl, beleértve az adatforrast, a kezelés céljat, jogalapjat,
id6tartamat, az adatfeldolgozd nevét és cimét, az adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységet, az esetleges adatvédelmi incidens korulményeit és hatasait, az
incidens elharitdsa érdekében tett intézkedéseket, valamint az adattovabbitas
jogalapjat és cimzettjét.

(5) Az érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, kivéve a kotelezd
adatkezelés esetét. Az Egyetem elndke a tiltakozast a kérelem benyujtasatél
szamitott legrovidebb idén belll, de legfeljebb 15 napon belul megvizsgalja és
dontést hoz, amelyrél a kérelmez6t haladéktalanul tajékoztatja.

(6) Az érintett jogainak megsértése esetén a Hatdsaghoz, valamint birésaghoz is

fordulhat.
VIIl. Fejezet
EGYEB RENDELKEZESEK
47.8

Ertelmezé rendelkezések

(1) Jelen utasitas alkalmazasaban:

1. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

2. adatfeldolgozo6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

3. adatfelelés: az Egyetem azon szervezeti egysége, amely az elektronikus uton
kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatot elballitotta, illetve amelynek a mikodése
soran ez az adat keletkezett;

4. adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének
korlatozasa céljabol torténd megjeldlése utjan;

5. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely muvelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gy(jtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maddon torténd
hozzaférhetévé tétel utjan, osszehangolas vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

6. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalldéan
vagy masokkal egyutt meghatéarozza;

7. adatkozl8: az Egyetem azon szervezeti egysége, amely — ha az adatfelelés nem maga
teszi kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;
8. adatszolgaltatas: a kulonbozé felugyeleti és fenntarté szervek felé kildott adatok
Osszessége, mely lehet kotelezd, rendszeres vagy eseti jelleggel felmeruld, egyedi igényt
kielégit6;

9. adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetévé teszik, ez megvaldosulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy
kivonat készitésével is;

31



gh GéBOR www.gde.hu
DENES 1119 Budapest, Fejér Lipot u. 70.
& EGYETEM

10. adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

11. 4dlnevesités: a személyes adatok olyan maddon torténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbiinformacidk felhasznalasa nélkultobbé mar nem allapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az
ilyen tovabbi informaciét kulon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

12. egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egészséglgyi szolgaltatasokra vonatkozdé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol;

13. érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

14. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT allam;

15. hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatdson
alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerd@sitést
félreérthetetlenul kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez;

16. kbzérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetfségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbél elrendeli;

17. kézérdekd adat: az allamivagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamintjogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefuggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacid vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének maodjatol, onalldé vagy gyldjteményes
jellegétdl, igy kulondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a muikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

18. klldnleges adat: faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vildgnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok;

19. kdlfoldre torténd adattovabbitdas: az adatok EGT tagallamain kivuli, harmadik
orszagba torténd adatottovabbitas;

20. nyilvénossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetdve tétele;

21. profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6dé
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bizonyos személyes jellemzbk értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez,
megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd
jellemz6k elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak;

22. személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozé
barmely informaciad.

IX. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

(1) Ajelen utasitas 2025. januar 21. napjan lép hatalyba.

(2) Az utasitas hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 2023. aprilis 13. napjan
az 1/2023. (IV. 13.) elnoki utasitassal kiadott adatvédelmi, adatkezelési és az
informacidészabadsag érvényesiilésérdl sz6lo szabalyzat, a Gabor Dénes Egyetem
Adatvédelmi, adatkezelési és az informaciészabadsag érvényesulésérél szold
szabalyzatanak modositasarol szold 2/2023. (VI. 13.) elndki utasitas, valamint a
Géabor Dénes Egyetem Adatvédelmi, adatkezelési és az informacidszabadsag
érvényesulésérél szold szabalyzatanak modositasarol szolé 4/2023. (1X. 6.) elnoki
utasitas.

Budapest, 2025. januar 20.

Dr. Dietz Ferenc
elnok
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1. melléklet a GDE Adatvédelmi szabalyzatahoz
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

1. Az adatkezeld neve és elérhet6sége, az adatkezelé képviselbéjének és az
adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetbsége

Adatkezelés azonositdja: terllet (szervezeti egység), folyamat, azonositd

Adatkezelési tevékenység leirdsa: az adatkezelés leirasa, az adatkezelés céljai

Erintettek: az érintettek kategoriai

AR Eal F

Szemeélyes adatok: az adatkezelésben érintett személyes adatok kategoriai, az
adatkategériak torlésére eldiranyzott hataridék

6. |Adattovabbitas, adatkozlés: olyan cimzettek kategéridi, akikkel a személyes
adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket
vagy nemzetkozi szervezeteket. Adott esetben a személyes adatok harmadik
orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara vonatkozé
informaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet
azonositasat, valamint a GDPR 49. cikk (1) bekezdés masodik albekezdése
szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirdsa

7. |Adatbiztonsag: technikai, szervezési és adatbiztonsagi intézkedések altalanos
leirasa
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2. melléklet a GDE Adatvédelmi szabalyzatahoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

l. Szervezeti, személyzeti adatok

ADAT

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ugyfélszolgalatanak
elérhetOségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztasa, elérhet6sége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belil illetékes
ugyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az lgyfélfogadasi rend

Testlleti szerv esetén a testllet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhet6sége

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
felugyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy
alarendeltségében madkodoé mas
kdzfeladatot ellaté szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot elldaté szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mukdédd gazdalkodé szervezet neve,
székhelye, elérhet6sége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kdzfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke
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A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhet6sége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapitd okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitdé jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhet6sége, miikdodési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkeszt8ség és kiadd neve
és cime, valamint a f6szerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. sorban meghatarozott
adatai
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Az el6zb
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6zb
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6zb
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6zb
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Il. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé6 adatok

ADAT

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghataroz6, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és muUkodési szabalyzat vagy
ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

Az orszagos illetékességl  szervek,
valamint a févarosi €s megyei
kormanyhivatal esetében a koézfeladatot
ellaté szerv feladatardl, tevékenységérél
sz0l6 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A helyi
feladatai

onkormanyzat onként vallalt
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Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatosagi Ugyekben Ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetéekességi terulete, az ugyintézéshez
szUikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetdé eljarasi

szabalyok, az eljarast meginditdé irat
benyujtasanak moddja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Uugyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridé), az Ugyek intézését segitd
Utmutatdok, az Ugymenetre vonatkozé

tajékoztatas és az ugyintézéshez hasznalt
letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az Ugytipusokhoz
kapcsolédo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ugyfelet megillet6 jogokrol
és az lgyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott
vagy  koltségvetésébdl  finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatod szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, id6étartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kérd6iv),
az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellaté szerv  altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei
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allapot tekintetében
torlendé nem
értelmezhetd
Az el6z6 tanulmanyi
allapot 1 évig igazgato
archivumban
tartasaval
Az el6z6 jogi igazgato

allapot 1 évig
archivumban
tartasaval



QX

7.

10.

11.

12.

13.

14.

GABOR
DENES
EGYETEM

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
maddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testlleti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari koézremikodés
(véleményezés) mddja, eljarasi szabalyai, a
testuleti szerv uléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanosséaga, dontései, ulésének
jegyz6konyvei, illetve 0Osszefoglaldi; a
testuleti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek  és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat

képviselé-testlletének nyilvanos Ulésére
benyujtott elbterjesztések a benydljtas
idépontjatol

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

kiirt
azok

A kozfeladatot ellaté szerv altal
palyazatok  szakmai leirasa,
eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenbrzések nyilvanos
megallapitasai

A kozérdekd adatok megismerésére
iranyulé igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egyseg neve,
elérhetésége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységeére
vonatkozd, jogszabalyon alapulé
statisztikai adatgy(jtés eredményei,

id6beli valtozasuk
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A kozérdekld adatokkal kapcsolatos
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkoz6 adatai

Azon kozérdekld adatok hasznositasara
iranyulo szerz6dések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6d6
fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
lévd kozérdekl adatok felhasznaldsara,
hasznositasara vonatkozé altalanos
szerz6dési feltételek

A kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozé
kiulonos és egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levd, a kozadatok Ujrahasznositasarol
szolé torvény szerint Ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kozadatok listaja
a rendelkezésre alld6  formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolé torvény szerint
Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrél valé
tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasara vonatkozé
altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis
kézadatok Ujrahasznositas céljabol
torténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képez6 tényezdkkel
egyuttesen

A kdézadatok Uujrahasznositasarél szoélo
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas
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23. Akozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, A Az el6zb jogi igazgato
a kozadatok Ujrahasznositdsarél szoldé valtozasokat |allapot
torvény szerint kotott kizardlagos jogot kovetd 15 torlendd

biztosité megallapodasok szerz6d6 napon belll
feleinek megjelolése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

24. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a A Az el6z6 jogi igazgato
kbézadatok  ujrahasznositasarél  szold | valtozasokat |allapot
torvény szerint a kulturalis kozadatok | kovetd 15 torlendd

digitalizalasara kizarolagos jogot biztositdé napon belll
megallapodasok szovege

25. A kozadatok Udjrahasznositasarél szolé A Az el6z6 jogi igazgato
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi valtozasokat | allapot
szervezetszabalyozd eszkoz, kovetd 15 torlendé

kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas napon belul
kotelezd erbvel bir6 dokumentum (vagy az

annak elérhet6ségére mutaté hivatkozas),

amely az Ujrahasznositds  céljabol
rendelkezésre bocsathaté kozadat
gylijtésével, elballitasaval, feldolgozasaval

és terjesztésével Osszefuggd koltségek

jelentds részének sajat bevételbdl vald

fedezését irja elé6 a kozfeladatot ellatd
szervrészére

Ill. Gazdalkodasi adatok

Ssz ADAT FRISSITES = MEGORZES  FELELOS

. |A kozfeladatot ellatdé szerv éves A A kozzétételt gazdasagi
koltségvetése, szamviteli torvény valtozasokat |kovetd 10 évig igazgato
szerint  beszamoldja vagy éves kdvetben
koltségvetés beszamoldja azonnal

2. A kozfeladatot ellatd  szervnél Negyedévente A kulon gazdasagi
foglalkoztatottak létszdmara és jogszabalyban igazgato
személyi juttatasaira vonatkozé meghatarozott
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a ideig, de
vezetbk és vezetd tisztségvisel6k legalabb 1
illetménye, munkabére és rendszeres évig
juttatasai, valamint koltségtéritése, az archivumban
egyéb alkalmazottaknak  nyujtott tartasaval
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve
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A kozfeladatot ellaté szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol szélo
torvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara,
Osszegére, valamint a tamogatasi
program megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel el6tt a  koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal
torténé gazdalkodassal Osszefliggd,
otmillié forintot eléré6 vagy azt
meghaladé érték(i arubeszerzésre,
épitési  beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni érték( jog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kot6 felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott id6re
kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az ezen adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrél
sz06l6 2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkul szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ugylet esetén a vagyon piaci vagy konyv
szerinti értéke kozil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb  id6tartamra  kotott -
szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
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évre szamitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dé féllel kotott
azonos targyu szerz6dések értékét
egybe kell szamitani

A koncessziorél széléd  torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kulonosen
egyesulet tamogatasara,
foglalkoztatottjai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis
és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok  altal
ellatott feladatokkal Osszefliggd
kifizetésre) forditott, otmillié forintot
meghaladé kifizetések

Az Eurdépai Unié tamogatasaval
megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az
azokra vonatkoz6 szerz8dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv,
O0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerz6désekrél)
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3. melléklet a GDE Adatvédelmi szabalyzatahoz
A KAMERAK JELLEMZOI
Sorszam A kamerak helye A kamerak Terilet,
elhelyezésének berendezés,
célja amelyre a kamera
latészoge iranyul
1. foldszinti folyoso és | vagyonvédelem foldszinti folyosd,
tantermek tantermek 360
fokban
2. 1. emeleti folyosé és | vagyonvédelem 1. emeleti folyosod,
tantermek tantermek 360
fokban
3. 2. emeleti folyosd és |vagyonvédelem 2. emeleti folyoso,
tantermek tantermek 360
fokban
4. 3. emeleti folyosé vagyonvédelem 3. emeleti folyoso,
360 fokban
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