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GABOR DENES
EGYETEM

A Gébor Dénes Egyetem elndkének
1/2023. (1V. 13.)
elndki utasitasa

a Gabor Dénes Egyetem adatvédelmi, adatkezelési és az informécidszabadsag
érvényesiilésérol szolo szabalyzatanak kiadasaroal

A Gébor Dénes Egyetem Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata (SZMSZ) 2. § (2) bekezdése és
a 78. §-a alapjan kiadom az alabbi

utasitast:

Az utasités hatalya
1.8

(1) A Szabalyzat személyi hatdlya az Egyetemmel:
a) munkaviszonyban allo munkavallalokra;
b) hallgatoi jogviszonyban allo személyekre;
C) megbizasi, vagy mas munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo
személyekre (pl.: éraadd oktatok, kutatok, tanarok);
d) feln6ttképzési jogviszonyban allokra (ide értve a jelentkezoket is);
e) hallgatoi jogviszony létesitése céljabdl kapcsolatban allokra (pl.: felvételizo);
f) jogviszonyban mar nem all6 olyan szemeélyekre, akiknek az adatait jogszabalyi
elbiras folytan az Egyetem jogviszony megsziinését kovetden is kezelni koteles
terjed ki.

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya az Egyetemen folytatott valamennyi személyes adatot,
kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelésre kiterjed,
flggetlendl attdl, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, valamint manuélis modon torténik.

Rendelkezo6 rész

2.8

A jelen utasitds mellékleteként kiadom az Egyetem adatvédelmi, adatkezelési és az
informacidszabadsag érvényesiilésérdl sz016 szabalyzatat.



Zard és hatalyba lépteté rendelkezés
3.8

A jelen utasitas 2023. aprilis 14-én 1ép hatdlyba. Hatalyat veszti a targyban az Egyetemen a
jelen utasitas hatalyba 1épését megeldzéen keletkezett szabalyozas.

Budapest, 2023. prilis 13.

Dr. Dietz Ferenc sk.
elndk
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GABOR DENES
EGYETEM

A GABOR DENES EGYETEM
ADATVEDELMI, ADATKEZELESI ES AZ INFORMACIOSZABADSAG
ERVENYESULESEROL SZOLO
SZABALYZATA

A Gabor Dénes Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) elndke a nemzeti fels6oktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. térvényben (a tovabbiakban: Nftv.), az informéacios onrendelkezesi
jogrol és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban:
Infotv.), az Eurdpai Parlamentnek és a Tanacsnak (EU) a természetes személyeknek a
szemelyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679
rendelete (a tovabbiakban: GDPR) foglalt rendelkezések végrehajtasa érdekében a
személyes adatok kezelésének és védelmének, tovabba a kozérdekli adatok
kozzétételének, valamint a kozérdekli adatok megismerése biztositasanak rendjét az
alabbiak szerint hatdrozza meg.

ELSO RESZ
l. fejezet
Altalanos rendelkezések
A szabalyzat célja
1.8

A szabalyzat celja, hogy az Egyetem altal kezelt személyes adatok tekintetében
meghatarozza a személyes adatok kezelése soran iranyado adatvédelmi, adatkezelési és
adatbiztonsagi szabalyokat. A szabalyzat az Infotv.-ben, valamint a kapcsolodd
jogszabalyokban foglalt el6irasok figyelembe vételével elbsegiti a kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiz6do, Alaptérvényben
rogzitett jog érvényesulését azaltal, hogy meghatarozza az adatok kozzétételének rendjét,
és a megismerésukre iranyuld igény esetén kovetendo eljarast.

A szabalyzat hatalya
2.8

(1) A Szabalyzat személyi hatdlya az Egyetemmel:
a) munkaviszonyban all6 munkavallalokra;
b) hallgat6i jogviszonyban all6 személyekre;
C) megbizasi, vagy mas munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban allé
személyekre (pl.: éraado oktatdk, kutatdk, tanarok);
d) feln6ttképzési jogviszonyban allokra (ide értve a jelentkezoket is);
e) hallgatdi jogviszony létesitése céljabol kapcsolatban allokra (pl.: felvételizo),
f) jogviszonyban mar nem all6 olyan személyekre, akiknek az adatait jogszabalyi
eldiras folytan az Egyetem jogviszony megsziinését kovetden is kezelni
koteles
terjed ki.

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya az Egyetemen folytatott valamennyi személyes adatot,
kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelésre Kiterjed,
flggetlenll attdl, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt
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eszkdzzel, valamint manualis mddon torténik. Az adatkezelési tevékenység részletes
ismertetését az Egyetem Adatvédelmi Nyilvantartasa tartalmazza.

] 1. fejezet
Ertelmezo rendelkezések
3.8

E szabéalyzat értelmében:

=

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

2. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat
kezel;

3. adatfelelds: az Egyetem azon szervezeti egysége, amely az elektronikus Gton
kotelezoen kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a
miikodése soran ez az adat keletkezett;

4. adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zérolasa az adat tovabbi kezelésének
korlatozasa céljabol torténd megjeldlése Gtjan;

5. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége,
igy a gyujtés, rogzités, rendszerezes, tagolas, tarolads, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalés, kozlés tovabbitas, terjesztés
vagy egyéb modon torténé hozzaférhetévé tétel utjan, Osszehangolas vagy
0sszekapcsolas, korlatozas, torles, illetve megsemmisités;

6. adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit onalléan vagy masokkal egyitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait
és eszkOzeit az uniods vagy a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel6 kijelolésére vonatkozd kiillonOos szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja;

7. adatkozI: az Egyetem azon szervezeti egysege, amely — ha az adatfelel6és nem maga
teszi k6zzé az adatot — az adatfelelds altal hozza ecljuttatott adatot honlapon
kdzzéteszi;

8. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes  fizikai
megsemmisitése;

9. adatszolgaltatas: a kiilonboz6 feliigyeleti és fenntartd szervek felé kiildott adatok
0sszessége, mely lehet kotelezd, rendszeres vagy eseti jelleggel felmeriils, egyedi
igényt kielégito;

10. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhet6vé tétele;

11.adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa
tébbé nem lehetséges;

12. adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
méas maddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

13. &lnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek

kdvetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithat6

meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informéaciét kalon taroljak, és technikai és szervezési
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14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

biiniigyi személyes adat: a buntetéeljards soran vagy azt megelézden a
biincselekménnyel vagy a bilintetOeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras
lefolytatasara, illetve a bilincselekmények felderitésére jogosult szerveknél,
tovabba a buntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba
hozhaté, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes adat;

egészseglgyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara
nydjtott egészségiigyi szolgaltatadsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely
informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol,;

EGT-allam: az Eur6pai Uni6 tagallama és az Europai Gazdasagi Térségrol szold
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az &llam, amelynek &llampolgéra az
Eurdpai Unié és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szolo
megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az
Europai Gazdasagi Térségrél sz6lo6 megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
szemely;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT allam;

hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését
adja az Ot érint6 személyes adatok kezeléséhez;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ala nem tartozd6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy
hozzaférhetoveé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi ©Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
maédon vagy formaban rogzitett informéacid vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének
modjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozo adat;

kilonleges adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6z0désre vagy szakszervezeti tagsagra utaldo szemelyes
adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és
biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok;

23.nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele;
24. profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,

amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6
bizonyos személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd jellemzdk elemzésére vagy eldrejelzésére
hasznaljak;



25.személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozé barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kulondsen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagéara
vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

I11. fejezet
Az adatkezelés elvei
4.8

(1) A személyes adatok:

a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon
kell végezni;

b) gyljtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbol torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté modon; a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfelelden nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetonek a
kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi celbdl vagy
statisztikai célbdl torténo tovabbi adatkezelés;

C) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek es relevansak kell, hogy legyenek, és
a szuksegesre kell korlatozodniuk;

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerti intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék;

e) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésenek
megfelel6en kozérdekii archivalds céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol kerul majd sor, a GDPR-ben az érintettek jogainak eés
szabadsagainak védelme érdekében elbirt megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel,

f) kezelését oly méddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

(2) Az Egyetemen adatot kezelni a mindenkor hatdlyos jogszabalyoknak, szerzédéses és
egyeb kotelezettségeknek megfelelden lehet.

(3) A személyes adatokhoz — amennyiben jogszabaly szigorubb kovetelményt nem tamaszt —
kKizarolag azon munkavallalok részére lehet hozzaférést adni, vagy ilyen adatokat résziikre
atadni, akiknek ez munkakori feladatuk ellatdsdhoz szikséges, és csak az ehhez sziikséges
mértékben és idétartamra.

(4) Adatokat nem munkaviszonyban all6 szemelyeknek atadni, vagy résziikre hozzaférést
biztositani csak akkor lehet, ha az jogszabaly alapjan kotelezd, vagy az informatikai
rendszerek lizemeltetésében, 0Osszehangolt miikddésének biztositasdban kozremiikodés
érdekében ez a szerzOdésiik alapjan ellatandd feladatukhoz elengedhetetlentl sziikséges,
titokvédelmi kotelezettség mellett.



(5) Az érintett szervezeti egység koteles gondoskodni arrdl, hogy azok a személyek
(szervezetek), akiknek (amelyeknek) az Egyetem altal kezelt adatok a birtokéba keriilhetnek,
vagy ilyenekhez hozzaférhetnek, az adatok atadasa vagy a hozzaférés lehetové tétele elott a
jelen szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen kotelezettséget vallaljanak az adatok titokban
tartaséara, védelmére.

(6) A szervezeti egység vezetdje részére valamennyi, az iranyitdsa ala tartozé szervezeti
egységre és az ott foglalkoztatottakra vonatkozd, az informatikai rendszerekben tarolt adat
kiadhato, illetve ezekhez hozzaférés biztosithato.

(7) A munkavallalok a birtokukba kerllt adatokat csak a részlkre engedélyezett celnak,
mértéknek €s idétartamnak megfelelden kezelhetik.

(8) Az adatkezel6 felel6s az alapelveknek valo megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara.

MASODIK RESZ
l. fejezet
A szemeélyes adatok kezelésének rendje
Az adatkezelés célja
5.8

(1) Az Egyetem:

a) a rendeltetésszerii mikodéséhez,

b) a jelentkezOk és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek
teljesitéséhez,

c) akepzés, kutatas megszervezésehez,

d) a munkaltatoi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatdk, dolgozok jogainak
gyakorlasahoz és kotelezettségeik teljesitéséhez,

e) a jogszabalyokban meghatéarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) a jogszabalyokban és az Egyetem szervezeti és milkodési szabalyzataban
biztositott kedvezményekre vald jogosultsdg megéllapitasahoz, elbiralasahoz és
igazolasahoz,

g) az alap- és mesterképzés, valamint a doktori képzésben végzettek palyakdvetése
céljabol

h) nélkulozhetetlenlll szikséges személyes és kulonleges adatokat tartja nyilvan
tanulmanyi, valamint a bér- humantgyviteli rendszereiben.

(2) Az (1) bekezdés alapjan nyilvantartott adatok korét, az adatkezelés céljat és
id6tartamat, valamint a nyilvantartott adatok tovabbitasanak feltételeit az Nftv. 3. és 6.
melléklete rogziti. A nyilvantartott adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikali
felhasznélas céljara a hivatalos statisztikai szolgalat szdmara atadhatok.

(3) Az Egyetem a tanulmanyi rendszerében kezelt és rogzitésre Kkeriild adatok
ellenérzését, tovabba a tanulmanyi rendszeren keresztil benyudjtott dokumentumok és
elektronikus trlapok adatainak eldzetes ellendrzését és a benyujto altali hitelesitését
elsésorban a Szabalyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatasok (a tovabbiakban:
SZEUSZ) és a Kozponti Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatasok (a tovabbiakban:
KEUSZ) dijmentes felhasznalasaval koteles elvégezni.
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(4) Az Egyetem a tanulmanyi rendszerében tarolt adatok alapjan, szakonként — a
hallgatéi lemorzsoldédas csokkentése és a sikeres felvételi eljarasok eldsegitésének
érdekében —, jogszabalyban el6irt modon és tartalommal kozépiskolai rangsort koteles
vezetni, és ezen adatokat a tanulmanyi rendszer minden felhasznél6ja szamaéra, tovabba a
szakképzésrol sz6l6  torvényben  meghatarozott regisztracios és  tanulmanyi
alaprendszerek szadmara a tanulmanyi rendszerén Kkeresztiul elektronikus Gton
hozzaférhetové kell tennie.

Az adatkezelés jogalapja
6.8

(1) A személyes adatok kezelése kizar6lag akkor jogszerii, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljesul:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl
torténo kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézben az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szukseges;

d) az adatkezelés az eérintett vagy egy masik természetes szemely létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitésehez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
¢élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szlikségesse, killonésen, ha az érintett gyermek.

(2) A szemeélyes adatok kulonleges kategoridinak kezelése csak a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésében felsorolt esetekben jogszer.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
7.8

(1) Az Egyetem az altala végzett adatkezelési tevékenységekrdl az 1. sz. melléklet
szerinti nyilvantartast (a tovabbiakban: Nyilvantartas) vezet. A Nyilvantartdsba vételrél
az egyes adatkezelésekért felelés szervezeti egységek vezetéi gondoskodnak, a
Nyilvantartas vezetéséért az adatvédelmi tisztviseld a felelds.

(2) A Nyilvantartas a jogszabalyok és az egyetemi szabalyzatok keretei kozott az
adatvédelem Alaptorvényben rogzitett elvei szerint az egyes adatkezelésekre nézve
szabalyozza és dokumentdlja az adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és
korilményeket.

(3) A Nyilvantartas a kovetkez6 informacidkat tartalmazza:

a) az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint — ha van ilyen — a koOz6s
adatkezelonek, az adatkezeld képviseldjének €s az adatvédelmi tisztviselonek a
neve és elérhetsége;

b) az adatkezelés céljai;



c) az érintettek Kkategdridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak
ismertetése;

d) olyan cimzettek kategodriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kdzolni
fogjék, ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi
szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitasara vonatkozé informaciok, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetkOzi szervezet azonositasat, valamint a GDPR 49. cikk (1)
bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfeleld
garanciék leirésa;

f) ha lehetséges, a kiillonb6z6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok;

g) bha lehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

(4) Az adatkezelés megszlinése utan a Nyilvantartast irattari kezelésbe kell venni.

Az érintettek jogai és érvényesitésuk
8.8

(1) Az Egyetem az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatas modjat és elérhetoségét
nyilvanossagra hozza minden formanyomtatvanyan és az internetes honlapjan. Az
Egyetem elGsegiti az érintett jelen Szabalyzat 11—18. §-a szerinti jogainak a gyakorlasat.

(2) Az Egyetem indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétol
szamitott 30 napon belll tajékoztatja az érintettet a jelen Szabalyzat 11—18. §-a szerinti
kérelme alapjan hozott intézkedésekrél. A kérelem Osszetettsége, vagyis a kérelmek
szama esetén ez a hataridd6 tovabbi 60 nappal meghosszabbithaté. A hatarid6
meghosszabbitasarol az Egyetem a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétol szamitott 30 napon belll tjékoztatja az érintettet.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti kérelem elektronikus Uton érkezett, az Egyetem a
tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus Uton adja meg, kivéve, ha az érintett azt
maskeént keri.

(4) Amennyiben az Egyetem az érintett kérelme alapjan nem tesz intézkedéseket,
késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott 30 napon beliil
tajékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy
panaszt nyujthat be valamely felligyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati
jogaval.

(5) Az érintett tdjékoztatadsat és a szukséges intézkedést dijmentesen kell biztositani.
Amennyiben az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kuléndsen
ismétlédé jellege miatt — tulzo, az Egyetem az adminisztrativ koltségekre tekintettel
Onkoltségi dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.
Az Egyetemet terheli a kérelem egyértelmiien megalapozatlan, vagy tulzo jellegének
bizonyitasa.
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Az érintett elozetes tajékoztatasa tole beszerzett adatok esetén

9.8

(1) Ha az Egyetem az ¢érintettre vonatkozo személyes adatokat az érintettdl gytjti, a
személyes adatok megszerzésének idOpontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a
kovetkezd informaciokat:

a)
b)
c)
d)
€)

f)

¢)
h)
i)
)

K)

az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és
elérhetdségei,

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

a személyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés jogalapja;
a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén (jogos
érdek) az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van
ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a szemeélyes adatokat, tovabbéa az
adattovabbitashoz sziikséges garanciak megjeltlése (GDPR 46.,47., 49. cikk);

a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idGétartam meghatarozasanak szempontjait;

az ¢érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo
szemelyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozésat, es tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;
az érintett adathordozhatosaghoz valé joga;

a GDPR 6. cikk (1) bekezdésenek a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapulé adatkezelés esetén, az érintett joga a hozzajarulas barmely
idépontban térténd visszavonasdhoz, amely nem érinti a visszavonas elott a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

a fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

az a korulmény, hogy a személyes adat szolgéltatasa jogszabalyon vagy
szerzOdéses kotelezettségen alapul, vagy szerz6dés kotésének elbfeltétele-e, illetve
az eérintett kotelese a szemeélyes adatokat megadni, illetve milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradésa;

m) a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal

esetén ennek ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint az alkalmazott logikéara és
arra vonatkozodan érthetd informacidkat, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel bir.

(2) Ha az Egyetem a személyes adatokon a gyijtésiik céljatol eltérd célbdl tovabbi
adatkezelést kivan vegezni, a tovabbi adatkezelést megelézOen tajékoztatja az érintettet
err6l az eltér6 célrol és a (1) bekezdésben emlitett minden informéciordl.

(3) Az (1)—(2) bekezdés nem alkalmazandd, ha az érintett mar rendelkezik az (1)
bekezdésben meghatarozott informéacidkkal.

Az érintett tajékoztatasa nem tole beszerzett adatok esetén
10. §

(1) Amennyiben az Egyetem a személyes adatokat nem az érintettél szerezte be, az
érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkez6 informaciokat:
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a) az adatkezelonek és — ha van ilyen — az adatkezelé képviselGjének a kiléte és
elérhetéségel;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei;

c) aszemeélyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés jogalapja;

d) az érintett személyes adatok kategoriéi;

e) aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba az
adattovabbitashoz szukséges garanciak megjeldlése (GDPR 46.,47., 49. cikk);

g) a személyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
1d6étartam meghatarozasanak szempontjai;

h) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapulé adatkezelés esetén (jogos
érdek) az adatkezel$ vagy harmadik fél jogos érdekei;

i) az ¢érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd
személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

J) az érintett adathordozhatosaghoz valé joga;

k) a GDPR 6. cikk (1) bekezdesének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapulé adatkezelés esetén, az érintett joga a hozzajarulds barmely
idOpontban torténd visszavonasdhoz, amely nem érinti a visszavonas eldtt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

1) afellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

m) a személyes adatok forrésa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhet6 forrasokbol szdrmaznak-e;

n) a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal
esetén ennek ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint az alkalmazott logikara és
arra vonatkozoan érthetd informacidok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

(2) Az Egyetem az (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét korilményeit figyelembe véve, a
személyes adatok megszerzésétol szamitott €szszerti hataridon, de legkésébb 30
napon belul;

b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartds céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel valo elsd kapcsolatfelvétel alkalméaval;

c) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok
els6 alkalommal vald kozlésekor.

(3) Ha az Egyetem a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbol tovabbi

adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zéen tajékoztatnia kell az
érintettet err6l az eltérd célrdl és a (1) bekezdésben emlitett minden informaciorol.
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Az érintett kérelmeinek kezelése
Az érintett hozzaféreési joga
11. §

(1) Az érintett az Egyetemtdl tajékoztatdst kérhet arra vonatkozoan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz ¢és a kovetkez6 informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategorii, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kdzolni fogjak, ideértve kulondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett jogat, hogy kérheti az adatkezel6t6l a rd vonatkoz6 személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
szemelyes adatok kezelése ellen;

f) fellgyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogat;

g) ha az adatokat nem az érintett6l gyujtotték, a forrasukra vonatkozo minden
elérheto informacio;

h) a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdesében emlitett automatizalt dontéshozatal
esetén ennek ténye, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazott logikara és arra
vonatkoz6 érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel
bir, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel jar.

(2) Az Egyetem az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Egyetem az
adminisztrativ koltsegeken alapulo, 6nkoltségi szamithat fel. Ha az érintett elektronikus
aton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat szeéles korben hasznélt elektronikus
formatumban kell rendelkezésre bocséatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

(3) A (2) bekezdésben emlitett, masolat igénylésére vonatkozé jog nem érintheti
hatranyosan masok jogait e€s szabadsagait.

Az érintett helyesbitéshez valo joga
12. 8

Az Egyetem biztositja annak a lehetOségét, hogy az érintett a személyes adatait —
pontositas céljabol — helyesbitse, javitsa vagy modositsa. Ha az érintett kérelmében
megjelolt személyes adat a valdsagnak nem felel meg és a valosdgnak megfeleld
személyes adat az Egyetem rendelkezésére all, a személyes adatot az Egyetem ez alapjan
helyesbiti.

Az érintett torléshez val6 joga
13. 8§

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Egyetem indokolatlan késedelem nélkil
torolje a ra vonatkoz6 személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat
gyujtottek vagy mas modon kezelték;
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b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6, a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja szerinti
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett a GDPR a 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése
ellen, és nincs elsObbséget élvezd jogszeri ok az adatkezelésre vagy az érintett a
GDPR 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Egyetemre alkalmazandd uni6s vagy tagéallami jogban
eléirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

(2) Ha az Egyetem nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés
értelmében azt tordlni koteles, az elérhetd technologia és a megvalositas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az ésszeriien elvarhato 1épéseket — ideértve technikai
intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezeldket,
hogy az érintett kérelmezte tdliik a szoban forgd személyes adatokra mutat6 linkek vagy
e személyes adatok mésolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

(3) Az Egyetem nem toérli az adatokat amennyiben az adatkezelés:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajekozodashoz valo jog gyakorlasa
céljabol,;

b) a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezelére alkalmazand6 jogszabalyi
kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabal;

c) a GDPR a 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a 9. cikk (3)
bekezdésének megtelelden a népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan;

d) a GDPR a 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a k6zérdekii archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl;

e) jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitése, illetve védelme érdekében tortént.

Az adatkezelés korlatozasa
14. 8

(1) Az érintett kérheti, hogy az Egyetem korlatozza az adatkezelést, amennyiben:

a) az eérintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ilyen esetben a korlatozas az
adatkezeld altal torténd ellendrzés idejére terjed ki;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli
azokat a sajat jogi igényei eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

d) az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen,
ilyen esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra
nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

(2) Amennyiben az érintett kérte a személyes adatai kezelésének korlatozasat, az ilyen
személyes adatokat a tarolas Kkivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy fontos kézérdekébdl lehet kezelni.
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(3) Az Egyetem az érintettet eldzetesen tajékoztatja az adatkezelés korlatozasanak
feloldasarol.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddd értesitési ktelezettség
15. §

(1) Az adatvédelmi tisztviselo feladata, hogy értesitse a helyesbités, a korlatozas és a
torlés végrehajtasartol az érintettet, tovabba minden olyan cimzettet, akiknek korabban az
adatok adatkezelés céljara tovabbitasra kerlltek.

(2) Az értesités mellozhetd, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erOfeszitést igényel. Az érintett kérheti, hogy az Egyetem t4jékoztassa e cimzettekrol.

Az érintett adathordozhatdsaghoz valo joga
16. §

(1) Az érintett kerheti a GDPR a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésenek a) pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja
szerinti szerzddésen alapuld és automatizalt médon torténd adatkezelés esetén, hogy az
Egyetem rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznélt,
geppel olvashaté formatumban megkapja. Jogosult arra is, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

(2) Az ¢érintett kérheti a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat. Az
adathordozhatésaghoz val6é jog gyakorlasa nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és
szabadsagait.

(3) Az (1) bekezdésében emlitett jog gyakorlasa nem sertheti a GDPR 17. cikkét. Az
emlitett jog nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az
adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szukséges.

Az érintett tiltakozasa
17. 8

(1) Az érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, amennyiben az adatkezelés
a GDPR a 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapul, ideértve a profilalkotast is.

(2) Az érintett tiltakozdsa esetén az Egyetem a személyes adatokat torli, Kivéve, ha
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek
elsébbséget ¢élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények -elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

(3) Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen izletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e célbdl
torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az a kozvetlen
Uzletszerzéshez kapcsolodik.
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(4) Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen tizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

(5) Ha a személyes adatok kezelésére a GDPR a 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol kerll sor, az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozo
személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Az érintett jogai automatizalt dontéshozatal soran
18. 8§

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatdlya, amely rd nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

(2) Kivétel, ha a dontes:

a) az érintett és az adatkezel6 kozotti szerz6dés megkOtése vagy teljesitése érdekében
szukseges;

b) meghozatalat az adatkezel6re alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetéve, amely az érintett jogainak €s szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

(3) A (2) bekezdés a) és c) pontjaban emlitett az esetekben az érintett kérheti, hogy az
adatkezel6 részérdl emberi beavatkozas torténjen, allaspontjat kifejezhesse, €s a dontéssel
szemben kifogast nyujthasson be.

(4) A (2) bekezdesben emlitett déntések nem alapulhatnak a személyes adatoknak a
GDPR 9. cikk (1) bekezdesében emlitett kulénleges kategoriain, kivéve, ha a 9. cikk (2)
bekezdésének a) vagy g) pontja alkalmazando, és az érintett jogainak, szabadsagainak és
jogos érdekeinek védelme érdekében megfeleld intézkedések megtételére kertilt sor.

Az érintett jogorvoslati lehetéségeinek kezelése
19. 8

(1) Az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos Vélt jogsérelem esetén az
illetékes torvényszékhez fordulhat, vagy vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: Hatdsag).

(2) Ezekben az esetekben az Egyetemnek a feladata a hatdsagi vizsgélat, illetve a birésagi
targyaldsok soréan a sajat jogkovetd magatartasat bizonyitani.

(3) A bizonyitési eljarashoz az Egyetemnek minden lényeges informécidt, szabalyzatot,
naplobejegyzést a jogi képviselé rendelkezésére kell bocsatani. A feladatokat az
adatvédelmi tisztviseld koordinalja.
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1. fejezet
Az Egyetemi nyilvantartasok
Az alkalmazotti nyilvantartas
20. §

(1) Az alkalmazotti nyilvantartds a munkaviszonyra vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb
jogviszonyra vonatkozé tények dokumentélasara szolgalé adatkezelés, melynek
jogszabalyi és szabalyzati alapjat az Nftv., az Egyetem Szervezeti és Milkodési
Szabalyzata (Foglalkoztatasi Kévetelményrendszere) képezi.

(2) Az alkalmazotti nyilvantartas adatai az Egyetem alkalmazottainak munkaviszonyaval
vagy munkavégzeésre iranyuld egyéb jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara,
és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

(3) Az alkalmazotti nyilvantartas az Egyetem valamennyi oktat6janak, tudomanyos
kutatojanak, tanaranak és egyéb munkakdrben foglalkoztatottjanak adatait tartalmazza.

(4) Az Egyetem az Nftv. 3. melléklet I/A. pontjaban meghatarozott személyes és
kilonleges adatokat csak a foglalkoztatassal, juttatasok, kedvezmenyek, kotelezettségek
megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbol, az Nftv.-ben
meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, célnak megfeleld mértékben, célhoz
kototten kezelheti.

(5) Az e 8-ban meghatarozott személyes és kulonleges adatok adatkezelésének
idGtartama: a foglalkoztatas megsziinésétdl szamitott 6t év.

21.8

(1) Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja, el6sz6r a munkaviszony
vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony Iétesitésekor, majd ezt kovetden
folyamatosan. Az alkalmazott (érintett) az adataiban bekdvetkezett valtozasrél koteles
haladéktalanul tajékoztatni az Egyetemet.

(2) Az alkalmazotti nyilvantartas kezeléséért felelds szervezeti egység a Gazdasagi
Kdzpont.

(3) A nyilvantartas szamitdgépes adatbazisokban térténik. Az adatbazisok adatait csak a
21. 8 (2) bekezdésben meghatarozott szervezeti egyseg Ugyintéz6i kezelhetik, abbol
adatokat csak e Szabalyzat szerint tovabbithatnak.

A hallgatoi nyilvantartas
22. 8

(1) A hallgatéi nyilvantartas a hallgatoi jogviszonyra vonatkozé tények dokumentalasara
szolgalé adatkezelés, melynek jogszabalyi és szabalyzati alapjat az Nftv., az Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata, valamint a hallgatoi szabalyzatok képezik.

(2) A hallgatoi nyilvantartas az Egyetem valamennyi képzésben részt vevo hallgatdjanak
adatait tartalmazza.
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(3) Az Egyetem az Nftv. 3. melléklet 1/B. pontjdban meghatérozott személyes és
kilonleges adatokat csak a jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmeények, kotelezettségek
megéllapitdsaval és teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbol, az Nftv.-ben
meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, célnak megfelelé mértékben, célhoz
kototten kezelheti.

(4) Az adatkezelés idotartama: a hallgatéi jogviszony megsziinésére vonatkozd
bejelentéstdl szamitott nyolcvan év.

23. 8

(1) A hallgatoi nyilvantartas alapadatait a felvételi adatbdzis (GOLYA), valamint a
hallgato altal kitoltott adatlapok szolgaltatjak. A hallgatok esetében az elsé adatfelvétel a
hallgatéi jogviszony keletkezésekor torténik. A hallgatdé az adataiban bekovetkezett
valtozasrol koteles haladéktalanul tajékoztatni az Egyetemet.

(2) A hallgatoi adatallomany intézményi felelése az oktatasi rektorhelyettes. A hallgatod
adatainak kezel6je az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban oktatasi és
oktatasszervezési feladatokkal megbizott, valamint ahhoz kozvetlenul kapcsolddo
pénzigyi-gazdalkodasi-jogi-szocialis tevékenységet ellatd szervezeti egysegei.

(3) A nyilvantartas szamitdgépes adatbazisokban torténik. A Kkari és intézeti adatbazisok
adatait csak a karok tanulmanyi ligyintéz6i kezelhetik, abbdl adatokat csak e Szabalyzat
szerint tovabbithatnak.

A felnéttképzési nyilvantartas
24.8

(1) A felnottképzési nyilvantartas a felndttképzési jogviszonyra, a felndttképzési torvény
hatalya ala nem tartoz6 képzési jogviszonyra, valamint szakmai tovabbképzésre
vonatkozo tények dokumentéalasara szolgalo adatkezelés.

(2) A felnéttképzési nyilvantartas az Egyetem valamennyi, az (1) bekezdésben felsorolt
képzésben részt vevo személynek az adatait tartalmazza.

(3) A felndttképzési nyilvantartds adatait a képzésben részt vevd érintett személy
szolgaltatja, el6szor az (1) bekezdésben meghatarozott jogviszony létesitésekor, majd ezt
kovetden folyamatosan. A képzésben részt vevd személy az adataiban bekovetkezett
valtozasrol koteles haladéktalanul tajékoztatni az Egyetemet.

(4) A felnéttképzési nyilvantartas kezelSje az Ertékesitési Kozpont, valamint ahhoz
kozvetlentl kapcsoléddan az Egyetem pénziigyi-gazdalkodasi-jogi tevékenységet ellato
szervezeti egységei.

(5) A nyilvantartas szamitdgépes adatbazisokban toérténik. Az adatbazisok adatait csak a

24. § (4) bekezdésben meghatarozott szervezeti egységek ligyintézoi kezelhetik, abbol
adatokat csak e Szabalyzat szerint tovabbithatnak.
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I11. fejezet
Adatkozlések
25. 8

(1) Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra hozatal
formajaban kozolhetd.

(2) Adattovabbitas, ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetévé teszik. Az adattovabbitds megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd
betekintéssel vagy kivonat készitésével is.

(3) Kiilfoldre torténd adattovabbitas, ha az adatot az EGT tagallamain kivili (harmadik)
orszagba tovabbitjdk. Az EGT tagallamaiban torténd adattovabbitas belfoldi
adattovabbitasnak mindsiil.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Az adattovabbitas rendje
26. 8

(1) Az adatkezelest végz6 munkavallalo a 27-29. 8-ban szabalyozott adattovabbitasra
iranyulé megkeresés beérkezésérdl haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezelést végzo
szervezeti egység vezetdjét.

(2) Az egység vezetbje a rendelkezésre all6 adatok alapjan megvizsgélja az
adattovabbitas feltételeinek fennallasat, a kérés teljesithetdségét, sziikség esetén tovabbi
tajékozodast végez.

(3) Amennyiben az adattovabbitas jogszeriiségével kapcsolatban kétség meriil fel, az
érintett szervezeti egységek vezetéi — irasban vagy elektronikus dton — az adatvédelmi
tisztviseléh6z fordulhatnak, aki nyolc munkanapon belll allasfoglalast ad ki az
adattovabbitas jogszertiségérol.

(4) A megkeresett szervezeti egység vezetbje a megkeresések teljesitésérél — sziikseg
esetén az adatvédelmi tisztvisel6éhoz allasfoglalasanak figyelembevételével — 15
munkanapon beliil dont. A dontés ellen az adatigényld 15 napon beliil irdsban benytjtott
panasszal fordulhat az EIndkh6z, aki 15 napon belil hataroz az adatok
tovabbithatdsagarol.

(5) Amennyiben az adattovabbitas feltételei fennallnak, az adatokat a megkeresést
benyujté rendelkezésére kell bocsatani. Az adatok atadasaval kapcsolatban felmerult
koltségeket a megkeresést benyljtdo viseli. Az adatok atadasarol szolod jegyzokonyv
felvételérdl az adatkezelést végzo szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

Az Egyetemen bellli adattovabbitas
27. 8

(1) Az Egyetem szervezeti rendszerén belil az Egyetem altal kezelt személyes adatok — a

feladat elvégzéséhez szilkséges mértékben és ideig — tovabbithatok olyan szervezeti

egységhez, amelynek a jogszabalyban vagy egyetemi szabalyzatban foglalt feladatainak,
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illetve egykori hallgatokkal valé kapcsolattartasra iranyuld uUgyviteli és szervezési
feladatok ellatadshoz sziikséges.

(2) Az Egyetemen beliili adattovabbitas tényét jegyzokonyvbe kell foglalni, amennyiben
az adattovabbitds az az Egyetem rendszeres hivatali gyakorlatan kivil esik (egyedi
adattovabbitas).

(3) A (2) bekezdésben foglaltakon feliil az beliili adattovabbitas tényét jegyzokonyvbe
kell foglalni, amennyiben azt az adatot tovabbité vagy adatigényl6 szervezeti egység
kifejezetten kéri.

(4) A (2) és (3) bekezdés alkalmazéisa esetén az alabbi tényeket kell jegyzOkonyvbe
venni:

a) az adatkezelés megnevezése,

b) az adatkezelést végz6 szervezeti egység megnevezése, elérhetdségi adatai,

C) az adatigényld szervezeti egység megnevezése, elérhetségi adatai,

d) az adattovabbitas célja,

e) jogszabalyi vagy egyetemi szabalyzat-e az alapja,

f) az adattovabbitas idépontja,

g) az adattovabbitast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

h) az adattovabbitast végzo személy neve, beosztasa, szervezeti egysége, elérhetdségi

adatai,

i) az adattovabbitassal érintett személyek kore és szama,

J) az adattovabbitassal érintett adatok kore,

k) az adattovabbitas modja (papir alapu, elektronikus, vegyes), részletes leirasa,

1) az alkalmazott adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedéesek,

m) rendszeres adattovabbitas esetén annak adatai.

(5) A jegyzokonyvet tiz évig kell az adatkezelést végzo szervezeti egységnél megdrizni.

28. 8

(1) Az Egyetemen a kilonb6zé célra iranyuld adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok &ssze. Az adatkezelések
Osszekapcsolasaval Osszefliggd alabbi tényeket jegyz6konyvbe kell venni:

a) az 6sszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

b) az adatkezelést végz6 szervezeti egység megnevezese, elérhetdségi adatai,

C) az Osszekapcsolast igényl6 szervezeti egység megnevezése, elérhetdségi adatai,

d) az 6sszekapcsolas célja, rendeltetése,

e) az Osszekapcsolas idépontja és tartama,

f) az 6sszekapcsolas jogszabalyi alapja,

g) az 6sszekapcsolast teljesitd szervezeti egység megnevezése

h) az Osszekapcsolast végzd személy neve, beosztisa, szervezeti egysége ¢és

elérhetdségi adatai,

i) az 0sszekapcsolassal érintett személyek kore és szama,

J) az 6sszekapcsolt adatok kore,

k) az 6sszekapcsolas médja (papir alapu, elektronikus, vegyes), részletes leirasa,

I) adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések,

m) rendszeres 6sszekapcsolas esetén annak adatai.
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(2) A jegyzokonyvet tiz évig kell az adatkezelést végzo szervezeti egységnél megorizni.

Adattovabbitas kiils6 megkeresés alapjan
29. 8

(1) Az Egyetemen kivili szervt6l vagy maganszemélytdl érkez6, adattovabbitasra,
adatkozlésre iranyuld megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irdsban
felhatalmazza az Egyetemet. Az érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazést,
amely szélhat valamely id6tartamra és a megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére.

(2) Az Nftv. 3. melléklet I/A. 4. pontja alapjan, az Nftv. 3. melléklet I/A. 1. pontjaban
meghatarozott személyes és kuldnleges adatok — az Nftv. 3. melléklet I/A. 1. cm) pont
szerinti adatok kivételével — az érintett nyilatkozattételétol fliggetleniil tovabbithatok.

(3) Az Nftv. 3. melléklet I/B. 4. pontja alapjan, az Nftv. 3. melléklet 1/B. 1. pontjaban
meghatarozott személyes és kiildnleges adatok az érintett nyilatkozattételétél fiiggetlenil
tovabbithatok.

(4) Nem teljesitheté olyan adatigénylés, amelyeknek torvényessége — az adatigénylés
vagy eérintetti hozzajarulds hianyos adattartalméara, vagy mas kortulményre tekintettel —
nem allapithaté meg.

(5) A nemzetbiztonsagi szolgalatok adatkérésre iranyuld megkereséseir6l az érintett
szervezeti egység vezetdje tajékoztatja az Egyetem rektorat és elnoket. Az ilyen
megkeresések ellen a rektor vagy az eln6k nem halaszté hataly( panasszal fordulhat az
illetékes miniszterhez.

(6) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkezé megkeresésre, adatbetekintésre vonatkozo
adatokrol — ideértve a megkeresés, betekintés tényét is —, és a megtett intézkedésekrél az
érintett, illetdleg mas személy vagy szervezet nem tajékoztathato.

(7) A megkereses alapjan teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket,
koriilményeket jegyzokonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzokonyv az aldbbi
adatokat tartalmazza:
a) a megkeresést kezdeményezd szerv, vagy személy megnevezése, elérhetdségi
adatai,
b) az adatkezelést végz6 szervezeti egység megnevezése, elérhetdségi adatai,
c) az adatkeérés célja, rendeltetése,
d) az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzajarul6 nyilatkozata,
e) az adatkérés idOpontja,
f) az adatkérés alapjaul szolgal6 adatkezelés megnevezése,
g) az adatkerést teljesitd szervezeti egység megnevezése,
h) az adattovabbitast végzo személy neve, beosztasa, szervezeti egysége, elérhetdségi
adatai,
i) az adatkéréssel érintett személyek kore és szama,
j) akért adatok kore,
k) az adattovabbitas modja (papir alapu, elektronikus, vegyes), részletes leirasa,
I) adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések,
m) rendszeres adattovabbitas esetén annak adatai.
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(8) A jegyzokonyvet tiz évig kell az adatkezelést végzd szervezeti egységnél megdrizni.

(9) Nem kell jegyzokonyvet felvenni azon adattovabbitasokrol, amelyek ténye egyéb
maédon hitelesen rogzitésre kerll, amennyiben a rogzitett dokumentéacié tartalmazza a (7)
bekezdés a)—m) pontjait. Igy kiilondsen nem kell jegyzdkonyvet felvenni azon
megkeresésekrol, amelyek irasban érkeznek, az illetékes szervezeti egyseq iktatja, és az
adattovabbitas iktatott, irdsbeli dokumentummal valdsul meg.

(10) Az adattovabbitasok tényét olyan modon kell rogziteni, hogy a szervezeti egyseg
egy meghatérozott érintettre vonatkozé adattovabbitdsokat meg tudja allapitani és a 11. §
szakaszaban foglalt tijékoztatasnak eleget tudjon tenni.

Kulféldre irdnyulé adattovabbitas
30.8

(1) Harmadik orszagba személyes adatot (beleértve a kulonleges adatot is) csak akkor
lehet tovabbitani, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarul,

b) vagy azt a torvény lehet6vé teszi, vagy

c) teljesiilnek a GDPR V. Fejezetében meghatarozott feltételek és a harmadik
orszagban az atadott adatok kezelése, illetdleg feldolgozasa soran biztositott a
személyes adatok megfeleld szintli védelme.

(2) Személyes adatok a nemzetkozi jogsegélyrdl, valamint a Kkettds adoztatas
elkeriilésérdl szo6ld nemzetk6zi szerzOdés végrehajtasa érdekében, a nemzetkozi
szerzOdésben meghatarozott célbol, feltételekkel és adatkdrben tovabbithatok harmadik
orszagba.

(3) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kdlfoldre iranyulo
adattovabbitassal, az érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele elott

fel kell hivni.

(4) A kualfoldre iranyulé adattovabbitassal kapcsolatos tényeket, korilmeényeket
jegyzOkonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzOkonyv az alabbi adatokat
tartalmazza:

a) az adattovabbitas cimzettje (megnevezés, postacim, telefonszam),

b) az adatkezelést végzod szervezeti egység megnevezése, elérhetdségi adatai,

c) az adattovabbitas célja, rendeltetése,

d) az adattovabbitas jogszabalyi alapja, illetve az érintett nyilatkozata,

e) az adattovabbitas idOpontja,

f) az adattovabbitast teljesito szervezeti egység megnevezése,

g) az adattovabbitassal érintettek személyek kore és szama,

h) a tovabbitott adatok kore,

i) az adattovabbitas mddja (papir alapu, elektronikus, vegyes), részletes leirasa,

J) adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések.

(5) A jegyzdkonyvet tiz évig kell az adatkezelést végzd szervezeti egységnél megdrizni.
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(6) Nem kell jegyzokonyvezni azon adattovdbbitasokat, amelyek ténye egyéb maodon
hitelesen rogzitésre kertil, amennyiben a rdgzitett dokumentacié tartalmazza a (4)
bekezdés a)-j) pontjait. igy kiilonosen nem kell jegyz6konyvezni azon megkereséseket,
amelyek irdsban érkeznek, az illetékes szervezeti egység iktatja, és az adattovabbitas
iktatott, irasbeli dokumentummal valésul meg.

A kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl folytatott adatkezelés
31. 8

(1) A kozérdekti archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl folytatott adatkezelésre a GDPR 89. cikk rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(2) A tudomanyos kutatast végzd szerv vagy személy személyes adatot nyilvanossagra
hozhat, ha az a torténelmi eseményekrdl folytatott Kkutatdsok eredményeinek
bemutatasadhoz szikséges.

V. fejezet
Az adatbiztonsag kévetelmeénye
32.8

(1) Az Egyetem a tudomany és technoldgia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, korilmeényei és ceéljai, valamint a természetes szemelyek
jogaira ¢€s szabadsagaira jelentett, valtoz6 valoszinliségli ¢és sulyossagin kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelelé szintii adatbiztonsagot garantalja,
ideértve, tObbek kozott, adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitesét és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld
képességét;

¢) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kello idoben vissza
lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantdlasara hozott technikai és szervezési
intézkedések  hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és
értékelésére szolgalo eljarast.

(2) A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell
venni az adatkezelésbdl ered6 olyan kock&zatokat, amelyek kilondsen a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébodl, elvesztésébdl, megvaltoztatasdbol, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalabol vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférésbdl erednek.

(3) Az informatikai adatbiztonsagi kovetelményekre vonatkozé részletes rendelkezéseket
e Szabalyzat, valamint az Egyetem informatikai targyd szabalyzata tartalmazza.

33. 8§
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(1) Az adatbiztonsag keretében az Egyetem a személyes adatok kezeléséhez az
informatikai  szolgéltatasok nyujtasa sordn alkalmazott elektronikus eszk6zok
uzemeltetése vonatkozasaban garantalja, hogy a kezelt adatok az arra feljogositottak
szdmara hozzaférhetd (rendelkezésre allas), az adatok hitelessége ¢és hitelesitése
biztositott (adatkezelés hitelessége), az adatok véaltozatlanok (adatintegritas), valamint az
adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek (adat bizalmassaga).

(2) Az Egyetem a megfeleld miszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel
gondoskodik az adatkezelés biztonsaganak a védelmérdl, amelynek a Kkeretében
megvalodsitott védelmi szint az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak
mindenkor megfelelé védelmi szintet képvisel.

(3) Az Egyetem a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési és miiszaki
(informatikai) intézkedésekkel védi az illetéktelen hozzaférés és felhasznélas ellen. Az
adatbiztonsag keretében az egyes személyes adatokat kezeld informatikai rendszereket
csak a megteleld szintli hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6 személyek iizemeltethetik.
Az Egyetem gondoskodik arrél, hogy alkalmazottai csak a munka elvégzéséhez
elengedhetetlendil szlikséges jogosultsaggal rendelkezzenek. Az Egyetem hozzaférési
jogosultsagot csak olyan személy részére engedélyez, akinek az adatok kezelése, feldolgozasa
a munkakori feladata. A hozzaférés jogosultsagokat, valamint azok felhasznalasat az Egyetem
meghatarozott rendszerességgel ellendrzi.

(4) Az elektronikusan kezelt személyes adatok védelmével kapcsolatos informatikai
biztonsdgi kovetelmenyeket, feltételeket az Egyetem informatikai targylu szabalyzata
tartalmazza.

34.8

A nem elektronikus kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) tlz- és vagyonvédelem: az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tliz- és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni,

b) hozzaférés védelem: a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes
tgyintézok férhetnek hozza; a személyzeti, valamint a bér- és munkalgyi iratokat
lemezszekrénybe, a hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos iratokat pedig kulonalld,
zarhato helyiségben, zarhato iratszekrényekben kell drizni,

c) archivalas: a jelen szabalyzat hatdlya ala tartozé adatkezelési eljarasok iratainak
archivalasat az Egyetem iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen kell elvégezni.

35. 8
(1) Az Egyetemen adatkezelést végzO alkalmazottak kotelesek az altaluk megismert
személyes adatokat titokként megdrizni. Adatkezel6i munkakorben csak az foglalkoztathato,
aki titoktartasi nyilatkozatot tett, vagy a munkakori leirdsa a titoktartasra vonatkozd

el6irasokat tartalmazza.

(2) Az Egyetemen miik6d6 informatikai rendszerek hasznalatira vonatkozo részletes
szabalyokat, kovetelményeket az Egyetem informatikai targyu szabalyzata tartalmazza.
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V. fejezet
Adatfeldolgozas
36. 8

(1) Az Egyetem adatkezelési tevékenységeihez adatfeldolgozot vehet igénybe.

(2) Az adatfeldolgozasrol a szolgaltatasrél sz6l6 megallapodasban kell rendelkezni, melynek
tartalmanal figyelembe kell venni a hatalyos adatvédelmi kovetelmények érvényesiilését,
kilondsen az adatfeldolgozas miiveleteinek meghatarozasara, az adatkezelés garanciaira, az
adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségekre, az Egyetem ellen6rzési jogara
tekintettel.

(3) Az adatfeldolgozd tevékenységét rogzitett kdvetelményrendszer betartdsa mellett az
adatkezel6 utasitasai alapjan folytatja.

VI. fejezet
Az adatvédelem ellenorzési rendszere

37.8

(1) Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok, igy kiilondsen e Szabalyzat rendelkezéseink
betartasat az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi folyamatosan ellendrzik. A
szervezeti egység vezetbje jogsertés észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak
megszlintetésérol.

(2) Az Egyetem fétitkara az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, jegyzokonyvek
és a nyilvantartds attekintésével gondoskodik az adatkezelés torvényes rendjének
megtartasardl. Jogsértés esetén a fotitkar ennek megsziintetésére szdlitja fel az adatkezelést
veégz0 szervezeti egységet.

(3) Az adatbiztonsagi szabalyok és intézkedések megtartasat az adatvédelmi tisztviseld
ellendrzi.

VII. fejezet
Az adatvédelmi tisztviselo
38. 8

(1) Az Egyetemen a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irasok teljesitésének és az
érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében az elndk adatvédelmi tisztviselét biz
meg.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasaval az bizhatdé meg, aki a személyes adatok
védelmére vonatkozd jogi eldirdsok és jogalkalmazasi gyakorlat megfelel szintli ismeretével

rendelkezik és alkalmas az ezzel jar6 feladatok ellatasara.

(3) Az adatvedelmi tisztvisel6 az Egyetem munkavallaldja lehet vagy megbizasi szerz6dés
keretében lathatja el a feladatait.

(4) Az adatvédelmi tisztviselé a postai és elektronikus levélcimét az Egyetem honlapjan hozza
nyilvanossagra.
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(5) Az Egyetem bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok védelmét
érintd dontés elokészitésébe, tovabba biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara mindazon
feltételeket, jogosultsdgokat és erdforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon
adatokhoz és informécidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal ellatand6 feladatok
végrehajtasdhoz, valamint az adatvédelmi tisztviseld szakmai ismereteinek naprakészen
tartdsdhoz sziikségesek.

(6) Az Egyetem biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval kapcsolatban
utasitasokat senkit6l ne fogadjon el. Az Egyetem az adatvédelmi tisztvisel6t — amennyiben
az a munkavéllaloja — feladatai ellatdsaval Osszefliggésben nem bocséathatja el és
szankcioval nem sUjthatja. Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil az Egyetem elndkének
tartozik felel0sséggel.

(7) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e Szabdlyzat szerinti jogaik
gyakorlasdhoz kapcsolodd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz
fordulhatnak.

(8) Az adatvédelmi tisztviselé jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziinését
kovetdéen i1s titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban
tudomasara jutott személyes adatot, a mindsitett adatot, illetve a térveny alapjan védett
titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiil6é adatot, valamint minden olyan
adatot, tényt vagy korilményt, amelyet az Egyetem nem koételes torvény elbirasai szerint
a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld clOsegiti az Egyetem — személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 jogi eldirasokban meghatarozott — Kkotelezettségeinek teljesitését, igy
kilondsen:

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eléirasokrol naprakész tajékoztatast
nyujt és azok ervényesitésének maodjaival kapcsolatban tanacsot ad az adatkezeld,
az adatfeldolgoz6d és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket
végz6 személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogi elbirasok, igy kiilondsen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok érvényesilését, ennek keretei kozétt az egyes
adatkezelési miveletekhez kapcsolodd egyértelmii feladatmeghatarozas, az
adatkezelési  miveletekben kozremiikodé  foglalkoztatottak  adatvédelmi
ismereteinek bdvitése és tudatossagnovelése, valamint a rendszeres id6kozonként
lefolytatandé vizsgalatok megvalosulésat;

c) elbsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilonésen kivizsgalja az
érintettek  panaszait ¢és kezdeményezi az adatkezel6nél, illetve az
adatfeldolgozonal a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét;

d) szakmai tanacsadassal elsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi
hatasvizsgalat lefolytatasat;

e) egylttmiikddik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervekkel és személyekkel, igy kiulonosen kapcsolatot tart a Hatésaggal
az elOzetes konzultacio és a HatOsdg altal lefolytatott eljarasok elSsegitése
érdekében;

f) kozremiikddik az adatvédelmi ¢€s adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban,
modositasaban.
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VIII. fejezet
Az adatvédelmi hatésvizsgélat
39.8

(1) Olyan adatkezelés esetében, amely valosziniisithetden magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az Egyetem az adatkezelést megel6zben
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes
adatok védelmét hogyan érintik.

(2) Az egymashoz hasonlo tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas
kockézatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetok.

(3) Az adatvédelmi hatasvizsgalatot killondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzOk olyan modszeres és
Kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentds mértékben érintd dontések épiilnek;

b) kiilonleges adatok nagy szamban torténd kezelése;

C) nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

(4) A hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességét az adatkezelések nyilvantartdsaban kell
feltiintetni.

(5) Az adatvédelmi hatasvizsgélat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat
kotelezd kikérni.

IX. fejezet
Incidenskezelés
40. 8

(1) Az adatvédelmi incidenst az észlelését kovetéen haladéktalanul irasban jelezni kell a
fotitkar és az adatvédelmi tisztvisel6 felé.

(2) A fotitkar — az adatvédelmi tisztviseld javaslatara — az adatvedelmi incidenst
haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrdl valdé tudomasszerzését kovetéen
hetvenkét oraval bejelenti a Hatdsagnak, kivéve, ha valdsziniisithetd, hogy az nem jar
kockazattal az érintettek jogainak érvényesilésére.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel a (2) bekezdésben meghatarozott hataridén beliil kivizsgalja a
tudomasara jutott adatvédelmi incidenst, és az Egyetem elndke részére jelentéseben rogziti a
vizsgalat eredmeényét, a megtett vagy javasolt intézkedéseket.

(4) A Hatdsagnak kuldott (2) bekezdés szerinti bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szdmat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait és hozzavetdleges szamat;

b) k6z6lni kell az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinisithetd kovetkezményeket;
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d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(5) A fétitkar — vagy az adatvédelmi tisztvisel6 jelentése alapjan az elndk — haladéktalanul
gondoskodik
a) a jogellenesen megsérult, médosult vagy megsemmisilt adat p6tlasarol, kijavitasarol,
amennyiben az adat kezelését jogszabaly irja eld, vagy az adatkezelés feltételei
véltozatlanul fennallnak, illetve
b) a jogosulatlan hozzaférés lehetéségének megsziintetésérol.

(6) Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Egyetem indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

(7) A (6) bekezdésben emlitett, az érintett részére adott tajékoztatdsban vildgosan és
kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, €s k6zolni kell legalabb jelen
szakasz (4) bekezdésének b), c) és d) pontjaban emlitett informaciokat és intézkedéseket.

(8) Az érintettet nem kell a (6) bekezdésben emlitettek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezd
feltételek barmelyike teljesul:

a) az adatkezel6é megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvedelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazésa —, amelyek a személyes adatokhoz valdé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenne teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira €s szabadsagaira jelentett, az (1)
bekezdésben emlitett magas kockazat a tovabbiakban valdsziniisithetéen nem valdsul
medg;

C) atajékoztatas aranytalan er6feszitést tenne sziikségesse. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

HARMADIK RESZ
A kozérdekii adatok kozzétételérdl és a kOzérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézése
l. fejezet
A kozérdekii adatok kozzétételérol

A kozérdekiu adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség
41. 8§

A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd forméaban tajékoztatast kell adni a kozérdekli
adatok egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe
vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.
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Az elektronikus kdzzététel kotelezettsege
42. 8

(1) Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdméara, személyazonositas nélkul, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkul kiméasolhat6 modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kothetd.

(2) Az Egyetem a tevékenysegéhez kapcsoldéddan a 2. szdma mellékletben szerepld
altalanos kozzétételi listaban szereplé adatokat a sajat honlapjan (https://gde.hu/) teszi
kozzé, megjelolve az adatfelelds személyét, az adatok kozzétételének, modositasdnak
szabalyait.

(3) Az adatkoz16 személyét az elndk jeloli ki.
43. 8

(1) A kozzéteendd kozérdekl adatokat €s a kozérdekbdl nyilvanos adatokat az Egyetem
honlapjanak nyitdoldalardl kozvetleniil, a ,,Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhetd
oldalon kell kdzzétenni.

(2) A kozzétételre szolgalé honlapot uagy kell kialakitani, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkézokkel is
olvashato legyen.

(3) A kozzetett adatokat vedeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, térlés, megsemmisilés
és sérulés ellen.

44.

(1) A kozzétételre szolgald honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatk6zl6 koteles
elhelyezni a kozzétételi listak altal eloirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a
tovabbiakban: jegyzékre) mutato hivatkozast.

(2) Az adatfelelés a felelésségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét e
szabéalyzat 2. szamu mellékletében meghatarozott idék6zonként az adatk6zlonek cimzett
levélben kezdeményezi.

(3) Az adatkozl6 a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes kortiségét, illetve valdsagnak
megfeleld tartalmat nem vizsgadlja. Az adatkozld részére megkiildott adatok teljes
kortiségéért és valosagnak megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

(4) Az adatkozlé az adatfelelos egyidejii értesitésével visszautasithatja az atvett adat
kozzétételét, ha az az eldirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy
megallapodott formatum szerinti kdvetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre
formai okokbdl nem alkalmas.
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45. §

(1) Az adatk6zl6 haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés és kozzététel idejének
megjelolésével az adatok honlapon vald kozzétételérdl, modositasarol és a kozzététel
megtorténtérdl elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(2) Az adatfelelés az (1) bekezdésben meghatarozott értesitést koveté harom munkanapon
belll ellenérzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve
teljes koriségét. Az adatfelelos a kozzétett adatok pontossagat, iddszerliségét ¢és
értelmezhetdségét a kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(3) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a
hiba tudomasara jutasat kovetden azonnal kezdeményezi az adatk6zlonél.

(4) A kozzétett kozérdekli adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszerlitlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltarasa esetén az adatfelelds allitja eld a helyesbitett vagy
frissitett kozérdekli adatokat tartalmazo, kiilon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi
egyseégeket, €s azokat kozzététel végett atadja az adatkdzlonek.

(5) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem szlintethetd meg,
és az adat mellett fel kell tintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot
fellelhetoségét, valamint feltiind médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszert.
Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresé rendszer szamara.

(6) Az adatkozlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naploznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és idopontjat, valamint az
esemény kivaltasaban kozremiikodo személy nevét.

(7) A naplozott allomanyt védeni kell a megsemmisitést6l, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplérol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

46. 8

(1) A kozzétételi listak adatait az adatok kdzzétételehez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kozzétenni.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelés végzi, évente egy
alkalommal, minden év marcius 31-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év
aprilis 10-ig megkiildi a feliilvizsgalat eredményét az adatkoz1l6 részére. A felllvizsgalat
eredményeképpen a szabalyzat modositasat az adatk6zld kezdeményezi. A feliilvizsgalat
nem helyettesiti az adatfelelésnek a kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban
meghatarozott frissitésére vonatkozo6 kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listdk feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkozlonél, aki a
javaslatot — a targykor szerint érintett adatfelelGssel egyeztetve — megvizsgalja, és
szukség szerint kezdeményezi a szabalyzat modositasat.
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1. fejezet
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérol

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
47. 8

(1) Az Egyetemnek — mint kozfeladatot ellaté szervnek — lehet6évé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatérozott kivételekkel — erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat az Egyetem feladat- és hataskdrében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéeb
személyes adata, valamint azok személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
irja eld.

(3) Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, illetéleg helyi Onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezben
igénybe veendd vagy mas moddon ki nem elégithetd szolgaltatast nyajtdo szervek vagy
személyek kezelésében 1évl, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem
mindsiil6é adat.

48. §

(1) A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett
adat védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett adat.

(2) Az uzleti titok megismerésére az tizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV.
torvényben és a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvényben foglaltak az
iranyadok.

(3) Az Egyetem feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulo eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgaldé adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és
a megismerhetdség kizardsahoz fiz6d6 kozérdek stilyanak mérlegelésével — az azt kezeld
szerv vezetdje engedélyezheti.

(4) A dontés megalapozasat szolgald6 adat megismerésére iranyulé igény — az (3)
bekezdésben meghatarozott idétartamon beliill — a dontés meghozatalat kovetéen akkor
utasithato el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja vagy az adat
megismerése az Egyetem torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kozérdeku adat megismerése iranti igény
49. §

(1) A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus Uton barki
igényt nyujthat be (tovabbiakban: adatigényld, igényld). A kozérdekbdl nyilvanos adatok
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megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

(2) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az 50. § (2) bekezdésében
meghatérozott szempont alapjan vald vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéseért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szilkséges. Az 50. § (2) bekezdésében
meghatarozott ido6 elteltét, illetve a koltségek megtizetését kovetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul torolni kell.

(3) Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az Egyetem felhivja az igényl6t az igény
pontositasara.

(4) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd,
arrol jegyzokonyvet kell felvenni.

(5) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a
kérelem benyujtasat kovetden eldzetes idOpont-egyeztetést kovetden van lehetdsége. Az
adatigényl6 figyelmét fel kell hivni, hogy amennyiben a megbeszélt helyen és idében
egymast kovetd két alkalommal nem jelenik meg, igényét az Egyetem visszavontnak
tekinteni.

(6) A személyesen megjelend igénylo részére — figyelemmel az 50. § (8) bekezdésében

foglaltakra — atadott iratok masolatan az atvétel tényét az adatigényl6 alairasaval igazolni
kell.

50. §

(1) A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénynek az Egyetem az igény beérkezését
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belll tesz eleget. Az igény
teljesitésérol vagy elutasitasarol — a fotitkar javaslatara — az Egyetem elndke dont.

(2) Az adatigénylésnek az adatot kezelé6 Egyetem nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre
iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be.

(3) Az adatigénylésnek az adatot kezeld Egyetem nem koteles eleget tenni, ha az igényl6
nem adja meg nevét, nem termeszetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt
az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és
értesités megadhatd.

(4) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitéese az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds aradnytalan mértékli igénybevételével jar az (1) bekezdésben
meghatarozott hataridé egyalkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylot
az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(5 Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az Egyetem az adatigénylés
31



teljesitéséert — az azzal kapcsolatban felmerllt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

(6) Az igényl6 az (5) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
belil nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az
igénylé nyilatkozatanak az Egyetemhez valdé beérkezéséig terjedé iddtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igényl6 az
igényét fenntartja, a koltségtéritést az Egyetem &ltal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridében koteles az Egyetem részére megfizetni.

(7) Ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatdsahoz sziikseges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatéarozott 6sszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitéese az Egyetem alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a
masolatként igenyelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetéségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

(8) A Kkoltségterités mertekének meghatarozasa sordn — a Hatésag vonatkozo
tajékoztatdjanak a figyelembe vételével — a kovetkezd koltségelemek veheték
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésenek koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasahoz
szilkkséges munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas kéltsége.

(9) A (8) bekezdésben meghatarozott koltségelemek megallapithaté mértéket jogszabaly
hatdrozza meg. Az adatigényld részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének
igazoléasat kovetden keriilhet sor.

51. 8

(1) Ha a koézérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az Egyetem aranytalan
nehézség nélkul teljesiteni képes — az igénylé altal kivant formaban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak,
az igény teljesitheté az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjel6lésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
forméban nem lehet eleget tenni.
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(3) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az elutasitott
kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az Egyetem nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakr6l minden évben januér 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

(4) A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvll igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

(5) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény az Egyetem mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat
szitkken kell értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése
Kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek
nagyobb sulyt a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez f1iz6do
kozerdeknél.

52.8

(1) Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezelé altal az 50. 8 (4) bekezdese szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének felulvizsgalata érdekében birésaghoz
fordulhat A megtagadas jogszerliségét €¢s a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegenek megalapozottsadgat az Egyetemnek
kell bizonyitania.

(2) A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil
kell meginditani az igényt elutasito Egyetem ellen. Ha az igény elutasitasa, nem
teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségterités 6sszege miatt az
igényld a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol,
az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl sz6l6 vagy az Infotv. 58. § (3)
bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani.
A perinditasra rendelkezésre 4116 hataridd elmulasztisa esetén igazolasnak van helye.
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NEGYEDIK RESZ
Az elektronikus térfigyel6 rendszer

53. 8

(1) Az Egyetem a terlletén vagyonvédelmi célbol elektronikus térfigyeld rendszert
Uzemeltet.

(2) Az elektronikus térfigyel6 rendszer a munkavallalok, az Egyetemmel munkavégzésre
irdnyulé egyéb jogviszonyban allok, hallgat6i jogviszonyban allok, valamint kivilallo
személyek, ligyfelek, vendégek korérdl is készit felvételt.

(3) Az Egyetemmel munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitésekor a munkavallal6 a
jelen dokumentum megismerésével tajékozodik a kamerarendszer miik0désérdl és ezt
nyilatkozat aléirdsdval igazolja. Az Egyetemmel jogviszonyban all6 személyek
tajékoztatasa az adatkezelési tajékoztatonak az Egyetem honlapjan torténé elhelyezésével
torténik.

(4) Az Egyetem figyelemfelhivo jelzést helyez el az adott éplletekben arra vonatkozoan,
hogy az adott teriileten elektronikus térfigyel6 rendszert alkalmaz.

54.8

(1) Az Egyetem székhelyén, telephelyén, illetve meghatarozott esetekben az épileteken
kiviili mozgas megfigyelése elektronikus térfigyeld rendszerrel (tovabbiakban:
kamerakkal) torténik, mely soran személyes adatokat tartalmazo keépfelvételek késziilnek.

(2) Az érintettek a kamerdkrol az épiiletekben kihelyezett ismertet6kbol is
tajékozodhatnak.

(3) Az elektronikus térfigyel6 rendszer alkalmazasardl az Egyetem teruletén jol lathatdan
¢és olvashatoan, tajékoztatast eldsegitdé modon ismertetdt kell elhelyezni.

(4) A kepfelvételeket az Egyetem tiz munkanapig tarolja, a kamerdkhoz kapcsolt helyi
rogzitd berendezéseken, melyek mindegyike, csak az adott helyszin kamerainak
felvételeit tarolja, és sajat bels6 adattaroloval rendelkezik. A tiz munkanapnal hosszabb
ideig torténd felvételmegdrzés olyan kivételes eset, amikor az Egyetem ennek okat
igazolni tudja.

(5) A kamerakkal folyamatosan tovabbitott képeket, illetve a kamerak altal készitett és
tarolasra kerilt felvételeket kizarolag az Egyetem rektora, elntke, az informatikus
munkakorben foglalkoztatottak és az adatvédelmi tisztviseld ismerhetik meg és kizardlag
ezek a személyek végezhetnek a tarolasra kertlt felvételekr6l mentést. A mentett
felvételek egy kizardlag erre a célra elkiilonitett kiilsé adathordozora keriilnek.

(6) A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgadlé monitor ugy kerdl
elhelyezésre, hogy a képfelvételeket a jogosultsagi kéron kivil méas személy ne lathassa.
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(7) A megfigyelt és tarolt képfelvételek visszanézésének célja kizardlag szabalysértés,
vagy buincselekmény, tovabba egyéb jogsértd cselekmény kisziirése, megsziintetése.

(8) A téarolt képfelvételek visszanézését és a képfelvételekrél készitett mentést
dokumentalni kell. A jogosultsag indokdnak megsziinése esetén a képfelvételekhez
tortént hozzaférést haladéktalanul meg kell sziintetni.

(9) Az Egyetem az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol az Egyetem adattovabbitasi nyilvantartas vezet.

(10) A kamerdk helyét és az altaluk megfigyelt terlletet az 3. sz&md melléklet
tartalmazza.

Az érintettek jogai és érvényesitésiik
55. 8§

(1) Az, akinek jogéat vagy jogos érdekét a rola készult kepfelvétel, illetve mas személy
adatanak rogzitése érinti, a képfelelvétel a rogzitéstél szamitott tiz munkanapon bell
joganak vagy jogos eérdekében igazolasaval kérheti, hogy az adat ne kerlljon
megsemmisitésre, illetve torlésre. Birdsag vagy mas hatosag megkeresésere a rogzitett
képfelvételt a birdsagnak vagy a hatosagnak haladektalanul meg kell kildeni,
amennyiben a rogzitett felvétellel bizonyitandé tényt és a felvétel megkérésére
felhatalmazast add jogszabalyi hivatkozast megjeldli. A rogzitett felvétel tovabbitasara
iranyul6 megkeresést meg kell tagadni akkor is, ha a felvétel a megkeresésben
meghatarozott tény bizonyitasara alkalmatlan.

(2) Az érintett az Egyetem elndkének cimezve, irdsban kérhet tajékoztatasat személyes
adatainak kezelésérol, kérheti személyes adatainak helyesbitését, személyes adatainak
torléset, vagy zarolasat.

(3) Az érintett kérelmére az Egyetem tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az
altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgoz6 adatairdl, azok forrasarol, az
adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idotartamardl, adatfeldolgozoé nevérdl, cimérdl, az
adatkezeléssel 0Osszefliggd tevékenységrol, adatvédelmi incidens koriilményeirdl,
hatasair6l, elharitasa érdekében megtett intézkedésrél, adattovabbitas jogalapjardl,
cimzettjérol.

(4) Az ¢érintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen a kotelezd adatkezelés
esetét kiveve. Az Egyetem elndke a tiltakozdst a kérelem benyujtasatol szamitott
legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, és dontést hoz, majd a
kérelmezdt arrdl haladéktalanul tajékoztatja.

(5) Az érintett jogainak megsértése esetén a Hatésaghoz, valamint birésaghoz is
fordulhat.
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1. sz. melléklet

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az  adatkezeld neve és
clérhet6sége, az adatkezeld
[képviseldjének és az
adatvédelmi tisztviselének a
neve és

elérhetdsége

Adatkezelés azonositdja:
Terllet (szervezeti egyséq),
[Folyamat,

Azonosito

Adatkezelési tevékenység

leirdsa: az adatkezelés leirasa,
az adatkezelés

céljai

[Erintettek: az érintettek
kategoriai

Személyes adatok: az
adatkezelésben érintett]

személyes adatok kategoriai,
Az adatkategoriak torlésére
eldiranyzott hataridok

Adattovabbitas, adatkozlés:
olyan cimzettek kategoriai,
akikkel a személyes adatokat
kozlik vagy kozolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli
cimzetteket vagy nemzetkozi
szervezeteket; Adott esetben a

személyes adatok harmadik
orszdgha vagy nemzetkozi
szervezet részére  torténd
[tovabbitasara vonatkoz6
informaciok, beleértve a
harmadik orszag vagy a
nemzetkozi szervezet

azonositasat, valamint a GDPR
49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdés szerinti
[tovabbitas

esetében a megfelelé garancidk
leirasa

Adatbiztonsag: technikai,
szervezési és adatbiztonsagi
intézkedések altalanos leirasa
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QD

GABOR DENES
EGYETEM

2. sz. melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megorzés Adatfelelés
A kozfeladatot ellatd A valtozasokat Az el6z6 allapot fotitkar
szerv hivatalos neve, kovetben azonnal | torlendd

székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime,
honlapja,
ugyfelszolgalatanak
elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd A valtozasokat Az el6z6 allapot fotitkar
szerv szervezeti felépitése kdovetéen azonnal  torlendd

szervezeti egységek

megjeldlésével, az egyes

szervezeti egységek

feladatai
A kozfeladatot ellato A véltozasokat Az el6z6 allapot fotitkar
szerv vezetdinek és az kovetben azonnal torlendo

egyes szervezeti egységek
vezetOinek neve,
beosztésa, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A szervezeten belil A véltozasokat Az el6z6 allapot fotitkar
illetékes ugyfélkapcsolati | kovetéen azonnal  torlendd

vezetd neve, elérhetdsége

(telefon- és telefaxszama,

elektronikus levélcime) és

az ugyfélfogadasi rend

Testlleti szerv esetén a A véltozasokat Az €el6z6 allapot fotitkar
testilet létszama, kovetben azonnal | torlendd

Osszetétele, tagjainak

neve, beosztasa,

elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 az Egyetem
szerv iranyitasa, kovet6en azonnal ~ évig archivumban  tekintetében nem
felugyelete vagy tartasaval értelmezhetd

ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miik6do
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10.

11.

mas kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése, és
1. pontban meghatarozott
adatai

A kozfeladatot ellatd
szerv tObbségi
tulajdonaban allo, illetve
részvételével mikodo
gazdalkodo szervezet
neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime),
tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd
szerv altal alapitott
kodzalapitvanyok neve,
sz€khelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levelcime), alapito okirata,
kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd
szerv altal alapitott
koltségvetesi szerv neve,
székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt
alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje,
honlapjénak elérhetdsége,
miikddési engedélye

A kozfeladatot ellatd A valtozasokat
szerv altal alapitott lapok  kovetéen azonnal
neve, a szerkesztdség és

kiado neve és cime,

valamint a f0szerkeszto

neve

A kozfeladatot ellatd
szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének,
hat6sagi dontései
tekintetében a fellebbezés

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal
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Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

fotitkar

az Egyetem
tekintetében nem
értelmezhetd

az Egyetem
tekintetében nem
értelmezheto

értékesitési igazgatd

fotitkar



elbiralasara jogosult
szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot
ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorl6 szervnek az 1.
pontban meghatérozott
adatai

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozoé adatok

Adat Frissités
A kozfeladatot ellatd szerv | A valtozasokat
feladatat, hataskorét és kovetden azonnal
alaptevékenységét

meghataroz0, a szervre

vonatkoz6 alapvetd

jogszabalyok, kdzjogi

szervezetszabalyozo

eszkozok, valamint a

szervezeti és mikodési

szabalyzat vagy lgyrend,

az adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzat

hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az orszagos illetékességli
szervek, valamint a
fovarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv
feladatardl,
tevékenységérol sz616
tajékoztaté magyar és
angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat
onként vallalt feladatai

Negyedévente

A valtozasokat
kovetben azonnal

Allamigazgatasi,
onkormanyzati, és egyéb
hat6sagi tgyekben
ugyfajtanként és
eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak
atruhazésa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv
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MegOrzés

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Adatfelel6s

fotitkar

az Egyetem
tekintetében nem
értelmezheto

az Egyetem
tekintetében nem
értelmezhetd

az Egyetem
tekintetében nem
értelmezhetd



megnevezése, illetékességi
terulete, az Uigyintézéshez
szlikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarési
illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi dijak)
meghatdrozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat
benyljtasanak médja
(helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az
ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
hataridd), az ligyek
intézeését segitd utmutatodk,
az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az
ugyintézéshez hasznalt
letoltheto
formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd
elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az
ugytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az

igyfelet terheld

kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv | A valtozasokat
altal nyujtott vagy kovetden azonnal
koltségvetésébdl

finanszirozott
kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv | A valtozasokat
altal fenntartott kovetden azonnal
adatbazisok, illetve

nyilvantartasok leir6 adatai

(név, formatum, az

adatkezelés célja,

jogalapja, id6tartama, az
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Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

tanulmanyi igazgato

fotitkar



10.

érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdoives
adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérdoiv), az
adatvédelmi
nyilvantartasba
bejelentendd
nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot
ellato szerv altal -
alaptevékenysége
keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv  Negyedévente
nyilvanos kiadvanyainak

cime, témaja, a hozzaférés

maddja, a kiadvany

ingyenessége, illetve a

koltségtérités mérteke

A valtozasokat
kovetden azonnal

A testuleti szerv dontései
elokeészitésének rendje, az
allampolgari
kozremukodés
(veleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a
testlleti szerv Uléseinek
helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései,
iilésének jegyzokonyvei,
illetve 6sszefoglaloi; a
testlleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan Torvény eltérd

kozzéteend6 rendelkezése
jogszabalytervezetek és hianyaban a
kapcsolddo benydjtas
dokumentumok; a helyi id6pontjat

onkormanyzat képvisel6-  kdvetden azonnal
testletének nyilvanos

ulésére benyuijtott

eloterjesztések a benyujtas

idépontjatol

A kozfeladatot ellat6 szerv | Folyamatosan
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Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig

értékesitési
igazgato/kiadvany
f0szerkesztod

fotitkar

az Egyetem
tekintetében nem
értelmezhetd

értékesitési igazgatod



11.

12.

13~

14.

15.

16.

17.

altal kozzétett
hirdetmények,
kdzlemények

A kozfeladatot ellatd szerv
altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellato
szervnél végzett
alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A kozérdekii adatok
megismeresere iranyuld
igenyek intézesének
rendje, az illetékes
szervezeti egység neve,
elérhetdsége, az
informéacios jogokkal
foglalkozo6 szemely neve

A kozfeladatot ellato szerv
tevékenysegére vonatkozo,
jogszabalyon alapulo
statisztikai adatgytjtés
eredményei, idébeli
valtozasuk

A kOzérdekii adatokkal
kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkoz6
adatai

Azon kozérdekl adatok
hasznositasara iranyuld
szerzOdések listaja,
amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik
szerzodo fél

A kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében 1€vO
kozérdeki adatok
felhasznalasara,
hasznositasara vonatkoz6
altalanos szerzddési
feltételek

Folyamatosan

A vizsgélatrol
sz616

jelentés
megismeréset
kovetden
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kovetben azonnal
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archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az eldz6 allapot
torlendo

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

a palyazatot kiird
szervezeti egység
vezetdje

fotitkar

fotitkar

tanulmanyi igazgato

fotitkar

az Egyetem
tekintetében nem
értelmezhetd

az Egyetem
tekintetében nem
értelmezhetd


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj313id4cea

18.

19~

*

20.—

*

21.—

*

22—

A kozfeladatot ellatd A valtozasokat
szervre vonatkozé kulonds kovetden azonnal
és egyedi kdzzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szerv | A valtozasokat
kezelésében levo, a kovetd 15 napon
kdzadatok beldil
Ujrahasznositasarol sz616

torvény szerint

Ujrahasznosités céljara

elérhet6 kulturalis

kdzadatok listaja a

rendelkezésre allo

formatumok

megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,

a kdzadatok

Ujrahasznositasardl sz616

torvény szerint

Ujrahasznosithaté kdzadat
tipusokrol vald

tajékoztatas, a

rendelkezésre allo

formatumok

megjelolésével

A valtozasokat

kovetd 15 napon
belul

A 19. sor szerinti
kozadatok és kulturalis
kozadatok
Ujrahasznositasara
vonatkozd altalanos
szerzodési feltételek
elektronikusan
szerkesztheto valtozata

A valtozasokat
kovetd 15 napon

belll

A 19. sor szerinti
kdzadatok és kulturalis
kdzadatok ujrahasznositas
céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezd tényezokkel
egylttesen

A kozadatok
Ujrahasznositasardl sz616
torvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat

kovetd 15 napon
belul
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Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z0 allapot 1
évig archivumban

tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

fotitkar

fotitkar

fotitkar

fotitkar

fotitkar


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj314id4cea
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj315id4cea
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj316id4cea
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj317id4cea

23~

24~

*

25.—

A kozfeladatot ellatd szerv | A valtozasokat
altal megkotott, a kovetd 15 napon
kdzadatok beldl
Ujrahasznositasarol sz616

torvény szerint kotott

Kizardlagos jogot biztositd

megallapodasok szerz6do

feleinek megjeldlése, a

Kizardlagossag

id6tartamanak, targyanak,

valamint a megéllapodas

egyéb lényeges elemeinek

megjelolése

A kozfeladatot ellatd szerv | A valtozasokat
altal kotott, a kozadatok kovetd 15 napon
Ujrahasznositasarol szolo | beldl

torvény szerint

a kulturalis kdzadatok

digitalizalasara kizardlagos

jogot biztositd

megéallapodasok szévege

A kozadatok A valtozasokat
Ujrahasznositasardl sz6l6  kovetd 15 napon
torvény szerinti azon belll

jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyoz6
eszkodz, kozszolgaltatasi
szerzddés vagy mas
kotelezo erovel bird
dokumentum (vagy az
annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely
az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd
kozadat gyiijtésével,
eloallitasaval,
feldolgozésaval és
terjesztésével 6sszefiiggd
koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo
fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatod szerv
részére

Az el6z6 allapot
torlendo

Az el6z0 allapot
torlendo

Az el6z6 allapot
torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités

44

Meg0Orzés

fotitkar

fotitkar

fotitkar


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj318id4cea
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj319id4cea
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A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozfeladatot ellatd
Sszerv éves
kdltségvetése,
szamviteli torvény
szerint beszdmoloja
vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A kozfeladatot ellato
szervnél
foglalkoztatottak
létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo
dsszesitett adatok,
illetve Osszesitve a
vezetok és vezetd
tisztségviselok
illetménye, munkabére,
és rendszeres juttatasai,
valamint
koltsegtéritese, az
egyeb
alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke
Osszesitve

A kozfeladatot ellatd
szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 | hatvanadik napig
torvény szerinti

koltsegvetési

tamogatasok

kedvezményezettjeinek

nevére, a tAmogatas

céljara, 0sszegere,

tovabba a tAmogatasi

program megvalositasi

helyére vonatkozd

adatok, kivéve, ha a

kozzététel elott a

koltsegvetési

tamogatast

visszavonjak vagy

arrél a

kedvezményezett

lemond

Negyedévente

A dontés

Az dllamhéztartas A dontés
pénzeszkozei

felhasznalasaval, az hatvanadik napig
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A kozzétételt
kovetd 10 évig

A kulén
jogszabéalyban
meghatéarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval

A kdzzétételt

meghozatalat kovetd kovetd 5 évig

A kozzétételt

meghozatalat kovetd kovetd 5 évig

gazdasagi igazgatd

gazdasagi igazgatd

az Egyetem
tekintetében nem
értelmezheto

gazdasagi igazgato


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj321id4cea
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj322id4cea
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj323id4cea

allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal
torténd gazdalkodéssal
Osszefliggd, otmillio
forintot elérd vagy azt
meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra,
szolgéltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni
értékli jog atadasara,
valamint koncesszidba
adasra vonatkozo
szerzodések
megnevezése (tipusa),
targya, a szerzOdést
koto felek neve, a
szerzOdés értéke,
hatarozott idore kotott
szerzodés esetében
annak idOtartama,
valamint az emlitett
adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi
célu beszerzések adatai
és a minGsitett adatok,
tovabba a
kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi
CXLIII. torvény 9. §
(1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és
az azok eredményeként
kotott szerzodések
adatai kivételével

A szerzodés értéke
alatt a szerzodés
targyaért kikotott -
altalanos forgalmi add
nélkil szamitott -
ellenszolgéltatast kell
érteni, ingyenes ugylet
esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti
értéke kozil a
magasabb dsszeget kell
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figyelembe venni. Az
id6szakonként
visszatéré - egy évnél
hosszabb idGtartamra
kotott - szerzodéseknél
az érték kiszdmitasakor
az ellenszolgéltatas
egy évre szamitott
osszegét kell alapul
venni. Az egy
kdltségvetési évben
ugyanazon szerzodo
féllel kotott azonos
targyu szerzOdések
értékét egybe kell
szamitani

A koncessziorol szolo
torvényben
meghatarozott
nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok,
palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett
emlékeztetok, palyazat
eredménye)

A kozfeladatot ellatd
szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara
(igy kilonésen
egyesulet
tamogatasara,
foglalkoztatottai
szakmai és
munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei
szamara,
foglalkoztatottjali,
ellatottjai oktatasi,
kulturdlis, szociélis és
sporttevékenységet
segitd szervezet
tamogatasara,
alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal
Osszefiliggd kifizetésre)
forditott, 6tmillié
forintot meghaladd
Kifizetések

Negyedevente

Negyedévente
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A kulén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1 evig
archivumban
tartasaval

A kulon
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval

az Egyetem
tekintetében nem
értelmezhetd

gazdasagi igazgato


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100112.tv#lbj324id4cea

Az Europai Unio Negyedévente
tdmogatasaval

megvalosuld

fejlesztések leirasa, az

azokra vonatkoz6

szerzddések

Kdzbeszerzési Negyedévente
informéacidk (éves terv,

0sszegzeés az ajanlatok

elbiralasarol, a

megkotott

szerzOdésekrol)
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Legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

gazdasagi igazgatd

gazdasagi igazgatd



A kamerak jellemzo6i

3. sz. melléklet?

Sorszam A kamerak helye A kamerak Terulet, berendezés,
elhelyezésének célja | amelyre a kamera
lat6szoge iranyul

1. 1119 Budapest, Fejér Lipdt utca | vagyonvédelem Gébor Dénes

70. szam fel6li bejaratoknél, az
épulet falan

Egyetem teriilete

2. foldszinti folyoso vagyonvédelem foldszinti  folyoso,
360 fokban

3. 1. emeleti folyoso vagyonvédelem 1. emeleti folyoso,
360 fokban”

! Megéllapitotta a 2/2023. (V1. 13.) elnoki utasitas 1. sz. melléklete. Hatalyos: 2023. jlnius 13-t6l.
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