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ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ 
a Gábor Dénes Egyetemmel foglalkoztatási jogviszonyban álló személyek részére 

Alkalmazandó: 2025. február 11-től visszavonásig 

Jelen adatkezelési tájékoztató a Gábor Dénes Egyetemmel (székhely: 1119 Budapest, 
Fejér Lipót utca 70., intézményi azonosító: FI54333; adószám: 18122772-2-43)  (a 
továbbiakban: Egyetem vagy GDE) foglalkoztatási jogviszonyban álló személyekre 
vonatkozó adatkezelésekkel kapcsolatban nyújt tájékoztatást. 

Az Egyetem a jelen adatkezelési tájékoztatóban érintett adatkezelésével összefüggésben 
az alábbi jogi normák rendelkezéseit tekinti irányadónak:  
• a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő 

védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet 
hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet) szóló 2016/679/EU 
rendelet (GDPR);  

• az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 
CXII. törvény; 

• a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény; 
• a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény;  
• az Egyetem Szervezeti és Működési Szabályzata;  
• az Egyetem adatvédelmi, adatkezelési és az információszabadság érvényesüléséről 

szóló szabályzata; 
• a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság ajánlása az előzetes 

tájékoztatás adatvédelmi követelményeiről. 

1. Az adatkezelő megnevezése és elérhetőségei 

1.1. Az Adatkezelő megnevezése 

Az adatkezelő megnevezése: Gábor Dénes Egyetem 
Székhely: 1119 Budapest, Fejér Lipót utca 70. 
Intézményi azonosító: FI54333 
Telefonszám: +36 20 999 8900 
Honlap: www.gde.hu 

1.2. Az adatkezelő adatvédelmi tisztviselője 

Az érintettek a személyes adataik védelmével kapcsolatos kérdéseikkel, a személyes 
adataikkal kapcsolatos jogaik gyakorlásával összefüggésben, adatvédelmi incidens 
bejelentésével kapcsolatban az Egyetem adatvédelmi tisztviselőjéhez fordulhatnak. 

Az Egyetem adatvédelmi tisztviselője: dr. Vámos Ágnes 
Elérhetősége: adatvedelem@gde.hu 

 

2. Az adatkezelés bemutatása 

2.1. A nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény és a munka 
törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény előírásai alapján végzett adatkezelés 
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Kezelt adatok köre Adatkezelés célja Jogalap Adatkezelés 
időtartama 

Nftv. 3. melléklet 
I/I/A. pontjában 
meghatározott 
adatkör 

Az Egyetem 
rendeltetésszerű 
működéséhez, 
képzés, kutatás 
megszervezéséhez, 
valamint a 
munkáltatói jogok 
és az oktatók, 
kutatók, 
foglalkoztatottak 
jogainak 
gyakorlásához és 
kötelezettségeinek 
teljesítéséhez a 
jogszabályban 
meghatározott 
nyilvántartások 
vezetése céljából 
kezeli a személyes 
adatokat. Az 
Egyetem által a 
munkavégzéshez 
szükséges 
informatikai 
rendszerekhez való 
hozzáférés, oktatási 
felület biztosítása. 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés c) 
pontja alapján 
jogi 
kötelezettség 
teljesítése, 
valamint e) 
pontja alapján 
az Egyetem 
közfeladatának 
ellátásához 
szükséges 

A 
Foglalkoztatottra 
irányadó 
öregségi 
nyugdíjkorhatár 
betöltését 
követő öt év. 

Az érintett neve, 
szervezeti egysége, 

munkaköre, 
beosztása, értékelő 
vezetőjének neve 

A 
teljesítményértékelés 
során létrejött adatok 

A teljesítménymérés 
és értékelés 
feladata az egyetemi 
kiválóság erősítése, 
a foglalkoztatottak 
teljesítménye 
elismerésének 
megalapozása, 
kompetenciáinak 
fejlesztése. 

GDRP 6. cikk (1) 
bekezdés c) 
pontja alapján 
jogi 
kötelezettség 
teljesítése 

A 
Foglalkoztatottra 
irányadó 
öregségi 
nyugdíjkorhatár 
betöltését 
követő öt év. 

Név, szervezeti 
egység, beosztás, 
felettes neve, 
telefonszám, e-mail 
cím 

Az Egyetem által a 
munkavégzéshez 
szükséges 
informatikai 
rendszerekhez való 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés c) 
pontja alapján 
jogi 
kötelezettség 

A 
Foglalkoztatottra 
irányadó 
öregségi 
nyugdíjkorhatár 
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hozzáférés 
biztosítása és az 
ehhez szükséges 
informatikai 
támogatás nyújtása. 

teljesítése, 
valamint e) 
pontja alapján 
az Egyetem 
közfeladatának 
ellátásához 
szükséges 

betöltését 
követő öt év. 

 

2.2. Hozzájáruláson alapuló adatkezelés 

 

Kezelt adatok 
köre 

Adatkezelés célja Jogalap Adatkezelés 
időtartama 

Képmás A foglalkoztatottról a 
Neptun rendszerben és 
a Microsoft Outlook 
levelezőrendszerben 
feltöltött fénykép 
használatával a 
felhasználó 
azonosítása. 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés a) pontja 
alapján az érintett 
hozzájárulása 

A személyes 
adatok kezelése a 
foglalkoztatási, 
tagsági jogviszony 
megszűnésével 
egyidejűleg 
megszűnik. A 
hozzájárulás 
indoklás nélkül 
bármikor 
visszavonható. A 
hozzájárulás 
visszavonása nem 
érinti a 
hozzájáruláson 
alapuló, a 
visszavonás előtti 
adatkezelés 
jogszerűségét. 

 

2.3. Az iratkezelési rendszer használatával összefüggő adatkezelés  

 

Kezelt adatok 
köre 

Adatkezelés célja Jogalap Adatkezelés 
időtartama 

Név, adóazonosító 
jel, szervezeti 
egység neve, 
szerepkör, e- mail 
cím, 
felhasználónév 

Az Egyetem, mint 
közfeladatot ellátó szerv 
irattári anyagainak 
szakszerű kezelése és 
rendszerezett 
megőrzése, az Egyetem 

A GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés e) pontja 
alapján az 
Egyetem 
közfeladatának 

Az iratkezelési 
rendszerben 
kiosztott 
felhasználói 
jogosultság 
megszűnéséig 
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Az Egyetem 
működése, 
tevékenysége 
során keletkezett 
vagy hozzá 
érkezett 
küldemények, 
iratok, 
szerződések és 
egyéb 
dokumentumok 
személyes 
adattartalma 

által ellátott 
közfeladatokhoz 
kapcsolódó ügyviteli 
folyamatok hatékony és 
átlátható, utólag is 
ellenőrizhető ellátása 

ellátásához 
szükséges. 

Az Irattári Tervben 
meghatározott 
megőrzési idő 
végéig 

 

2.4. Microsoft 365 használatával összefüggő adatkezelés 

 

Kezelt adatok 
köre 

Adatkezelés célja Jogalap Adatkezelés 
időtartama 

Név, e-mail cím, 
beosztás, 
szervezeti egység, 
telefonszám 

A távolléti munka és 
a munkavégzés 
folytonosságának 
biztosítása 

GDPR 6. cikk (1) 
bekezdés e) pontja 
alapján az 
Egyetem 
közfeladatának 
ellátásához 
szükséges 

A foglalkoztatási 
jogviszony fennállásáig 

2.5. Az Egyetem területére történő belépéssel összefüggő adatkezelés  

 

Kezelt adatok 
köre 

Adatkezelés célja Jogalap Adatkezelés 
időtartama 

Az elektronikus 
megfigyelőrendszer 
által rögzített 
adatok 

Az Egyetem az 
emberi élet, a testi 
épség, a személyi 
szabadság védelme, 
az 
épületüzemeltetés 
és a kommunikáció 
szempontjából 
kritikus 
infrastruktúra 
védelme érdekében, 
illetve 
vagyonvédelem 

GDPR 6. cikk (1) 

bekezdés f) és n) 
pontja alapján, az 
Egyetem 

jogos érdeke 

A felvételeket a 
rendszer 15 napig 
tárolja.  

15 napot meghaladó 
felvételmegőrzés 
kizárólag olyan 
kivételes esetekben 
történhet, amikor 
annak szükségességét 
az Egyetem igazolni 
tudja. 
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céljából elektronikus 
megfigyelő rendszert 
alkalmaz. A rendszer 
felvételeket készít és 
tárol. 

 

2.6. Adatfeldolgozók 

DISCANTUS Könyvelő és Tanácsadó Korlátolt Felelősségű Társaság ( 2092 Budakeszi, 
Szél utca 11/A.) 

Documaster Iratkezelő és Irattári Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság ( 1108 
Budapest, Kozma utca 7.) 

Rufusz Computer Informatika Informatikai Szolgáltató Zártkörűen Működő 
Részvénytársaság (1111 Budapest, Budafoki út 59.) 

SDA Informatika Zrt. (1111 Budapest, Budafoki út 59.) 

Microsoft Corporation (One Microsoft Way, Redmond, WA 98052, Egyesült Államok, 
nyilvántartási szám: 600-413-485). 

2.7. Címzettek 

Fenntartó 

Gábor Dénes Felsőoktatási Alapítvány, 1117 Budapest, Karinthy Frigyes út 13. fsz./5.  

A Fenntartónak átadható valamennyi adat, a fenntartói jogok gyakorlásához 
szükséges mértékben. 

Oktatási Hivatal  

székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14. 

A felsőoktatási információs rendszer működéséért felelős szervnek minden olyan 
adat, amelyet az Nftv. szerint a felsőoktatási információs rendszer kezelhet.  

Magyar Akkreditációs Bizottság  

székhely: 1013 Budapest, Krisztina krt. 39/B.  

Minden olyan adat, amely ahhoz szükséges, hogy megállapíthassa a felsőoktatási 
intézmény működéséhez szükséges feltételek meglétét. 

Bíróság, rendőrség, ügyészség, bírósági végrehajtó, államigazgatási szerv  

A konkrét ügy eldöntéséhez szükséges adatok kerülnek továbbításra. 

2.8. Hozzáférés 

Adatkezelő különös gondot fordít arra, hogy az oktatók, kutatók, tanárok adataihoz az 
Adatkezelő részéről kizárólag az oktatás megszervezésével, lebonyolításával, 
ellenőrzésével, a tanulmányi és fizetési kötelezettségek teljesítésével, kötelező 
adatszolgáltatással foglalkozó szervezeti egységek jogosultsággal rendelkező munkatársai, 
megbízottjai férjenek hozzá. Az adatokhoz a jogosultsággal rendelkező munkavállalók 
férnek hozzá. 
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2.9. Az érintettek jogai 

A hozzáféréshez, a helyesbítéshez, a törléshez és az adatok kezelésének korlátozásához 
való jog. Az érintett bármikor jogosult – saját tényei alapján – tiltakozni a fenti adatkezelés 
ellen a GDE fent jelzett elérhetőségeinek valamelyikén. 

3. Az érintetti jogok gyakorlása 

Az érintettek a lentebb felsorolt – a GDPR által biztosított – jogokat bármikor 
érvényesíthetik a GDE-vel szemben, szóban, írásban vagy elektronikus úton is.  

3.1. A hozzájárulás visszavonása 

Amennyiben a személyes adatok kezelésére hozzájárulás (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) 
pont) alapján került sor, azt az érintett bármikor, indokolás nélkül visszavonhatja. A 
visszavonás nem érinti a hozzájáruláson alapuló – a visszavonást megelőzően folytatott 
– adatkezelés jogszerűségét. A GDE a továbbiakban nem végez műveleteket az érintett 
személyes adatok felhasználásával és törli azokat. 

3.2. Hozzáférés 

Az érintett bármikor jogosult tájékoztatást kérni, hogy a GDE kezeli-e a személyes 
adatait. Ebben az esetben az érintett jogosult információkat kapni erről az 
adatkezelésről, valamint kérheti a személyes adatai másolatát. A személyes adatok 
másolatát a széles körben használt, számítógéppel olvasható formátumban (PDF/XML), 
illetve annak kinyomtatott változatában, papír alapon bocsátható az érintett 
rendelkezésére. A másolat igénylése ingyenes. 

3.3. Helyesbítés 

Az érintett kérheti a rá vonatkozó: 
a) pontatlan személyes adatok helyesbítését, vagy 
b) hiányos személyes adatok kiegészítését. 

Amennyiben a valóságnak nem megfelelő információk pontosításához, 
kiegészítéséhez szükséges információk nem állnak rendelkezésre, a GDE kérheti e 
kiegészítő adatok benyújtását, és az adatok helyességének igazolását az érintettől. 
Ameddig az adatok pontosítása, kiegészítése – a kiegészítő információk hiányában – 
nem végezhető el, a GDE korlátozza az érintett személyes adatok kezelését, az azokon 
végzett műveleteket – a tárolás kivételével – ideiglenesen felfüggeszti. 

3.4. Törlés 

Az érintett kérheti a GDE által kezelt, rá vonatkozó személyes adatok törlését, 
amennyiben a következő feltételek valamelyike fennáll: 

a) a GDE-nek a továbbiakban már nincs szüksége az adott adatokra, vagy 
b) az érintettnek aggodalma merül fel az adatai kezelésének jogszerűsége 

tekintetében. 

Amennyiben a kezelt személyes adatok törlésének kötelezettsége fennáll, a GDE 
megszünteti az adatok kezelését és törli azokat. 
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3.5. Az adatkezelés korlátozása 

Az érintett kérheti a rá vonatkozó személyes adatok kezelésének korlátozását, 
amennyiben a következő feltételek valamelyike fennáll: 

a) az érintettnek aggodalma merül fel a rá vonatkozó személyes adatok 
kezelésének jogszerűsége tekintetében, és az adatok törlése helyett a korlátozást 
kéri, vagy 

b) a GDE-nek a továbbiakban már nincs szüksége az adatokra, de az érintett 
igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy 
védelméhez. 

A GDE automatikusan korlátozza a személyes adatok kezelését abban az esetben, ha 
az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát, illetve, ha tiltakozási jogát gyakorolja. 
Ezekben az esetekben a korlátozás arra az időtartamra vonatkozik, amely lehetővé 
teszi a személyes adatok pontosságának ellenőrzését, illetve annak megállapítását, hogy 
fennáll-e olyan kényszerítő erejű jogos indok, amely az adatkezelés folytatását teszi 
szükségessé. 

A korlátozás ideje alatt a GDE a személyes adatokon műveleteket – a tárolás kivételével 
– nem végez.  

A személyes adatokat az adatkezelés korlátozása esetén kizárólag az alábbi esetekben 
lehet kezelni: 

a) az érintett hozzájárul az adatkezelés folytatásához, 
b) az adatkezelés folytatása jogi igények előterjesztése, érvényesítése vagy 
c) védelme érdekében szükséges, 
d) az adatkezelés folytatása más természetes vagy jogi személy jogainak 
e) védelme érdekében szükséges, vagy 
f) az adatkezelés folytatása fontos közérdek védelme érdekében szükséges. 

A korlátozás feloldásáról a GDE az érintettet előzetesen tájékoztatja. 

3.6. Adathordozhatóság 

Az érintett kérheti a rá vonatkozó személyes adatok rendelkezésre bocsátását, vagy 
azoknak egy, általa megjelölt másik adatkezelő részére történő közvetlen 
továbbítását is. Ez esetben a GDE a személyes adatokat tagolt, széles körben 
használt, számítógéppel olvasható formátumban (PDF/XML) bocsátja 
rendelkezésre. A jog gyakorlása nem jár automatikusan a személyes adatoknak a 
GDE rendszereiből való törlésével. 

E jogosultság kizárólag azokra a személyes adatokra vonatkozik, amelyeket a GDE 
az érintett hozzájárulása alapján kezel. Egyéb adatok hordozhatóságára lehetőség 
nincs. 

3.7. Tiltakozás 

Az érintett tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés a GDE jogos 
érdekén vagy közérdekű feladat ellátásán alapul. Amennyiben nincsenek olyan 
kényszerítő erejű indokok, amely a személyes adatok további kezelését teszik szükségessé 
(ilyen eset például az, amikor a GDE érdekei, jogai vagy szabadságai elsőbbséget 
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élveznek, vagy amikor az adatok felhasználása jogi igények előterjesztése, 
érvényesítése vagy védelme érdekében szükséges), a személyes adatok kezelését a 
GDE megszünteti és az adatokat törli. 

4. A jogorvoslat 

Amennyiben az érintett úgy gondolja, hogy a GDE nem megfelelő módon, a 
vonatkozó jogszabályokkal ellentétesen kezelte személyes adatait, esetleg, ha az 
érintetti joggyakorlásra irányuló kérelemnek a GDE nem, vagy nem megfelelő 
módon tett eleget, az érintett jogosult panaszt benyújtani a Nemzeti Adatvédelmi 
és Információszabadság Hatósághoz: 

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. 
Postafiók: 1363 Budapest, Pf.: 9. 
Telefonszám: +36-1-391-1400 
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 
Honlap: http://www.naih.hu 
Online ügyindítás: https://naih.hu/online-ugyinditas 

Az érintett szintén fordulhat a lakóhelye vagy tartózkodási helye szerint illetékes 
törvényszékhez (http://birosag.hu/torvenyszekek honlap). 

A bírósághoz fordulás esetén szabadon eldöntheti, hogy a lakóhelye vagy a tartózkodási 
helye, illetve az adatkezelő székhelye szerint illetékes törvényszéknél nyújtja-e be 
keresetét. 

Tisztelettel kérjük az érintetteket, hogy amennyiben úgy ítélik meg, hogy a jelen 
tájékoztatóban részletezett bármely adatkezelés kapcsán jogsértés történt vagy 
történik, lehetőség szerint először az Egyetemhez forduljanak. Az Egyetem minden 
szükséges lépést megtesz annak érdekében, hogy a panaszok részletes kivizsgálása 
megtörténjen és az adott ügy minden érintett számára megnyugtató módon 
rendezésre kerüljön. 

 

mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu
http://www.naih.hu/
http://birosag.hu/torvenyszekek

