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A Gabor Dénes Foiskola (a tovabbiakban: Fdiskola) Szenatusa a Neptun hallgatéi gylijtészamla
kezelésére az alabbi szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.
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l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

L §
A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy biztositsa a Fdiskola Neptun gylijtészamlajanak egységes elvek
¢s folyamat szerinti, hatékony és gyors kezelését.

2. 8§
A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed

a) aFdiskola valamennyi szervezeti egységére;

b) a Foiskolaval munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all6 személyekre (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott);

c) a Foiskolaval hallgatoi jogviszonyban allo vagy allt személyekre (a tovabbiakban
egylitt: Hallgato).

A Szabalyzat targyi hatalya a Féiskola Neptun gytiijtdszamldjanak kezelésére terjed ki.

3.8

Ertelmezé rendelkezések

Jelen Utasitas alkalmazésa soran:

a) Belso fiiggo tételei: Az az 6sszeg, amir6l a hallgatok mar rendelkeztek, de még
nem keriilt atutalasra az intézmény f8szamlajara, vagy visszautalds esetén a hallgato
bankszamlajara.

b) Gyiijtészamla koltségviselése: A gyijtészamlaval kapcsolatos miiveletek
Fdiskolat terheld ellenértéke’.

c) Kiilsé fiiggo tételei: Az utalasi allomanyba keriilt tételek, amir6l még nem érkezett
visszaigazolas az analitikai 4lloméanyban.

d)  Korrekcios egyenleg tételei: Az ismeretlen be nem azonositott tételek listaja.

e) Neptun gyiijtoszamla: a fels6oktatasi hallgatok tanulmanyaikhoz kapcsolddod
pénziigyi kotelezettségek tetszdleges 1dOkozonkénti befizetéseinek elkiilonitett

gyljtésére szolgald pénzforgalmi szamla, amely a Foiskola -eldiranyzat
felhasznalasi keretszamlajdhoz kapcsolddo alszamlaként miikodik, és a mindenkori

1 Beiktatta a 423/2021.05.11 szAmu szenatusi hatérozat. Hatalyos 2021.05.12-t6l.
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egyenlege nem mindsiil a Féiskola sajat pénzeszkozének, letéti jellegli atvett
pénzeszkoz szamla, ami felett a befizetd hallgatok rendelkeznek a sajat befizetéseik
mértékéig.

f)  Terhelések/jovairasok: Azon tételek amelyek szerepelnek a tranzakcios listan, de
nem lehet 0ket hallgatohoz rendelni.

4. §
Jogszabalyok

A koveteléskezelési eljaras soran kiillonosen az alabbi jogszabalyokat kell alapul venni:

a)  aNemzeti felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV torvény;

b)  87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet a nemzeti felséoktatasrol szolo 2011. évi CCIV.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol;

c) 51/2007. (III. 26.) Korm. rendelet a felsGoktatasban részt vevé hallgatok
juttatdsairol és az altaluk fizetendd egyes téritésekrol;

d)  aPolgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény.?

Il. FEJEZET
A NEPTUN GYUJTOSZAMLAVAL KAPCSOLATOS ELJARASREND

5. §

A Fdiskola a hallgatéi és a volt hallgatéi (tovabbiakban egyiittesen: hallgatoi)
befizetéseket a Neptun rendszeren keresztiil kezeli.

A hallgat6 atutalja a pénzt a Féiskola gylijtdszamlajara. A kozlemény rovatban az alabbi
formatumban megadja a Neptun kodjat: NK-XXXXXX.

A Fdiskola a szamlavezetd banktol érkezd banki allomany feldolgozasakor az utalas
kozlemény rovata alapjan azonositja a hallgatot.

Az azonositast kovetden a hallgatd egyenlegén megjelenik az 0Osszeg, amelyrdl
rendelkezhet.

6. §
Belso fiiggo

A Tanulmanyi Hivatal (tovabbiakban: TH) a Belso fiiggd tételeir6l hetente legalabb
egyszer a hét els6 munkanapjan, vagy amennyiben a Belsé fliggd egyenlege eléri a
2.000.000 Ft-ot utalasi allomanyt készit, melyet feltesz a halozati meghajté erre a célra
létrehozott mappéjéba.

2 Beiktatta 423/2021.05.11 szamu szendtusi hatérozat. Hatalyos 2021.05.12-t6l.
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7.§

Korrekcios egyenleg

A Korrekcids egyenleg tételei listaban taldlhatéak azok az utalasok, amiket a Neptun
nem tudott automatikusan a hallgatohoz rendelni.

A TH minden banki file beolvasasa utan megkisérli a Korrekcids egyenleg tételinek
manualis azonositasat a rendelkezésre allo adatok alapjan.

Amennyiben a megjegyzés rovatban szerepel a Neptun kod vagy legalabb két masik
olyan adat, ami alapjan egyértelmiien beazonosithaté a hallgato, akkor a Korrekcios
egyenlegen 1évo tételt hozza rendeli a manualisan beazonositott hallgatohoz.
Amennyiben a hallgatd a megjegyzés rovatban 1év6 adatok alapjan sem
beazonosithatd, és a hallgatdé nem jelentkezik 15 munkanapon belil, a TH a
beazonositatlan tételt megkisérli visszaforditani a forras szamlaszamra.

Azon tétel(ek) esetében ahol nincs forras szamlaszam a TH a tételt athelyezi a
Terhelések/jovairasok kozé.

Amennyiben a tétel visszaforditdsa sikertelen és visszaérkezik a visszaforditott tétel,
akkor a TH a tételt athelyezi a Terhelések/jovairasok kozé®.

8. §

Terhelések/jovairasok

(1) Az ismeretlen, be nem azonosithatdo tételeket, valamint a gy{jtészamlat terheld
koltségeket és jovdirasokat* a Féiskola a korrekcids egyenlegrél 4tvezeti a
Terhelések/jovairasok kozé.

9. §

Visszautalas

(1)

)

1)

A hallgat6 a hallgatoi jogviszonyanak lezarasat kovetd 3 honapon beliil koteles a Neptun
gylijtdszamldjan maradt Osszeget visszautalni maganak, melyre a Fdiskola Neptun
iizenetben felhivja a hallgato figyelmét.

Amennyiben a hallgatd nem rendelkezik a visszautaldsrél a Foiskola megkisérli
visszautalni azt a hallgaté Neptuban nyilvantartott alapértelmezett bankszdmlaszamara.

10. §

Tranzakcio atvezetése a foszamlara

A TH havonta ellendrzi a Terhelések/jovairasok feliileten talalhato tételeket, és a Neptun
gyljtészamlahoz kapcsolodo tételeket automatikusan atvezeti a fészamlara.

3 Beiktatta 423/2021.05.11 szamu szendtusi hatérozat. Hatalyos 2021.05.12-t6l.
4 Médositotta 423/2021.05.11 szémi szenatusi hatarozat. Hatalyos 2021.05.12-t6l.
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A TH minden év december 5-ig kimutatast készit a Terhelések/jovairasok feliileten
talalhato egyéb (nem technikai jellegii)°® tételekrdl, és javaslatot tesz az 5 éven tili tételek
atvezetésére a fészamlara, melyrol a rektor® dont.

A TH adott év december 15-ig elkésziti az atvezetéshez sziikséges jegyzokonyvet,
valamint a jegyzOkonyv mellékleteként az atvezetendo tételek listajat, és gondoskodik a
tételek atvezetésérol.

I1l. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
11. §

Jelen Szabalyzatot a Szenatus 423/2021.05.11. sz. hatarozataval fogadta el, és
2021.05.12. napjan 1ép hatalyba.

Jelen Utasitast, a TH gondozza.

Jelen szabalyzat elérési utvonala:  https://gdf.hu/nyilvanos-adatok/szabalyozo-
dokumentumok/

Budapest, 2021. majus 12.

Prof. Dr. Keszthelyi-Szab6 Gabor
rektor
a Szenatus elnoke

MELLEKLET:

sz. melléklet — Jegyzdkonyv az dtvezetéshez’

5 Médositotta 423/2021.05.11. szamt szenétusi hatrozat. Hatalyos 2021.05.12-t6l.
6 Modositotta a 423/2021.05.11. sz4m szenétusi hatrozat. Hatalyos 2021.05.12-t6l.
7 Beiktatta a 423/2021.05.11. szamu szenatusi hatdrozat. Hatalyos 2021.05.12-t6l.
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Ikt. szam:

Jegyzokonyv

Készilt a Gabor Dénes Foiskola 32. szamu irodajaban.

A Neptun gvijtoszamla kezelési szabalyzat 10. § (2) bekezdés értelmében a TH elkészitette a

Neptun gviijtdszmlardl a foszamlara atvezetendd tételeket tartalmazo listat.

A listan szerepl tételek esetében a TH megkisérelte a hallgatok elérését és tajékoztatasat a

Neptu gyujtészamlaegyenleg visszautalasrol. Ennek érdekében tdjékoztatd jelleggel Neptun

uzenet és email kerult kikildésre. Az lizenetre nem reagald hallgatok esetében a TH

megkisérelte a gytjtdszamlan szerepld tétel visszautalasat a hallgaté Neptunban nyilvantartott

alapértelmezett bankszdmlaszdmara.

A fennmarado tételek visszautalasa nem lehetséges a hallgatd 0j bakszadmlaszamanak rogzitése

nélkiil, ezért az 5 éven tali sikertelen visszautaldsok atvezetését kezdeményzi a TH.

Az atvezetendo tételek Osszértéke és darabszama:

Melléklet:
e Atvezetendd tételek részletes listaja

Budapest,

Ferenczi Bernadett Szloboda-Vercz Erika

TH vezeto TH el6add

A fentiek szerint, az atvezetést javaslom.

Dr. Nagy Szilard Mark

fotitkar

Az atvezetést engedélyezem.

Figler Kalman Prof. Dr. Keszthelyi-Szabé Gabor
gazdasagi igazgatd rektor



