GABOR DENES FOISKOLA

A Gabor Dénes Féiskola elnokének
2/2022. (IV. 29.)
utasitasa
a Gabor Dénes Foiskola Erasmus szabalyzatarol

(a mddositasokkal egységes szerkezetben)

A Gabor Dénes Foiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2. § (2) bekezdése alapjan, annak
érdekében, hogy az intézmény hallgatéi megfeleldé szervezéssel, szinvonalas és vonzd
partnerintézményekben folytathassdk tanulmanyaikat az Erasmus+ program keretében, a
beutazé nemzetkozi hallgatok magas szinvonali és vonzd képzési programban vehessenek
részt, valamint az oktatok és az egyéb munkakorben foglalkoztatott munkavallalok szamara is
biztositott legyen a kiilf6ldi tapasztalatszerzés lehetdsége, kiadom az alabbi

utasitast:

1.§
Az utasitas célja

(1) Az utasitds célja, hogy az Erasmus+ Program hallgatéi, oktatéi és munkatarsi
mobilitasaval kapcsolatos dontéseket és folyamatokat egységesen, atlathatéan és
hallgatébarat modon szabalyozza a Gabor Dénes Foiskolan (a tovabbiakban: Féiskola)..

2.§
Az utasitas hatalya

(1) Az utasitas személyi hatalya kiterjed a Foiskolan az Erasmus+ Program szervezésében,
végrehajtasaban, hattértamogatasaban részt vevo személyekre és testiiletekre.

(2) Az utasitds targyi hatdlya az FErasmus+ Programra 6sszefliggd intézményi szintli
tevékenységekre, kiilondsen a mobilitasi, szervezési, adminisztrativ, pénziigyi €s egyéb
operativ folyamatokra terjed ki.

3.§
Hallgatéi mobilitas altalanos szabalyai

(1) Az Erasmust+ Program keretében azok a hallgatok vehetnek részt, akik a jelentkezés és a
mobilitas teljes id6tartama alatt a Féiskolaval aktiv hallgatoi jogviszonyban allnak.

(2) A hallgatoi mobilitasi programok magukban foglaljak a tanulményi mobilitast, valamint
a kotelez6 vagy onkéntes szakmai gyakorlati programokat.

(3) A tanulményi mobilitas idétartama 3-12 hénap, a szakmai gyakorlat id6tartama 2-12
hénap lehet.

(4) A tanulmanyi mobilitasi programban résztvevo hallgatoknak egy félév alatt legalabb 20
kredit értékii kurzust kell teljesiteniiik a partnerintézményben. Ezeket a Féiskola Hallgatoi

1



GABOR DENES FOISKOLA

Kovetelményrendszerében meghatarozott kreditelismerési eljaras szerint kell beszamitani
a hallgaté tanulmanyaiba.

(5) Az a hallgato, aki 6nhibdjabol nem teljesiti a minimalis kreditszamot, az Oktatasi és
Tanulmanyi Bizottsag dontése alapjan a tamogatasi Osszeg aranyos visszafizetésére
kotelezhetd.!

4. 8§
A mobilitasi tevékenységek és tamogatasi formak

(1) Az Erasmus+ 6sztondij altal tamogatott tevékenységek:

a) teljes idoben végzett tanulmanyi részképzés, amely alapképzésben, mesterképzésben,
szakiranyu tovabbképzésben vagy felsdoktatasi szakképzésben részt vevd hallgatok
szamara elérhet6,

b) teljes idoben végzett szakmai gyakorlat.

(2) A palyazok lehetéséget kapnak kiilonb6z6 mobilitasi tevékenységek kombindléséra,
amely soran az adott képzési ciklusban a kilfoldi mobilitasi idészak Gsszesen nem
haladhatja meg a 12 honapot. A korabbi Eurdpai Uni6 Egész életen at tartd tanuléds (LLP)
programban végzett mobilitasi id6 beleszamit ebbe a keretbe.

(3) Az Erasmus+ programban a hallgatdk aldbbi modokon vehetnek részt:

a) Erasmus+ 6sztondijas hallgatoként: az Eurdpai Bizottsag altal kdzzétett finanszirozési
tablazat alapjan, teljes akadémiai év esetén két részletben folyositott egydsszegl
tamogatasban részesiilnek,

b) Erasmus+ onfinanszirozd hallgatoként: Gsztondijban nem részesiilnek, de megilletik
oket mindazon jogok, amelyek az 6sztondijas hallgatokat is megilletik.

5.8
Az Erasmus program operativ folyamatai és felelosei

(1) A beutazé hallgatok programjanak biztositasihoz a tanulmanyi igazgatd Osszedllitja a
tantargylistat és gondoskodik a vendéghallgatok adatainak Neptun rendszerbe torténd
rogzitésérol.

(2) A nemzetkozi koordinator feladatai a kovetkezok:

a) az Erasmus weboldal tartalmanak frissitése (jelentkezési lap, tantargyleiras, tanév
rendje),

b) a partnerintézményekkel torténé  kapcsolattartds  (nominaldsi  hataridok,
fogaddkészség),

c) az elfogadott hallgatok és oktatok adatainak adminisztralasa,

d) azelfogadott beutazo hallgatok adatainak Excel-alapu nyilvantartasa, amelyet eljuttat
a Tanulmanyi Igazgatdsag részére, :

e) a mobilitasban részt vevo oktatok és munkavallalok beszamoldinak nyilvéantartasa és
archivalasa, beleértve a Tempus Alapitvany szamara készitett, rektori jévahagydassal
véglegesitett jelentéseket,

f) a munkatarsak rendszeres tajékoztatasa a palyazati lehetoségekrol.

1 Az utasitas ezen pontja a Szervezeti és miikédési Szabalyzat 14. § (2) bekezdésére figyelemmel 2023. februar
1. napjan modosult.
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(3) A teljesitési igazolas kiallitasa a tanulményi igazgat6 feladata.
(4) Az érvényesités az oktatasi rektorhelyettes hataskorébe tartozik.
(5) A pénziigyi ellenjegyzést a projektmenedzser végzi.

(6) A gazdasagi igazgato felel a szamlak kontirozaséért €s az utalvanyozasért.

6.8
Palyazati felhivas és annak kozzététele

(1) Az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsag a tavaszi félévben, legkésébb februar 28-ig,
palyazatot ir ki a kdvetkez6 tanév Erasmus hallgatdi tanulmanyi mobilitdsi programjaban
valé részvételre.

(2) Amennyiben a Tempus Ko6zalapitvany altal biztositott kerethelyek a palyaztatas soran
nem keriilnek betdltésre, az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsag a kdvetkezo tanév 6szi
félévében, legkésdbb szeptember 30-ig, potmeghirdetés keretében ujabb palyazatot ir ki
az adott tanév tavaszi félévére esedékes kiilfoldi tanulmanyitra.?

(3) Az altalanos informacidkat tartalmazod palyazati felhivast az elektronikus tanulményi
rendszer megfelel6 feliiletén is k6zz¢ kell tenni. Ennek kezdeményezéséért a nemzetkodzi
koordinator felel.

(4) A palyazati felhivasnak és a potmeghirdetésnek tartalmaznia kell:
a) a palyazat céljat,
b) az elnyerhetd 6sztondij idétartamat,
c) a palyazat benyUjtasanak hataridejét és modjat,
d) a palyazatok elbiralasanak hataridejét és modjat,
e) a birdlati szempontokat.

(5) A pélyazat beaddsénak és elbiralasanak hataridejét a palyazati kiirdsban kell rogziteni. A
palyézatot a palyazati kiirasban meghatdrozott modon kell benyjtani.

(6) A hallgatoi mobilitasi palyazat kiirasaért a Tanulmanyi Igazgaté felelds.

7.§

A palyazékra vonatkozo kovetelmények és a beadasi szabalyok

(1) Palyézatot az a hallgato nytjthat be, aki az alabbi feltételek megfelel:
a) legalabb egy lezart aktiv félévvel rendelkezik és a kiutazas iddpontjaig két lezart
aktiv félévet teljesit,
b) a palyazat beadasanak félévében a Foiskolaval aktiv hallgatoi jogviszonyban all,
c) a palyazat benyujtasat aktiv félévben legalabb 3.0 feletti sulyozott tanulmanyi
atlagot ért el,
d) nem all fenn tartozasa a Foiskola felé,

2 Az utasitas ezen pontja a Szervezeti és m(ikodési Szabalyzat 14. § (2) bekezdésére figyelemmel 2023. februdr

1. napjan médosult.
3 Az utasitas ezen pontja a Szervezeti és miikbdési Szabalyzat 14. § (2) bekezdésére figyelemmel 2023. februdr

1. napjan modosult.
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e) az adott oktatdsi nyelvbol legalabb kozépfokt (B2) komplex nyelvvizsgaval
rendelkezik, vagy részt vesz a Foiskola altal szervezett nyelvi szintfelmérén,
amelyet megfeleld mindsitéssel teljesit.

Amennyiben a hallgaté a palyazatot hianyosan nyujtja be, a Nemzetkozi Igazgatdsag
nemzetkdzi koordinatora (a tovabbiakban: nemzetk6zi koordinétor) egy alkalommal,
legfeljebb 8 napos hataridd megadasaval hianypotlasra szélitja fel. Ha a hallgaté a
hidnypétlas ellenére ismételten hidnyosan adja be a palyazatot, az adott palyazati
eljarasbol kizarasra keriil.

A pélyézatok feldolgozasat és az elézetes rangsor kialakitasat a nemzetkozi koordinator
végzi.

8.§
A palyazatok értékelésének szempontjai és folyamata

A hataridére beadott palydzatokat az Oktatdsi és Tanulmanyi Bizottsag birdlja el az
elézetesen rogzitett és a palyazati kiirasban ismertetett szempontrendszer alapjan,
figyelembe véve a Tempus K6zalapitvany 4ltal biztositott létszamkeretet.*

Az elbiralés elsddleges szempontja a palyazo altal a palyazat benyujtasat megel6zd két
aktiv félévben elért sulyozott tanulmanyi atlag. Masodlagos szempont a hallgato
nyelvvizsgaval vagy nyelvi szintfelmérével igazolt nyelvtudasa.

Ha két, azonos intézménybe palyazd hallgatdo tanulmanyi atlaga megegyezik, az
Osztondijat az a hallgato nyeri el, aki magasabb szintii nyelvvizsgaval rendelkezik az adott
oktatasi nyelvb6l. Amennyiben a nyelvvizsga szintje is megegyezik, az Oktatasi és
Tanulmanyi Bizottsag a hallgaté intézményi kdzéleti, tudomanyos tevékenységét, illetve
egy¢b igazolt nyelvtuddsat veszi figyelembe a palyazatok elbiraldsa soran.’

9. §
A biralat dokumentaldsa és a rangsor osszeallitasa

A birdlatrol az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsag jegyzOkonyvet készit, amely

tartalmazza:

a) a biralatban részt vevé személyek nevét,

b) a palyazatot benyujtott hallgatok szamat,

c) az Osztondijra javasolt hallgatok rangsorolt névsorat, a kiilfoldi célintézmény és a
megpalyazott félév megjelolésével,

d) a biralat idépontjat.®

A palyazatok elbiralasanak és a rangsor Gsszeallitisanak hatarideje a palyazat beadasi
hataridejét koveto 15. nap.

* Az utasitas ezen pontja a Szervezeti és miikodési Szabalyzat 14. § (2) bekezdésére figyelemmel 2023. februar
1. napjan modosult.
> Az utasitds ezen pontja a Szervezeti és miikodési Szabalyzat 14. § (2) bekezdésére figyelemmel 2023. februar
1. napjan modosult.
® Az utasitas ezen pontja a Szervezeti és miikddési Szabalyzat 14. § (2) bekezdésére figyelemmel 2023. februar
1. napjan modosult.
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(3) Az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsag javaslata alapjan a palyazok rangsorat a nemzetkdzi
koordinator allitja Gssze, és az elbiralast koveté 5 munkanapon beliil gondoskodik az
érintett hallgatok irasbeli tajékoztatasarol.”

(4) A nyertes hallgatokat a fogado intézmények felé a nemzetkozi koordinator nominalja.

10. §
A helyek elfogadasa és ujraosztasa

(1) Az irasbeli értesités keltezésétdl szamitott 14 napon beliil a nyertes hallgaté koteles
irasban nyilatkozni a nemzetkozi koordinatornak arrdl, hogy elfogadja-e az Oktatési és
Tanulmanyi Bizottsag altal odaitélt helyet. Amennyiben a hallgaté nemleges valaszt ad,
a kés6bbiekben csak tjabb palyazati meghirdetés alkalmaval palyazhat ismét.®

(2) A megajanlott kiilfoldi célorszag, illetve célintézmény mddositasara kizarolag kivételes
esetben, a Bizottsag kiilon dontése alapjan van lehetdség.

(3) A nemleges valasz vagy visszalépés kovetkeztében megiiresedett helyet a nemzetkozi
koordinator a kbvetkezd legjobb helyezést elért hallgato részére ajanlhatja fel. A valtozast
az Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsag elndke hagyja jovd és a Bizottsag tagjait a
nemzetkdzi koordinator irdsban tajékoztatja a médositasrol.?

11. §
A tanulmanyi program jovahagyasa és a szerzodéskotés

(1) A hallgaté kiilfsldi felsdoktatasi intézményben megvalositando tanulmanyi programjat az
adott tantargy vonatkozasaban az illetékes intézetvezetd hagyja jova.

(2) A nyertes hallgatd vagy munkatars koteles a kiutazas elétt legkésébb két héttel tamogatasi
szerz6dést kotni, amely alapjan a tdmogatas folyodsitasa torténik.

(3) Amennyiben a fogado intézmény megkoveteli, a hallgato részére angol nyelvli indexet
(Transcript of Records) a Tanulmanyi Igazgaté 4llit ki és hitelesit.

(4) A nyertes hallgatd tamogatasi szerzédésének kitoltéséért és alairatasaért a nemzetkozi
koordinator felel. A szerzédést kovetéen a dokumentumokat a Gazdasagi [gazgato részére
tovabbitja, és intézkedik a tdmogatasi 6sszeg 90%-anak atutalasardl.

(5) Az Erasmus+ program kizarolag a Foiskola hallgatéi, valamint a Foiskolaval aktiv
munkaviszonyban all6 munkatarsak szamara érhetd el; fizetés nélkiili szabadsagon 1évo
vagy felmondasi idejiiket t61t6 munkatarsak a programban nem vehetnek részt.

(6) Az oktatok és egyéb munkakorben foglalkoztatott munkavéllalok Erasmus mobilitasa
esetén a nemzetkozi koordinator rendszeresen tdjékoztatast nyujt a pélydzati

7 Az utasitds ezen pontja a Szervezeti és miikodési Szabalyzat 14. § (2) bekezdésére figyelemmel 2023. februar

1. napjan modosult.
8 Az utasitas ezen pontja a Szervezeti és m(ikodési Szabalyzat 14. § (2) bekezdésére figyelemmel 2023. februar

1. napjan modosult.
° Az utasitas ezen pontja a Szervezeti és m(ikodési Szabalyzat 14. § (2) bekezdésére figyelemmel 2023. februar

1. napjan modosult.



GABOR DENES FOISKOLA

lehetdségekrdl. A jelentkezési folyamat soran sziikséges a palyazati lap, a fogadd fél
befogado nyilatkozata, valamint a kézvetlen vezetdi hozzajarulas benyujtasa.

(7) A tamogatasi szerz6dés kitoltését és az Osszeg utaldsat a nemzetkdzi koordinator
koordinalja. A mobilitast kdvetden az érintettek kotelesek beszamolot és igazolasokat
benydjtani, melyeket a Tempus Alapitvany részére késziilt beszdmold kiegészit. E
dokumentumokat a nemzetk6zi koordinator archivalja.

12. §
A tamogatasrol valo visszalépés szabalyai

(I) Amennyiben a hallgaté a tamogatastdl visszalép, koteles ezt irasban jelezni a nemzetkdzi
koordinator felé, legkésébb a kiutazas el6tt 30 nappal.

(2) A lemondasnak tartalmaznia kell:
a) a hallgato nevét,
b) az Erasmus 6sztondij id6tartamat,
c) acélintézmény nevét.

(3) A visszalépés miatt fennmarad6 helyet azon hallgatd részére kell felajanlani, aki a
rangsorban kézvetleniil a visszalépett palyazot koveti.

(4) Az a hallgato, aki visszalépett, a kovetkez0 pdlyazati kiirdson nydjthat be ismét
palyazatot.

13. §
A tantargyfelvétel és a vizsgakotelezettség szabalyai

(1) Az Erasmus+ program keretében az eurdpai felsdoktatasi intézmények képzésében részt
vevO hallgaté az adott félév tantargyfelvételi id6szakaban kotelezd és szabadon
vélaszthat6 tantargyakat vehet fel, amelyeket kedvezményes tanulmanyi rend keretében
teljesithet.

(2) AzErasmust programban részt vevé hallgatdk automatikusan kedvezményes tanulmanyi
rendben részestilnek.

(3) A kedvezményes tanulmanyi rend értelmében a hallgatdé mentesiill a kotelezo
foglalkozasokon valo részvétel aldl, a szamonkérés modjat pedig az adott tantargyat
oktato tanar hatarozza meg.

(4) Az oktato altal meghatarozott feladatokat az oktaté altal megadott modon és hatariddig,
de legkésdbb a szorgalmi idészak utolso napjaig kell teljesiteni. Amennyiben a hallgat6
a szorgalmi iddszak 4. hetének végéig nem egyeztet az oktatdval a tantargy teljesitésének
feltételeirdl, az oktatd nem koteles egyéni feladatot meghatarozni szamara.

(5) A hallgatonak az elektronikus tanulmanyi rendszerben felvett valamennyi tantargybodl
teljesitenie kell a szamonkérési kovetelményeket. Gyakorlati tantargyak esetén a
szamonkérés mddjarol az oktatoval torténd elozetes egyeztetés alapjan kell megallapodni.
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14. §
Kredit- és tantargyelismerési kérelem benytjtasa

(1) A hallgato az eldzetes tantargyelismerési kérelmét (Learning Agreement) koteles a
tanulmanyi félév kulfoldi intézményben torténd megkezdését megeldzden, de legkésébb
az oktatasi id6szak kezdetéig papiralapu kérelem formdjaban benyujtani az elismerendé
tantargy(ak)at gondozo tanszékvezetd részére.

(2) A |hallgatdé az elozetes tantargyelismerésre irdanyuldo kérelméhez a kovetkezd
dokumentumokat kéoteles csatolni:
a) akulfoldi felsdoktatasi intézmény (s ha van, a kar) pontos megnevezését,
b) a hallgatni kivant tantargy(ak) pontos megnevezesét,
c) akiilfoldi felsdoktatasi intézmény altal kozzétett tantargytematikat,
d) atantargyat oktatd személy nevét, beosztasat és tudomanyos fokozatat,
e) azoktatd vagy a felsGoktatasi intézmény igazolasat a tantargy felvételérdl, kivéve, ha
a Foiskola rendelkezik a tanulmanyi megallapodas eredeti példanyaval.

15. §
A Kkredit- és tantargyelismerési eljaras szabalyai

(1) Az Erasmus+ program keretében kiilfoldi tanulmanyokat folytaté hallgatok részére a
fogadd intézmény a teljesitett tantargyakrol hivatalos Kreditigazolast (Transcript of
Records) allit ki.

(2) A hallgat6 a hazaérkezése utan kezdeményezi a kiilfoldon teljesitett tantargyak kredit- és
tantargyelismerését. Ehhez kérelmét a Kreditatviteli Kozponthoz cimezve, a Tanulmanyi
K&zponton keresztiil kell benyujtania.

(3) A kérelemhez az alabbi dokumentumokat sziikséges csatolni:
a) a valamennyi fél altal alairt elézetes tantargyelismerési kérelem (Learning
Agreement) eredeti példanyat,
b) a fogadd intézmény altal kiallitott igazolast (Transcript of Records), amely
tartalmazza a megszerzett krediteket és érdemjegyeket,
¢) hivatalos igazolast, amely tartalmazza a megszerzett eredmények ECTS értékelési
rendszer szerinti 6tfokozatu skalara torténd atszamitasat.

15. §
A hallgaté kotelezettségei

(1) A hallgato6 koteles eldzetesen tajékozodni a fogadd intézményben elérhet6 tantargyakrol,
valamint a Tanulmanyi Megallapodast (Learning Agreement) kitolteni és a Tamogatasi
Szerzddést alairni.

(2) A hallgatd koteles a fogado intézményben a Tanulmanyi Megallapodasban vallalt
tanulmanyi programot teljesiteni, amelyet a hazaérkezést kdvetéen a Vizsgaigazolassal
(Transcript of Records) igazol. A Tanulmanyi Megallapodéasban a hallgaté meghatarozott
szamu, nem nyelvi tantargy teljesitésére vallal kotelezettséget.
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(3) A hallgaténak a Tanulmanyi Megallapodast érintd barmely valtozashoz irasbeli
beleegyezést kell kérnie a kiildé és a fogadd intézménytdl egyarant, a Tanulmanyi
Megallapodéas During Mobility részében régzitve.

(4) Amennyiben az 0Osztondijas hallgatd a Tanulmanyi Megallapodasban foglalt
kotelezettségeit nem vagy csak részben teljesiti, a timogatdnak jogaban all az 6sztondjj
teljes dsszegének vagy annak aranyos részének visszakovetelése.

(5) A hallgato koteles a hazaérkezést6l szamitott 30 napon beliil a Tamogatasi Szerzédésben
meghatarozott dokumentumokat a nemzetkdzi koordinatornak bemutatni, valamint a
szerzOdésben rogzitett egyéb kotelezettségeit is teljesiteni.

(6) A hallgatd koteles a mobilitasi idoszak lezarasat kovetéen benyujtani a Transcript of
Records-t, a beszamolot, valamint az idészakrol szdlé igazolast. E dokumentumok
leadasat kovetden a nemzetk6zi koordinator értesiti a Szamviteli Igazgatdsagot az
0sztondij fennmarado részének atutalasarol.

16. §
Erasmus kiilfoldi szakmai gyakorlat altalanos feltételei

(I) Amennyiben a hallgaté az Erasmus program keretében teljesitett kiilfoldi szakmai
gyakorlatat kotelez6 szakmai gyakorlatként kivanja elismertetni, a szakmai gyakorlattal
kapcsolatos kotelezettségek, a szakmai gyakorlat célja, valamint a gyakorldhely
mindsitése tekintetében a jelen szabalyzat szakmai gyakorlatra vonatkozd rendelkezései
iranyadok.

(2) A kilfoldi szakmai gyakorlat teljesitéséhez sziikséges munkahely kivalasztasa és
megkeresése egyéni Gton torténik.

(3) A kiilfoldi szakmai gyakorlatot csak az a hallgaté kezdheti meg, aki a Hallgatdi
Kovetelményrendszer szakmai gyakorlatra vonatkozd elGirasai szerint a szakmai
gyakorlat megkezdésére jogosult.

17.§

Az Erasmus kiilfoldi szakmai gyakorlatra valé palyazas és tamogatas

(1) Erasmus tamogatas kiilfo1di szakmai gyakorlat teljesitésére egész évben folyamatosan, 2—
12 honap kozotti idétartamra palyazhato.

(2) A Foiskola az elnyert tamogatasi Gsszeget egy 0sszegben utalja 4t a hallgatd timogatasi
szerz8désben megjelolt bankszamlaszamara, a tamogatasi szerz6dés megkotését kovetd
30 napon beliil, de legkésdbb a mobilitasi iddszak kezdénapjan vagy az érkezés
visszaigazolasanak kézhezvételét kovetden.

18. §

Az Erasmus kiilfoldi szakmai gyakorlatra vonatkozo palyazat benyujtasa és elbiralasa

(1) A palyazatot a Nemzetkozi [gazgatdsagnak cimezve, a Tanulmanyi Kézponton keresztiil,
a palyazati kiirdsban meghatarozott dokumentumokkal egyiitt, a kiirasban megjeldlt
hataridéig elektronikus uton kell benyujtani.
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(2) A palyazati anyag kotelezd elemei:

a) afogado intézmény altal meghatarozott idegen nyelvbol szerzett, dllamilag elismert,
legalabb kozépfoku (B2) komplex nyelvvizsga-bizonyitvany, vagy ennek hianyaban
az Idegen Nyelvi Intézet vezetdjének irasbeli nyilatkozata arrdl, hogy a hallgatd
nyelvtudasa megfelel a kozépfokt nyelvvizsga kovetelményeinek,

b) motivacios levél magyar nyelven és a fogado intézmény altal megkivant idegen
nyelven,

c) oOnéletrajz magyar nyelven és a fogado intézmény éltal megkivant idegen nyelven,

d) cégszerli aldirdssal ellatott, a kezdd- és zar6o datumot tartalmazd befogado
nyilatkozat,

e) akulfoldi szakmai gyakorlat programjat részletesen bemutatd, hidnytalanul kitoltott
Mobility Agreement Before Mobility része, amely a palyazati kiiras mellékleteként
kertil csatolasra.

(3) Az Oktatdsi és Tanulmanyi Bizottsig a hidnytalanul benyujtott palyazatokat
folyamatosan biralja el.!”

(4) A nemzetk6ézi koordinator folyamatosan tajékoztatja a hallgatokat a palyazatok
elbiralasanak eredményérol.

19. §
Erasmus kiilfoldi szakmai gyakorlatra vonatkozé megallapodas megkotése

(1) A palyazat tamogatasarol szolo dontést kovetéen a hallgatd, a fogad6 intézmény és a
Foiskola képzési megallapodast kot, legkésdbb a hallgato kiutazasat megel6z6 14 nappal.

(2) A Féiskola a képzési megéllapodas alairasat koveté 5 munkanapon belill tdmogatasi
szerzOdést kot a tamogatott hallgatoval. A tamogatési szerzodést a hallgaté €s a Féiskola
képviseletében az elndk irja ala.

(3) A Foiskola a tamogatasi dsszeget a szerz6dés megkotését kovetden folyositja.

20. §
Erasmus kiilf6ldi szakmai gyakorlat teljesitésének dokumentacioja

(1) Amennyiben a hallgaté az Erasmus program keretében teljesitett szakmai gyakorlatot
kotelezd szakmai gyakorlatként kivanja elismertetni, koteles a Tanulméanyi Kézponthoz
a szakmai gyakorlat megkezdése el6tt legalabb 10 munkanappal a szakmai
gyakorlohellyel megkotott Egytittmiikodési megallapodast.

(2) A szakmai gyakorlat tantargy felvétele esetén, legkésobb a szorgalmi idészak befejezése
elott egy héttel benyujtandé dokumentumok:
a) a munkahelyi vezet6i értékelést papiralapon és online, angol nyelven,
b) a beszamol6 dolgozatot magyar nyelven online forméban,
c) a hallgatoi kérdoivet online formaban.

(3) A hallgato kételes a (2) bekezdés b) pont szerinti beszdmolot a hazaérkezését kovetd 7
munkanapon beliil a Féiskola honlapjarol letolthetd, kiilfoldi tanulmanyutrol szélo

10 Az utasitas ezen pontja a Szervezeti és miikodési Szabalyzat 14. § (2) bekezdésére figyelemmel 2023. februar
1. napjan modosult.
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4)

)

@)

€)

beszdmold formanyomtatvany kitoltésével elkésziteni, és azt a nemzetkdzi

koordinatornak cimezve, a Tanulméanyi Kozponton keresztiil elektronikus formaban
benyujtani.

A szakmai gyakorlat soran felmeriild forditasi koltségek (kiilonosen a palyazat
benyujtasdhoz, a szakmai gyakorlat teljesitéséhez, valamint a gyakorlat soran
elkészitendd dokumentumokhoz kapcsoléddan) a hallgatot terhelik.

21.§
Zaro rendelkezések

Jelen szabélyzat az alairasanak napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 1év6
ligyekre is alkalmazni kell.

Jelen szabélyzatban nem részletezett kérdésekben az Eurdpai Bizottsag altal kiadott
Erasmus Charter for Higher Education (ECHE), az Erasmus+ Program szabalyzat, a
Tempus Kozalapitvany altal kiadott intézményi végrehajtasi Utmutatd, valamint a
Féiskola honlapjan kozzétett Tanulmanyi Téajékoztato rendelkezési iranyadok.

Az Erasmus+ program keretében hozott dontésekkel kapcsolatban a hallgatonak

lehetdsége van fellebbezési kérelmet benyujtani, amelyet a Foiskola Fellebbviteli
Bizottsaga a hatalyos eljarasi rend szerint biral el.

Budapest, 2022. aprilis 29.

Dr. Dietz Ferenc s.k.
elnok

Zaradék:

Az utasitds modositasa 2023. februar 1. napjaval 1ép hatalyba.

Budapest, 2023. januar 31.

Gabor Dénes Foiskola
1119 Budapest, Fejér Lipot u. 70.
AdGszam: 18122772-2-43
intézményi azonosito: F154333
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