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A Gabor Dénes Egyetem rektoranak és elmikének
2/2023. (V. 25.) rektori-elndki utasitasa
a Gabor Dénes Egyetem vezetdi informacios rendszerérol

A Giébor Dénes Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2. § (3) bekezdese alapJan kladJuk
az alabbi

utasitast:

1.§

Az utasitas célja

A Gabor Dénes Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) mikodésénck hatékonyabbd és
gordiilékenyebbé tétele, a’ szabdlyozott folyamatok erdsitése és az ezckhez kapcsolodo vezetem
feladatok: tAmogatdsa érdekében az Egyetem az intézményi adatbazisait is felhasznélja a vezetdi

tajékoztatashoz és a vezetbi dontések megalapozisdhoz. A Vezetdi Informacids- Rendszer (a
tovabbiakban: VIR) az Egyetem kiilonféle adatbazisait forrasrendszerként hasznalva épiil f51, A VIR
 a vezetdk igényeibbl és rendelkezésre 4ll6 forrasadatokbél épitkezve képes javitani az intézmény
miikodését, hatékonyabba és megalapozottabbd tenni annak dontési folyamatalt és a stratégiai célok

elérését.

2.8
Az utasitas hatalya

Az utasitas hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi munkavallaléjéra.

3.§

Ertelmezé rendelkezések

Az utasitisban hasznalt fogalmak értelmezése:

a) . Eseti lekérdezés: olyan riportfajta, ahol a dimenzidk €s a mérészamok tobb varidcidja is
lekérdezhet6 egy jelentésen beliil, a riport tartalménak &sszeallitdsa a felhasznalora van
bizva. : '

b) FIR (Fels6oktatdsi Informaciés Rendszer): kozponti nyilvéintartas keretében, a
nemzetgazdasigi szintl tervezéshez sziikséges fenntartdi, intézményi, foglalkoztatasi,
hallgatéi, oktat6i és mas alkalmazotti adatokat tartalmazza.

¢) - Forrisrendszer: Azon rendézerek, amelyek az operativ intézményi tevékenységgel =
kapcsolatos vagy egyéb olyan feladatokat tdmogatnak, melyek az adatigényl8k szdmara
forrasadatokat generalnak.

d)  Intézményi adatkoér: Intézményen beliili forrasrendszerekben tarolt adatok Ssszessége.
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.e)
f)

Mutatészam: A valésdgot szamszer(isitett formaban megragadni képes adat vagy
adatintegraci6, amely lehet6vé teszi egy adott szituacid valamilyen aspekiusa értékelését.
Riport: A felhasznalok felé az informéciok megjelenitése riportokon keresztiil torténik.
Megjelenési formdja lehet: lista, ahol tételesen felsoroldsra keriilnek az egyes

- megjelenitendd elemek, lehet tAblazat, ahol az adatoknak valamiféle statisztikai &sszesitése

g)

keriil megjelenitésre, illetve kiilonboz6 grafikonok.

VIR: A vezetéstamogaté rendszerek egyik fajtdja, mely a felsd- és kozépvezetés szdmara
nytjt informéciét az intézmény miltbeli teljesitmény€rél, a pillanatnyi 4llapotar6l és a
jévdbeni céljairol.

4. §
Alapelvek

A VIR miiksdtetése sordn a kovetkezd alapelveket kell érvényesiteni:

a)

b)

a VIR-nek alkalmasnak kell lennie arra, hogy az egyetemi stratégia megvalositasat is
szolgalja,

a megalapozottabb vezetéi dontéshozatalt a vezet6i dontési helyzeteknek megfeleld, igény
szerint elkészitett statikus vagy el6készitett dinamikus riportok ¢s grafikus elemzések
Szolga’lj 4k, amelyek t&bb intézményi tertilet informaciéit dtfogdan és egyben kezelik,

a VIR bhatékony és eredményes mikodéséhez elengedhetetlen a forrdsrendszerek
adatminségének folyamatos ellenérzése és javitdsa.

5.8
Az Egyetem VIR rendszerében kezelt adatok (intézményi adatkor) -

(1) AzEgyetem a VIR rendszerében az alabbi adatokat tartja nyilvén:

a)
b)
c)
4
¢)
f)

a hallgatéi adatok, :

a kiadott oklevelekrdl, bizonyitvanyokr6l tarolt adatok,

a munkavallal6krél tarolt adatok,

az Bgyetemmel foglakoztatasra irdnyuld egyéb jogviszonyban aliokrdl tarolt adatok,
az intézményi adatok,

a képzésre vonatkozé adatok.

(2) Az Egyetemen nyilvantartott és kezelt egy€b adatok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

gazdalkodasra vonatkozé adatok,

pélyazatokra, kutatdsfejlesztésre vonatkozé adatok,
tehetséggondozasra vonatkozd adatok,

nemzetkdzi mobilitasra vonatkozé adatok,
diplomasok palyakdvetésére vonatkozo adatok,
intézményi szolgaltatasok adatai.

/(3) A fenti adatok régzitését, kezelését (nyilvantartds), illetve az adatok hitelességéért és
teljességéért vald feleldsséget, illetve az adatgazdak személyét az aldbbi tablazat tartalmazza:
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Ha gatdi a atok |

i .,_,
oktatési rektorhelyettes/tanulmanyi igazgato

Kiadott oklevelekr6l, blzonyltvanyokrol tarolt adatok

oktatdsi rektorhelyettes/tanulményi igazgato

Munkavéllak6krdl és a munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatottakra vonatkozdéan|
térnlt adatole -

gazdasagi igazgat6d

[ntézményi adatok

pazdasigi igazgato/fotitkar

K épzésre vonatkozo adatok

oktatdsi rektorhelyettes/tanulmanyi 1gazgato

Gazdalkoddsra vonatkozé adatok

gazdasagi igazgato

Ingatlanokré] tarolt adatok

gazdasagi igazgatd

Palyazatokra, kutatasfejlesztésre vonatkozo adatok

tudoményos rektorhelyettes

Tehetséggondozasra vonatkozd adatok

TDT elnék

Nemzetkdzi mobilitasra vonatkozé adatok

oktatasi rektorhelyettes/tanulmanyi igazgatd

Kollégiumokra vonatkozo adatok

oktatdsi rektorhelyettes/tanulmanyi igazgatéd

Knyvtarra vonatkozé adatok

oktatasi rektorhelyeties/tanulmanyi igazgatd

Diplomésok palyakgvetésére vonatkozd adatok

oktatasi rektorhelyettes/tanulményi igazgatd

ntézményi szolgaltatasok adatai oktatdsi rektorhelyettes/tanulményi
: igazoaté/fotitkar

(4) Az adatokat az Egyetem a sajat — tanulményi, gazdasdgi, humdéner6forras, ingatlanok
nyilvantartasdra vonatkozé — elektronikus forrasrendszereiben tarolja és kezeli. Elektronikus
rendszer hidnydban papir vagy fajl alapt (MS Excel, MS Access) nyilvantartisok is
miikddhetnek,

(5) A (3) bekezdésében meghatrozott feleldsok (adatgazddk) feladata az adatok régzitése (dltalaban
hivatalos okirat, bizonylat, igazolas, hatdrozat alapjan), illetve az adatok moddositisa és
folyamatos karbantartésa. '

(6) Az adatokban tortént véltozasokat rendszeresen 4t kell vezetni, illetve rdgziteni kell a

forrasrendszerekben.

6. §

A VIR-en alapulé riportok fajtai

(1) A VIR-bOI torténé adatigénylés megvaldsulhat:
a)

eseti lekérdezés forméjaban, amikor a 9. §-ban meghatirozott személyek egy bizonyos,

szamukra megfelelé szempontok szerint 8sszedllitott adatokat igényelnek, vagy

b)

allandban elérhets (kérésre futtathatd) riportok forméjaban, amelyeknek a listajat a

tanulmanyi igazgaté késziti el és teszi elérhetdvé a vezeték szdmdra az erre kijeldlt

informatikai feliileten.

(2) A lekérdezések fajtait a jelen utasitds melléklete tartalmazza,
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7. § _
A VIR adatbizisai-adatforrisai

Az Egyetem az intézményi dontéshozatali folyamatok tamogatasa érdekében az alébbi egyetem1
adattidrakon alapuld vezet6i informdcids rendszert milkdtet.

a)  Neptun Egységes Tanulméanyi Rendszer,

b)  Unipoll Kérdbivszerkeszié Rendszer:

¢) GOLYA felvételi informéciés rendszer,

d) TDK nyilvantartas.

8.8
Az intézményi nyilvantartasok és a VIR kapcsolata

(1) A jelen utasitasban nevesitett intézményi forrasrendszerckben térolt, az adott forrasrendszerért
felelss adatgazdak az Egyetem 5. § (3) bekezdésben megjeldlt vezet6, testiilete altal igényelt
szempentok szerint teljesitenck adatjelentést, vagy készitik el az eldre megadott mutatészamok
szerinti riportokat,

(2) A kézvetlen hozzaférésii, adatbazis szintit adatkinyeréssel, illetve adatok exportalasaval torténd
igénylés automatikusan, sajit hataskorben torténik. :

9.§
A VIR-hb6l adatigénylésre jogosultak

(1) A VIR-bdl a teljes adatallomanyra vonatkozéan lekérdezést a kovetkezd személyek vagy
testiiletek kezdeményezhetnek:
a) arektor,
b)  az éltalanos rektorhelyettes,
c). az oktatasi rektorhelyettes,
d) - atudomanyos rektorhelyettes,
e) azelndk,
f)  agazdasigi igazgatd
g) atanulmanyi igazgat6.
(2) Az egyetemi szintil, teljes korli gazdasigi adatokhoz az elndk és a. gazdasagl igazgatd, az
egyetemi szintfl, teljes korii tanulményi adatokhoz a rektor, az elndk, az &ltalanos rektorhelyettes,
- az oktatdsi rekiorhelyeties és a tanulmanyi igazgatd, az egyetemi szintii teljes korti alkalmazotti
adatokhoz az eln6k és a gazdasdgi igazgato férhet hozza.
- (3) Az (1)és(2) bekezdésben fel nem sorolt vezet&k és testiileti tagok a sajat irdnyitasi teriiletlikhdz,
vagy feladatellatasukhoz tartozé egyetemi szintli adatokhoz férhetnek hozza.
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10. §
Hatalyba léptet6 rendelkezés

Jelen utasitas a kiadasa napjan 1ép hatalyba.

* Budapest, 2023. mé4jus-25. ' - |
' Dr. Dj Prof. Dr. Keszthelyi-$zab6 Gabor

rektor
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Melléklet a 2/2023. (V.235.) rektori-elnioki utasitdshoz

Tanulmdnyi lekérdezések

Hallgatdi statisztikai létszam [$sszesen]

Hallgatéi statisztikai Iétszam [telephelyenként]

Hallgatéi statisztikai [€tszam [munkarendenként]

Hallgatéi statisztikai 1étszam [szakonként] .

Passziv hallgatok szdma [szakonként]

Oktatok statisztikai 1étszadma [6sszesen]

Oktatok statisztikai 1étszdma [nemenként]

Oktatok statisztikai 1étszdma [beosztés szerint]

Indulé targyak szama [tanszékenként]

Indulé targyak szama [munkarendenként]

Egy oktatéra juté atlagos 6raszdm

Egy oktatéra juté hallgat6 1étszam [kurzustipusonként]

Lemorzsédoé hallgatdk aranya

Szakok 4tlaga

Kiadott diplomak szama

Nyelvvizsga hidnya miatt ki nem adott oklevelek szdma

Oklevél mindsités megoszlasa

Zarovizsgara jelentkezett/megjelent/teljesitett hallgaték szdmaénak alakulasa
Szakdolgozat védés eredményének megoszlasa

Az egy oktato altal félévente oktatott és vizsgaztatott hallgaték szama
A hallgatdék el6rehaladdsdnak és teljesitményének figyelemmel kisérése (ismétlovizsgak

szama)
A hallgatok elérehaladdsanak és teljesitményének figyelemmel kisérése (javitdvizsgak

szama) _
Teljesftett/felvett tdrgyak ardnya
Képzések atlagos elvégzési ideje
Beadott kérvények szdma
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Pénziigyi lekérdezések

Befizetett 6nkoltségi dijak [darabszam, Gsszeg] — félévenként

Céges szamlas befizeték szdma félévenként
Diakhitelesek szama félévenként
egyéb dijak alakulasa [tipusonként, darabszam,

Osszeg] félévenként
Osztondijak [tipusonként, darabszam, dsszeg] félévenként
Kintlévoség [darabszam, Gsszeg} , félévenként

Kintlévoség [sszeg] targyévenként
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Egyéb lekérdezések

Online 6rak altaldnos linkjei’

A hallgatékhoz eljuttatott informéaciés anyagok szama, terjedelme és
ismertsége '

A hallgatéi panaszok szdma

Oratartas ellen6rzés adatai

Tamogatd rendszerek igénybevételének adatai (pl.:Neptun)



