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. .A Gabor Dénes Egyetem elnokének . ... ...
3/2023. (VI. 13.) elnéki utasitdsa
a Gabor Dénes Egyetem honlapjinak miikddtetésérél

A Gébor Dénes Egyetem (a tovabbiakban: GDE) hivatalos weboldaldnak hasznalata, miikédése
és a miikodtetéssel kapesolatos felelosségi kordk meghatarozasa érdekében a-GDE SZMR 2. §
(3) bekezdése alapjan kiadom az alabbi

utasitast:

I. Az utasitis hatilya
1. §

Az utasftas hatalya kiterjed -

a)

b)

- g2)
h)

D
b

k)

a) a GDE valamennyi szervezeti egységére;
b) a GDE-vel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuléd egyéb jogviszonyban

allé személyekre;

¢)  a GDE-vel hallgatéi jogviszonyban allé szemelyekre és
d) a honlap latogatoira.

I1. Ertelmezé rendelkezések

2.§

Tervezés: a honlap arculatanak, a honlaphoz tartozé egyes oldalak arculatdnak; a honlap
¢és egyes oldalai szerkezetének kialakitdsa. Ide értendd a honlapra kertil$ informaciok
osztalyozasa, és a fels6oktatdsi intézményi logikanak megfeleld rendszerbe vitele is.
Kivitelezés: a “honlapra keriildé informacidknak bongészOprogram - segitségével
értelmezheté . digitalis forméban torténd megjelenitése, beleértve annak esztétikai
megjelenését (szin, forma, elrendezés). A kivitelezés magaban foglalja a honlap egyes
oldalai kdzottl &tjarhatdsdg biztositasét is.

Hozzdférhetoség: az elkésziilt oldalaknak a nyilvanossag szdmara (hozzaferem .
jogosultsagnak megfeleld), interneten keresztil torténd korlatlan elérhetévé tétele.
Kapcsolattartds: a  honlapszerkesztéssel  kapcsolatos - kérdésekben a
tartalomszolgaltatdkkal vald egyiittmiikdés, kommunikéacio.

Tartalomszolgdltatds: a honlapra keriild anyagoknak, informacioknak a szerkeszt&
szamara digitalis formaban térténd eljuttatisa. _
Szerkesztés: az informdciok szerkeszt® altali — a szerkesztési jogosultsig szerinti -
honlapra val6 felvitele.

Honlap kezelés: az a)-f) pontokban meghatarozottak szerinti egyiittes tevekenyseg
Szabdlyalkotds: ahonlappal kapcsolatos egyetemi szintil rendelkezések elékészitésében
és a doéntéshozatalban val6 részvétel. :

Honlap miikidtetés: a g)-h) pontokban meghatérozott egyiittes tevékenység,

Honlap tartalma: kitllondsen sziveges, képi, hang vagy szoftverdllomany, illetve olyan
internet elérési cim is, amelyre kattintassal a felhasznalo eljuthat az adott cim alatt 1étezé -
honlapra. J ‘
Taxondémia: az egyes honlapok egymashoz kapcsolddésanak rendje.
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D) Tdrhely: szdmitogépen iizemelteteit elkillonitett digitalis hely, amely digitalis
allomanyok tdroldsdra szolgdl. Ez a hely tartalmazza a honlap forrasko6djat, hozzaférést
... ‘biztosit a honlap-adatbazisahoz, valamint a felt6ltott allomanyokhoz és informdcidkhoz. .

III. Altalanos rendelkezések
2.§

(1) A GDE honlapjanak (a tovébbiakban: a honlap) elérési cime: http:/gde.hu.
(2) A honlap a GDE hivatalos internetes oldala, tulajdonosa a GDE.

(3) A honlap célja, hogy altalénos és specifikus informécidkat nydjtson az GDE-16l, annak
oktatési és kutatasi tevékenységeirdl, a hallgatokrél és a GDE mitkddésérdl. :

A honlap feliigyeletével és szerkesztésével kapcsolatos személyek, felelésségiik

3.8

(1) A honlap
a) miukodietéséért & stratégial tervezéséért a GDE elnoke,
b) ajogi normaknak valb megfeleléséért a fotitkar,
¢) GDPR-nek megfeleléséért az adatvédelmi felelds,
d) a naprakész tartalmaért a honlapmester a felelos.

(2) Tartalomszolgéltatd mindenki, aki az elntk megbizdsa alapjan, a honlapon val6
‘megjelenités céljdbol szoveges, képi vagy barmilyen mas Aallominyt elhelyezésre a
honlapmesternek atad. A tartalomszolgaltaté felel azért, hogy az 4ltala biztositott anyagok
megfelelnek a valésagnak, idészertiek és nem jogszabalysértéek. :

(3) Honlapmester az a személy, aki az elndk megbizdsa alapjan ©6nallé hozzaférési
jogosultsaggal rendelkezik a tarhelyhez. A honlapmester feladata a tervezés, a kivitelezés, a
hozzaférhet6vé tétel és a kapcsolattartds, a honlapmester a tartalomszolgaltaték A4ltal

szerkesztett informaciokat a honlapon megjelenteti és karbantartja. A honlapmester a . .

tartalomszolgaltatok altal nyujtott tartalomért nem felel. A honlapmester nem felel a honlap
lizemeltetés technikai és anyagi feltételeinek biztosftasaért. .

C)) Felhasznélc’) mindenki, aki a honlaphoz hozzaférési jogosultsaggal rendeikezik.

A honlapszerkeszfés rendje

4.§
(1) A honlapmester feladatai:

a) a honlapmester feladatkore klter_]ed a honlap tervezésének koordindlasra,  a

' kivitelezésre, hozzaférhet6vé tételre, kapcsolattartasra, szerkesztésre; -

b) a honlapmester feladatit az értékesitési igazgatd feligyeletével a GDE Aaltal
rendelkezésére - bocsatott, a feladat megvaldsitisdhoz megfeleld technikai
paraméterekke! rendelkezd informatikai infrastruktirdn végzi. Nem képezi a
honlapmester feladatét olyan technikai feladat végrehajtasa, amelyhez a GDE nem tud
megfeleld szdmitégépes programot vagy technikai eszkdzt biztositani.
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(2) Utasftasi jogkortk a honlapmester feladataihoz kapcsoléddan:

w8 @ noONlapmester.-az. elndk, valamint.a kabmetfﬁnﬁk kérése alapjan kételes a honlap... . - ...

Y
9
.
o
9

bérmely részét a megadott szempontok alapjan megvalioztatni;

nem kotelezhett a honlapmester olyan véltoztatésra, amely nem fér 8ssze az intézményi
arculat és a honlap szerkezetének kialakult rendjével;

a honlapmester - javaslatot tesz a honlap tervezésére vagy. modositéséra kﬁ156
webprogramozd bevondsaval, melyré] az elnsk dont; .

a honlapmester feladatkore kiterjed a honlap tartalm részének hozzaferhetévé tételre
kapesolattartésra, szerkesztésre;

a honlapmester szerkeszt6i feladata a tartalomszolgdltatok 4ltal biztositott informécick
felvitele a honlapra. A honlapmester nem jogosult més informacié felvitelére; -

a henlapmester kételes a tartalomszolgéltatoktol kapott, megjelentetésre szént anyagok

- ¢és informdciok kezelésére, azok szltkség szerinti modositdsdra é&s }avﬂ:asa:ra a

g

b)

tartalomszolgéltaté bevonasival;

a honlapmester a tartalomszolgaltatdktél kapott, meg]elentetesre szant anyagok és
informaciék kezelése soré.n kdteles figyelembe vemni a honlap arculati és techmka.l
sajatosségait; .
az f) és a g) pontban foglaltak figyelembevételével a honlapmester felel a
megjelentetésre szént tartalom megfeleld talakitasaért még a publikalds el6tt;

a megjelentetésre szént tartalmak pubhkélhatosagénak megftélése a honIapmester

feleléssége Vités esetekben az elndk dont.

(3) A tartalomszolgaltato megblzaséra vonatkozé Javaslattétel feladatai és munkavégzcsenek .
szabalyai; :

8
b)
c)
d)

€)

f)

‘a tartalomszolgéltaté személyére a szervezetl egységek vezetbi tesznek Javaslatot az -

elndknek;

a tartalomszolgaltaték feladatukat a szervezeh egységvezeté Irényitéséval vegzﬂs a
végrehajtasért a szervezeti egység vezetdje a felelés;

az egyes szervezeti egységek vonatkozdsdban tartalomszolgélta_té1 feladatokat ellaté :
személyek tevékenysége munkakori kotelezettségnek mindsiil; .

az Gjonnan kijelslt tartalomszolgaltaté koteles felvenni a kapcsalatot a honlapmesten:el _

* aki téjdkoztatja a honlapszerkesztés rendjérdl;

a tartalomszolgaltaté feladata, hogy a szervezeti egységét érintd alapmformaclokat,
aktualitisokat hireket osszegyﬁjtse, megfogalmazza és a sziikséges
médlatartalommal (kép, video, stb. ) egyiitt eljuttassa a honlapmester részére; . :
a tartalomszolgéltatd kﬁtelessége, hogy a honlapon szervezeti egységével kapcsolatban
megjelent informécitkat, aktualitisokat és hireket folyamatosan. cllentinzze, azazokban .
Wrténd valtozasokrol haladéktalanul értesftse a honlapmestert. :

IV. Vegyes rendelkezések

A tartaiom k_ezelésé
. 5 §

(DA honlapon talalhatd Osszes tartalom beleéttve a szbveges anyagokat képeket, logékat .
ikonokat, vide6kat és hanganyagokat —a GDE tulajdonéban van, vagy a GRE-nek jogosultséga
van annak hasznélatéra.

(2) A személyes adatok honlapon torténd kezelésekor a GDE betartja az adatvédelemmel

3
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kapcsolatos jogszabalyokat.

v -(3): A~honlap-lehetdséget biztesithat harmadik - felektol. szérmazéw-webonldal-akf-:.;linkelésérc,q.

Ezekért a linkekért és tartalmakért a GDE nem véllal felclosseget

{4) A jogszabédlyba (itk5z6, a j6 erkalcsot sulyosan sértffu vagy a GDE vagy bdrmely szervezeti
egységének: érdekeit veszélyeztetd tartalmat a tartalomszolgéltato nem szolgéltathat azt a
honlapmester nem jelenitheti meg a honlapon. .

V. Zar6 rendelkezés
6_" § ‘

Jelen utasftds a kiadésa.-napjén 1&p hatalyba.

Budapest, 2023. jlnius 13.




