A Gabor Dénes Foiskola elntkének
1/2022. (1. 3.)
elndki utasitisa
a Gabor Dénes Fdiskola Beszerzési Szabalyzatardl

A Gébor Dénes Foiskola Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata (SZMSZ) 2. § (2) bekezdése alapjan
kiadom az aldbbi

utasitast:

- Az utasitds hatilya
1. §

(1) A utasitas személyi hatalya kiterjed
a) a GDF valamennyi szervezeti egységere,

b) a GDF-fel munkav1szonyban és munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban all6
személyre,
c) tovabb4 a beszerzési folyamat soran bevont barmely kdzremiikodére.

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a GDF altal megvaldsitott valamennyi beszerzési
targyra, igy az -arubeszerzésekre, a szolgéltatds megrendelésre és az épitési beruhazasra,
amennyiben:

a) annak egyedi becsiilt értéke meghaladja a netté 10.000. 000 -Ft-ot,

b) abeszerzés timogatasbol valdsul meg és annak egyedi becstilt értéke meghaladja a nett6
1.000.000,-Ft-ot,-

c) abeszerzés timogatasbdl valésul meg és annak egyedi becstilt értéke nem haladja meg
a nettd 1.000.000,-Ft-ot, azonban a tdmogatas feltételei eldirjdk a beszerzes egyedi
becsiilt értékére az ajanlatkérési eljaras alkalmazasat.

Rendelkez6 rész

2. §
A jelen utasitas mellékleteként kiadom a Féiskola Beszerzési Szabalyzatat.

Hatalyba léptet6 rendelkezés
3.8

A jelen utasitds 2022. januar 4-én 1ép hatélyba. A jelen utasitas rendelkezéseit a hatdlyba 1épését

kovetden felmeriild beszerzési igények esetén kell alkalmazni.

Budapest, 2022. januar 3.

Dr. Dictz Ferenc
elnsk



BESZERZESI SZABALYZAT

A Gébor Dénes Foiskola (a tovabbiakban: GDF) nagyértéki; tovabba tAmogatasbol megvaldsulé
beszerzéseinek szabélyozott formaban térténd lebonyolitdsa érdekében az alabbi beszerzési
szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) kell alkalmazni.

1. §

A Szabalyzat célja

A Szabélyzat célja:

a) ajelen Szabalyzat szerinti becstilt értéket meghaladd becstilt értékd, tovabba a timogatasbol
megval6sulé beszerzéseire vonatkozd, kozbeszerzési kotelezettség hatélya ald nem es
beszerzéseinek el6készitésének, lefolytatasdnak szabdlyozésa, a feleldsségi kordk és a
dokumentalasi rend meghatarozasa,

b) a GDF pénziigyi forrasai felhasznaldsa soran a hatékonysag ¢s az atlathatosdg biztositdsa,
a beszerzési folyamat sorédn a szabad és tisztességes verseny feltételeinek megteremtése.

2. §
Ertelmezé rendelkezések, fogalommeghatirozdsok

(1) Ajanlatkérési eljaras: a GDF mint ajdnlatkéré 4ltal az adott beszerzés teljesitésére
potencidlisan képes gazdasigi szereplok részére megkillddtt ajanlatkérési felhivéssal
kezd6dé olyan eljarés, melynek célja, hogy gazdasagi szerepldk a beszerzés targyéanak és
lényeges feltételeinek ismeretében dolgozzak ki és nyljtsak be ajanlatukat, mely ajanlatok
alapjan a GDF elére kozolt értékelési szempontjaira tekintettel keriil kivélasztdsra a
legkedvez&bb ajanlat.

(2) Ajanlatkérd: a GDF.
(3) Ajanlattevd: az ajanlatkérési eljardsban ajanlattételre felkért gazdasagi szerepld.

(4) Becsiilt érték: a beszerzés targyaért a piaci forgalomban &ftaldban kért és kinAlt nett6
_ellenérték. A GDF a becsiilt érték meghatirozasa sorin az adott beszerzés egyedi értékét
vizsgdlja egybeszadmitasi szabalyok alkalmazasa nélkiil. '

(5) Az ajanlatkérési eljaras résztvevdi:

a) lgényl6: azon szervezeti egység vagy személy, aki részér6l beszerzési igény merll fel.
b) Lebonyolito: a GDF Gazdasagi Igazgatdja vagy az dltala bevont szakértd.

¢) Déntéshozd: a GDT Elndke.

(6) Megrendelés: a GDF egyoldalq, irdsos kotelezettségvallalasa.

(7) Szerztdés: két- vagy tobboldali, kélesénds és egybehangzd, joghatas kivaltasara alkalmas,
irdsba foglalt akaratkinyilvanitas.



(8) Tamogatas: minden olyan forrds, ami a GDF részére céljelleggel keriil atadésra, igy
kiilléndsen az dllamhéztartas barmely alrendszeréb6l ill. az Eurdpai Unié barmely pénziigyi
eszk5zébdl szdrmazd tamogatas. Jelen Szabalyzat alkalmazisiban nem mindsiil
tdmogatdsnak a GDF Fenntartdja altal barmilyen forméban juttatott pénzeszkdz.

3. §

A beszerzési szabalyzat alapelvei

(1) A GDF beszerzési cljardsai sordn biztositja a verseny tisztasdgat, az egyenlé banasméd
biztositasat, ennek érdekében a transzparencia érvényesiilését

(2) A beszerzési eljards 6 célja a GDF forrdsainak koltséghatékony felhasznalasanak
biztositdsa, a fenntarthat6sagi szempontok érvényesitése mellett.

(3) A beszerzési eljaras minden 1épése dokumentdlando, de térekedni kell az adminisztrativ
terhek cstkkentésére.

4. §
Kivételek

(1) A 3. § szerinti alapelvekkel 8sszhangban nem szitkséges beszerzési eljarast lebonyolitani
azokban az esetekben, amikor a beszerzés korlilményei nem teszik lehetévé azt, hogy a
beszerzési eljarasban tényleges verseny alakuljon ki, igy

a) ha a beszerzési igény rendkivilli, a GDF miikodése szempontjabél halaszthatatlan
beszerzési igény kielégitésére iranyul,

b) ha a beszerzési igényt miiszaki vagy jogi okok miatt kizarolag egy ajanlattevd tudja
teljesitent,

c) ha a beszerzési igény személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatasra irdnyul,

d) ha a beszerzési igény targya szerinti piacon igazolthatdan egyetlen ajéanlattevd
azonosithatd '

¢) abeszerzési igény hasznalt ezkore irdnyul,

f) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak idoben korlatozott ideig 4llnak fenn.

(3) Jelen § szerinti kivételek nem alkalmazhatdak akkor, ha az adott beszerzés tdmogatdsbol
valdsul meg és a tdmogatds feltételei eldirjék az ajanlatkérési eljars alkalmazasat.

(4) Tamogatisbdl megvaldsuld beszerzés esetén, amennyiben a tAmogatas feltételei a beszerzés
megvalOsitasdra kozbeszerzési eljaras alkalmazasat irjak eld, gy a beszerzés soran nem a
jelen utasitasban szabélyozott eljarésrend az alkalmazandd, hanem a GDF az adott
beszerzésre vonatkozd onkéntes csatlakozéssal a kozbeszerzési eldirdsoknak megfelels
eljrast folytat le. Az dnként csatlakozas kizdrélag a projekt megvalésitdsidhoz kapcsolodo
beszerzések megvaldsitasira korlatozodik, a beesiilt érték meghatarozasa soran a projekt
“szemlélet elveinek figyelembevétele mellett. :

5. §
A beszerzési eljaris
(1) A beszerzési eljarast az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon (1. sz. fiiggelék) az

Igényld kezdeményezi, megjeldlve az aldbbiakat:
a) abeszerzés targya, célja,



'b) abeszerzés becsiilt értéke,
c) a beszerzés forrasai.

(2) A beszerzési igény jovahagyasa és a beszerzési eljards lebonyolitdsa a Lebonyolit6 feladata.
Lebonyolitd a beszerzési eljards elékészitését megelézben meggydzidik arrdl, hogy - a
becsiilt érték szerint fedezet rendelkezésre all-e.

,,,,,, / (3) A Lebonyolité az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon (2. sz. fiiggelék) legalébb
harom, ajénlattevotol irdsban kér ajanlatot. Az ajanlatkérési eljards soran irdsbelinek
mindsiil az elektronikus Gton kért és kapott ajanlat is.

{(4) Lebonyolit6 feladata a beszerzési eljarasban ajanlatiételre felkért ajanlattevdk személyének
megjelolése azzal, hogy azok személyére igényld is javaslatot tehet, A beszerzési eljaras
elékészitése soran dokumentalni sziikséges azt, hogy az ajanlattételre felkért ajanlattevok
koz6tt nincs megallapithaté 8sszefonodas.

(5) A beszerzési eljarasban alkalmassagi (miiszaki-szakmai ill. pénziigyi) feltételek eldirasa
nem kotelezé, kivéve, ha az adott beszerzés tamogatasbol valdsul meg és a timogatas
feltételei eldirjak az alkalmassagi feltételek alkalmazasat.

(6) A beszerzési eljaras érvényes akkor is, ha az ajanlatkérésre nem érkezik t6bb ajanlat, kivéve
fiiggetlen a beérkezett ajanlatok szamétol, kivéve, ha az adott beszerzés tamogatasbol
valésul meg és a tdmogatés feltételei eldirjdk meghatarozott szamu ajénlat beérkezését.

(7) A beszerzési eljarasban az ajanlatokat, ha nem azonosithatoak mindségi vagy muszaki
értékelési szempontok, a legalacsonyabb ar szempontja szerint kell értékelni. Az értékelési
szempontot az arajanlatkérésben kell meghatarozni.

(8) A beszerzési eljarasban az ajanlatok kiértékelését kovetben a lebonyolité az erre
rendszeresitett formanyomtatvanyon déntési javaslatot terjeszt eld (3. sz. fliggelék).

6. §

A beszerzési eljaras eredményének megillapitasa

(1) Valamennyi beszerzési elj arasban a Dontéshozd allapitja meg az eljards eredményét az erre
rendszeresitett formanyomtatvany dontési zaradékéan (3. sz. fiiggelék). A déntéshozo
dontését indokolni nem koteles.

(2) Az eljaras eredményét megallapité dontésrol a Lebonyolitd tdjékoztatja a beszerzési eljaras
ajanlattevéit, a nyertesként megnevezett ajanlatkérd esetében a kiértesités tartalmazza
egyuttal a szerz6déskotésre vald felhivast is.

(3) Déntéshozo6 a beszerzési eljaras eredményét megéllapité dontésével egyuttal engedélyezi
vagy elutasitja a kotelezettségvallalast.

(4) A kotelezettségvallalds formaja szerz6dés, kivéve, ha a beszerzés tirgyanak sajatossagai
mast indokolnak. A kotelezettségvallald személye az SzMSz hatdskori el6irdsai szerint
alakulnak. -
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GABOH DENES FOISEOIA
Zaro rendelkezések

(1) A Szabélyzat fiiggelékei
B 1. sz. fliggelék: beszerzési igényld mintaja
) sz. fiiggelék: arajanlatkérés mintja,

3. sz. fiiggelék: dontési javaslat mintéja
(2) Az egyes fiiggelékek szerinti iratmintdkat az adott eljarasban értelemszertien kell
alkalmazni, az attél valé indokolt — a Szabdlyzat céljaval és alapelveivel Osszhangban allé —

eltérések megengedettek, azok nem igénylik a jelen Szabalyzat médositasat.

- Budapest, 2022. januar 3



GABOR DENES sdisNona

1. sz fiiggelék: beszerzési igénylé mintdja

BESZEZESI IGENYLO

Az igényld megnevezése

A beszerzés tdrgya

A beszerzés mennyisége

A beszerzés célja

A beszerzés forrdsa

A beszerzés becsiilt értéke

Budapest, %s :
Igényld
A beszerzési igényre a fedezet rendelkezésre all.
Budapest, ¢ |
Lebonyolito



2. sz fiiggelék: drajanlatkérés mintija

ARAJANLATKERES

Az ajanlatkérés:

tdrgya:

mennyisége.

részletezése: ' 1. sz melléklet szerinti feltételekkel és a 2 sz. meliéklet szerinti
tartalommal

finanszirozdsa:

Ajdnlatkérd:

Neév: Gabor Dénes Fdiskola

Székhely: ' 1119 Budapest, Fejér Lipot u. 70.

Addszam: 18122772-2-43

Intézményi OM azonosité: OM FI54333

Képviseli: Dr. Dietz Ferenc, elnék

Kapcsolattarto:

Kapesolattart6 elérhetGsége:

Ajanlattevo:
Név:
Székhely.

Tisztelt Ajanlattevé!

A Gabor Dénes Fiiskola szives ajanlatat kéri a tirgyban megjelolt tevekenyseg ellatasara a
jelen ajinlatkérésben részletezett tartalmi és formai feltételek szerint.

Budapest,
Koszonettel,
dr. Dietz Ferenc
elnik
Az ajanlatkérést egy eredeti példinyban a mai napon atvettem:
AtVEtel dATUMAT ettt
Atvevd neve _ és | beosztasa:

........................................................................................
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1. sz. melléklet - Az ajanlattétel feltételei

1. Ajdnlatkérés targya:

""" 2. Az ajénlaf beérkezésének hatdrideje:

3. Az ajanlat benytjtidsanak médja:
Az ajanlat postai vagy személyes Uton juttatand6 el az ajanlatkérdi adatoknal megadott
cimre (Gébor Dénes Foiskola 1119 Budapest, Fejér Lipét u. 70.)./Az ajanlat elektronikus

tuton (e-mailben) juttatandé el az ajanlatkérdi adatoknil megadott cfmre
4. Az ajanlatok birilati szempontja:
Ajénlatkérd a legalacsonyabb ar (bruttd ajanlati &r) birdlati szempont szerint birdlja el az

ajanlatokat.

5. Ajanlati ar meghatarozasa:

¢ Az ajanlati arat magyar forintban (HUF) kell megadni.

¢ Ajanlattevinek az ajanlatkérés 2. sz. mellékletében ismertetett feladatok tekintetében
egyUsszegli nettd ¢€s bruttd ajaniati drat kell megadni.

o A szerzbdéses 4r a beszerzési targyat képezé teljes feladatra vonatkozik, az ajanlati drnak
minden olyan kﬁltségtényeiﬁt tartalmaznia kell, amelyet Ajanlattevé Ajanlatkér6vel
szemben érvényesiteni kivan, és amelyek Osszességiikben fedezetet nydjtanak az
ajénlatkérésben meghatarozott miiszaki-szakmai feltételek szerinti teljesitésre.

e Az Ajanlattevd éltal megadott ajanlati &r a szerz6dés teljes id6tartama alatt kétStinek

tekintend6 és nem valtoztathaté meg.

6. Alkalmassagi kivetelmények:
Al Ajanlattevl e-cegjegyzek.hu portdlon elérhetd nyilvanos és ajanlattételkor hatdlyos
adatai alapjan tevékenységi korei kozott szerepel az alibbi TEAOR tevékenységek egyike:

E-cegjegyzek.hu portdlon nem szerepl$ Ajanlatkérs koteles ajanlatdhoz csatolni annak

hivatalos igazoldsat, hogy tevékenységei megielelnek a fenti feltételnek.
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B.) Ajanlattevd rendelkezik az ajénlattételi felhivas megkiildését megelézé 36 honapban

argyban Osszesen legalabb netto . milli6 forint értékben
referencidaval. Az alkalmassdgi feltételnek valé megfelelést Ajanlattevd nyilatkozattal (3.
sz. melléklet) igazolja, azzal, hogy amennyiben az elbirdlds soran az Ajanlatkérének
kétségé meriil fel a nyilatkozat valdsagtartalmdval kapcsolatban, figy eldirhatja az

alkalmassagi kdvetelményeknek vald megfelelésre vonatkozoé igazolas benyujtasat.

Ervényes ajanlatot a fenti feltételek mindegyikének megfeleld Ajanlattevd tehet.

7. Egyéb feltételek

Az ajanlatnak a feltiintetett formai-tartalmi feltételeknek kell megfelelnie.

Ajanlatkérd a hataridén til érkezett ajanlatokat érvénytelennek tekinti, egyebekben teljes
kérben biztositja a hidnypotlas lehetdségét.

Az ajanlat elkészitésének és benyijtasanak, illetve az eljardsban valé részvételnek minden
koltségét az AjanlattevOnek kell viselnie. ‘_

Ajénlattev6 az ajaniattéte! hataridejét koveté 60 napig kotve van ajanlatahoz, Ajanlattevé
ajénlata benytjtdséval ezt a kitelezettséget véllalja.

Ajéanlatkérd részeérdl az 'aj anlatkérés szerz6déskoiési kotelezettséget nem keletkeztet.

Aj anlattev képviseletre jogosultja(i) alairdsi cimpéldinyanak vagy alafrasi mint4janak
egyszer(i méasolati példanyat csatolni kell az ajénlathoz. Ha az ajénlatot nem cégjegyzésre
jogosult személy irja ala, csatolni kell a teljes bizonyitd erejii maganokiratba foglalt, a

meghatalmazott alairasét is tartalmaz6 meghatalmazasat is.

7. Az ajanlatnak tartalmaznia kell:

Arajanlat / felolvas6 lap — cégszerlien aldirva eredeti példanyban (3. sz. melléklet szerint)
Alairasi cimpélddny vagy aldirdas minta - mésolati példdnyban, adott esetben
meghatalmazas

Arajanlatkérés atvételének igazoldsa (Arajanlatkérés egy példanya az els6 lapon tollal
kitsltve) |

10
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2. sz. melléklet — A teljesitéshez kapcesolédé miiszaki-szakmai elvarasok

1. Ajanlatkérés targya:

143

2. Teljesités hatarideje:

3. A teljesités helye:

11
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3. sz. melléklet — Arajanlat / Felolvasélap

1. Ajanlatkérés targya:

2. Ajanlattevé adatai:

Ajanlattevo neve:

Siékhelye:

Addszéma:

Ajanlattevd kapcsolattartd személyének neve:

Telefon:

Telefax:

E-mail cim:

3. Arajnlat:

Netté dij Ssszesen: ' ' HUF

| Brutté dij §sszesen: ' _ HUF

3. Ajanlattevo nyilatkozatai:
Az érajénlatkérést megismertem, az abban szerepld feladatok teljeskoril ellatdsat a fentickben
megadott dijazasért vallalom. A teljesitéssel kapcsolatban tobbletk&ltségek téritésére nem tartok

igényt.
Nyilatkozom tovabba, hogy az ajanlatkérésben el6irt alkalmassagi kvetelményeknek megfelelek.

| ) | PP

------------------------------------

<cégszerl alairas>
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3. sz fiiggelék: dintési javasiat mintija

Dintési eliterjesztés

1. A beszerzés targya, mennyisége, becsiilt 6sszege:

2. Igényld megnevezése:

3. Ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok:

. A beérkezett ajanlatok fobb, szamszeriisithet6é adatai:

. Dontési javaslat a beérkezett ajanlatok érvényességérdl:

6. Dintési javaslat a nyertes ajanlattevo személyét illeten az ajanlati dr feltiintetésével:

. Déntési javaslat az eljards eredményességét illetden:

Lebonyolité

Dontési zaradék

Alulirott dr, Dietz Ferenc elndk, mint a beszerzési eljérds dontéshozéja a fent foglalt dontési

- javaslat alapjdn az aldbbi déntést hozom. A beszerzési eljarést eredményesnek/eredménytelennek

nyilvanitom. A beszerzési eljards nyertes ajanlattevdje az ajénlati ar feltlintetésével:

dr. Dietz Ferenc
elnik
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